商品房预售许可核准办事指南
      （住宅、商业服务、办公、其他（别墅）等项目）

一、法律依据

《广东省商品房预售管理条例》第六条 、《关于商情协助开展横琴新区商品房预售许可相关测绘工作的函》
责任科室：横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局住房保障处

三、办结时限：法定办结时限20 ( 工作日 ) ,承诺办结时限
10 ( 工作日）四、发证类型：核发预售许可证
五、资料清单

	序号
	材料名称
	收件要求
	备注

	1
	珠海市商品房预售许可申请核准表
	原件
	

	2
	营业执照
	副本印复印件，加盖公章
	

	3
	法定代表人证明书、授权委托书
	原件
	

	4
	房地产开发企业资质证书
	副本印复印件，加盖公章
	

	5
	建设用地批准书及计费情况记录卡
	复印件，加盖公章
	

	6
	房地产权证
	复印件，加盖公章
	

	7
	建设工程规划许可证、规划总平面图及底层平面图
	复印件，加盖公章
	

	8
	建设工程施工许可证及建设工程施工合同
	复印件，加盖公章
	

	9
	预售款专用账户监督管理协议及预售款专用账户开户证明
	原件
	

	10
	工程形象进度符合规定的现场照片
	原件
	

	11
	房屋建筑面积测绘成果报告及建设项目规划检验记录册
	原件
	

	12
	项目施工进度和竣工交付使用时间的说明
	原件
	

	13
	居委会办公用房证明
	如无居委会办公用房则由该司出示无办公用房证明
	

	14
	物业管理用房及其公共配套用房位置、面积、装修标准说明
	原件
	

	15
	房地产项目命名文件
	复印件，加盖公章
	

	16
	   门牌编号确认意见
	复印件加盖公章，商业、办公、车库须提供门牌平面图
	

	17
	物业管理合同、物业资质证书
	复印件，加盖公章
	

	18
	物业维修专项维修资金交存凭证
	复印件，加盖公章
	

	19
	价格备案表
	原件
	

	20
	关于自觉遵守商品房预（销）售管理规定的承诺
	原件
	


六、办理流程：
    提交资料至横琴综合服务大厅建设业务专窗（35号）——业务经办人员预受理①——审核资料②——确认完整后受理③——呈批领导④——打印证书⑤——公示⑥——资料存档办结⑦

七、收据依据和标准：不收费
八、办理窗口及咨询电话：

横琴综合服务大厅建设业务专窗（35号）

0756-8841167
商品房预售许可核准办事指南
                    （产业项目）

一、法律依据

《关于印发横琴新区用地项目限制销售物业处置核准办法的通知》（珠横新办〔2012〕99号）、《广东省商品房预售管理条例》第六条 、《关于商情协助开展横琴新区商品房预售许可相关测绘工作的函》
二、责任科室：横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局住房保障处

三、办结时限：法定办结时限20 ( 工作日 ) ,承诺办结时限
10 ( 工作日）（不含限制销售物业核准时间）

四、发证类型：核发预售许可证
五、资料清单

（一）用地项目限制销售物业处置核准

	序号
	材料名称
	收件要求
	备注

	1
	申请报告
	原件
	

	2
	区规划国土局出具的限制销售比例备案文件
	原件
	

	3
	建筑工程规划许可证及附件
	复印件，加盖公章
	

	4
	房屋建筑面积测绘成果报告
	原件
	

	5
	建设项目规划检验记录册
	原件
	

	6
	营业执照
	副本印复印件，加盖公章
	

	7
	法定代表人证明书、授权委托书，委托人与被委托人身份证复印件
	证明书、委托书原件
	

	8
	《土地出让合同》、《招商协议》

《项目立项案证》
	复印件，加盖公章
	


（二）办理商品房预售许可证材料

	序号
	材料名称
	收件要求
	备注

	1
	珠海市商品房预售许可申请核准表
	原件
	

	2
	营业执照
	副本印复印件，加盖公章
	

	3
	法定代表人证明书、授权委托书
	原件
	

	4
	房地产开发企业资质证书
	副本印复印件，加盖公章
	

	5
	建设用地批准书及计费情况记录卡
	复印件，加盖公章
	

	6
	房地产权证
	复印件，加盖公章
	

	7
	建设工程规划许可证、规划总平面图及底层平面图
	复印件，加盖公章
	

	8
	建设工程施工许可证及建设工程施工合同
	复印件，加盖公章
	

	9
	预售款专用账户监督管理协议及预售款专用账户开户证明
	原件
	

	10
	工程形象进度符合规定的现场照片
	原件
	

	11
	房屋建筑面积测绘成果报告及建设项目规划检验记录册
	原件
	

	12
	项目施工进度和竣工交付使用时间的说明
	原件
	

	13
	居委会办公用房证明
	如无居委会办公用房则由该司出示无办公用房证明
	

	14
	物业管理用房及其公共配套用房位置、面积、装修标准说明
	原件
	

	15
	房地产项目命名文件
	复印件，加盖公章
	

	16
	   门牌编号确认意见
	复印件加盖公章，商业、办公、车库须提供门牌平面图
	

	17
	物业管理合同、物业资质证书
	复印件，加盖公章
	

	18
	物业维修专项维修资金交存凭证
	复印件，加盖公章
	

	19
	关于自觉遵守商品房预（销）售管理规定的承诺
	原件
	

	20
	价格备案表
	原价
	

	21
	项目建设承诺书
	原件
	


六、办理流程：

（一）限制销售物业预售前核准

网上提交资料并电话告知窗口——业务经办人员预受理①——审核资料②——确认完整后受理③——拟函发至区管委会同意后④——准备办理预售许可证⑤
（二）预售许可证办理

提交资料至横琴综合服务大厅建设业务专窗（35号）——业务经办人员预受理①——审核资料②——确认完整后受理③——呈批领导④——打印证书⑤——公示⑥——资料存档办结⑦

七、收据依据和标准：不收费
八、办理窗口及咨询电话

横琴综合服务大厅建设业务专窗（35号）

0756-8841167
