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2. 注册登录
2.1. [bookmark: _Toc31180][bookmark: _Toc32315][bookmark: _Toc91863494][bookmark: _Toc31318][bookmark: _Toc6093][bookmark: _Toc26698]注册
进入网址：https://gd.tzxm.gov.cn/
1）点击登录注册
[image: ]
点击按钮注册，进入下个页面。
[image: ]
依据需求选择个人注册或法人注册，依次填写信息提交
[image: ]
2.2. [bookmark: _Toc25616][bookmark: _Toc9347][bookmark: _Toc91863495][bookmark: _Toc25097][bookmark: _Toc7143][bookmark: _Toc6562]登录
点击登录按钮
[image: ]
依次填写信息然后按登录按钮登录
[image: ]
3. [bookmark: _Toc91863496][bookmark: _Toc15423][bookmark: _Toc2313][bookmark: _Toc11028][bookmark: _Toc8300][bookmark: _Toc21494]首页
登录后进入首页
[image: ]
3.1. [bookmark: _Toc1150][bookmark: _Toc25253][bookmark: _Toc12657][bookmark: _Toc10776][bookmark: _Toc31728][bookmark: _Toc91863497]工作台
位于首页点击工作台按钮进入工作台
[image: ]








3.1.1. [bookmark: _Toc24761][bookmark: _Toc11483][bookmark: _Toc15238][bookmark: _Toc31693]工作台顶部
[image: ]
3.1.1.1. [bookmark: _Toc24265]我的消息
点击工作台顶部 — 我的消息
在①处可以选择查看已读和未读消息
②处可以标为已读
[bookmark: _GoBack][image: ]
3.1.1.2. [bookmark: _Toc28749]我的材料箱
点击工作台顶部 — 我的材料箱
在红圈处可以查看相应材料
[image: ]

3.1.1.3. [bookmark: _Toc9672]咨询辅导
点击工作台顶部 — 咨询辅导
跳转到智能客服界面，此界面操作详见首页侧边栏 — 智能客服
[image: ]
3.1.1.4. [bookmark: _Toc15084]常见问题
点击工作台顶部 — 常见问题
在此处可以查询相对常见一些的问题
[image: ]
3.1.1.5. [bookmark: _Toc16308]辅助工具
点击工作台顶部 — 辅助工具
此处可以查询市场准入负面清单
[image: ]
3.1.2. [bookmark: _Toc20616][bookmark: _Toc9333][bookmark: _Toc30196][bookmark: _Toc27109]工作台侧边栏
[image: ]
3.1.2.1. [bookmark: _Toc4571]项目管理
3.1.2.1.1. [bookmark: _Toc7392]我的项目
点击①处进入我的项目
②处可以进入相应功能进行操作
[image: ]
3.1.2.1.1.1. [bookmark: _Toc20369]待提交
点击①处进入待提交项目界面，被退回或暂存的项目可以在此处查看。
②处可以修改未提交项目并且提交，提交之后即可在“赋码中”查看。
[image: ]
[image: ]
3.1.2.1.1.2. [bookmark: _Toc11379]赋码中
点击①处可以查看已经提交了正在等待赋码的项目
②处可以将项目撤回至待提交状态
③处可以打印项目代码回执
④处可以将项目作废
[image: ]
3.1.2.1.1.3. [bookmark: _Toc9822]已登记
点击①处查看已登记项目
②处可以将项目变更
[image: ]
项目变更需要依次填写变更原因与提交变更材料
[image: ]
3.1.2.1.1.4. [bookmark: _Toc30874]已作废
点击查看已作废项目
[image: ]
3.1.2.1.2. [bookmark: _Toc11486]进度跟踪
点击①处进入进度跟踪页面
点击②处查看办理进展
[image: ]
3.1.2.2. [bookmark: _Toc3679]项目办理
[bookmark: _Toc12641]2.1.2.2.1.审核备事项报批
3.1.2.2.1. [bookmark: _Toc27256]1.备案事项
3.1.2.2.1.1. [bookmark: _Toc11982]1.备案立项申请
[bookmark: _Toc15668][bookmark: _Toc29451][bookmark: _Toc20783][bookmark: _Toc7124][bookmark: _Toc30273]2.1.2.2.1.1.1.1.已有项目代码的备案申报
[image: ]
登录后，在审核备事项报批，点击“项目立项”，选择“项目备案”，进入备案申报，如上图。或者在首页的快捷入口，点击【企业投资项目备案】进入申报，如下图。
[image: ]
[image: ]
请阅读相关政策文件，勾选【我已详细阅读以上文件并了解相关规定】，进入下一步。
[bookmark: _Toc8033][bookmark: _Toc28378][bookmark: _Toc27617][bookmark: _Toc8532][bookmark: _Toc1882]2.1.2.2.1.1.1.1.1.选择项目代码
[bookmark: _Toc13058][image: ]
点击选择项目代码，确认项目信息，点击【确认项目】
[image: ]
勾选申报事项【企业投资项目备案】，进入下一步。
[image: ]
查看了解相关材料内容，勾选我已详细阅读以上内容，符合申报要求。
[bookmark: _Toc10263][bookmark: _Toc29435][bookmark: _Toc12676][bookmark: _Toc274][bookmark: _Toc15036]2.1.2.2.1.1.1.1.2.填写备案申请表
[bookmark: _Toc494][bookmark: _Toc17981]2.1.2.2.1.1.1.1.2.1内资企业备案申请表
[image: ][image: ][image: ][image: ]
填写说明：
· 项目单位信息如非业主单位，请使用业主账号登录或注册；
· 协办企业：多个建设单位时可以选择添加协办企业；
· 项目总投资：资金来源总和与总投资相等；项目资本金需大于或等于总投资的20%，不能超过总投资；
· 产业结构指导目录：根据项目建设内容选择相关行业，没有合适选项可以选择允许类；
[bookmark: _Toc27894][bookmark: _Toc8011]2.1.2.2.1.1.1.1.2.2外资企业备案申请表
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
填写说明：
· 项目单位信息如果非业主单位，请使用业主账号登录或注册；
· 协办企业：多个建设单位时可以选择添加协办企业；
· 项目总投资：资金来源总和与总投资相等；项目资本金需大于或等于总投资的20%，不能超过总投资；
· 产业结构指导目录：根据项目建设内容选择相关行业，没有合适选项可以选择允许类；
· 单位性质为 合资 或 合作 时，必须填写合资合作方持股情况;
· 资本金出资结构：该项目的项目资本金的出资情况;
· 项目单位中、外方各股东及持股比例：各股东在单位的持股比例.


[bookmark: _Toc21715][bookmark: _Toc5247][bookmark: _Toc18499][bookmark: _Toc9929][bookmark: _Toc18625]2.1.2.2.1.1.1.1.3.上传备案材料
[image: ]
第一步打印备案申请表：
打印备案申请表后在申请表右上角的企业盖章处加盖企业公章，如备案	项目有多个协办企业，也需加盖企业公章。
第二步上传备案材料：
上传加盖印章的备案申请表，其他补充说明文件等，
其中其他补充说明文件非必填，可根据发改部门需要上传。
[bookmark: _Toc29185][bookmark: _Toc27124][bookmark: _Toc425][bookmark: _Toc28970][bookmark: _Toc2109]2.1.2.2.1.1.1.1.4备案上报完成
[image: ]
备案提交完成，可以打印项目代码回执或进入工作台查询项目进度
您可以对此次申报服务进行评价哦！
[image: ]
[bookmark: _Toc4359][bookmark: _Toc30728][bookmark: _Toc19530][bookmark: _Toc16390][bookmark: _Toc383][bookmark: _Toc509843466]2.1.2.2.1.1.1.1.2.备案与赋码一并办理
[image: ]
登录后点击首页的【项目登记】
[bookmark: _Toc14028][bookmark: _Toc1821][bookmark: _Toc15615][bookmark: _Toc14438][bookmark: _Toc4756]2.1.2.2.1.1.1.1.2.1.选择申报类型
[image: ]
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操作流程描述：
· 申报项选择：企业投资项目
· 审核备类型选择：备案---【项目登记取码与备案一并办理】。
· 项目类型选择：根据项目内容选择
· 经济类型选择：与账号中经济类型一致，不需填写 
· 建设性质类型：根据项目内容选择
· 注：只申请项目代码和工业和信息化领域类技术改造项目勾选【项目登记取码】
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填写说明：
· 项目单位信息如非业主单位，请使用业主账号登录或注册；
· 协办企业：多个建设单位时可以选择添加协办企业；
· 项目总投资：资金来源总和与总投资相等；项目资本金需大于或等于总投资的20%，不能超过总投资；
· 产业结构指导目录：根据项目建设内容选择相关行业，没有合适选项可以选择允许类；

[bookmark: _Toc3596][bookmark: _Toc3562][bookmark: _Toc9629][bookmark: _Toc6627][bookmark: _Toc2908]2.1.2.2.1.1.1.1.2.3.上传备案材料
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第一步打印备案申请表：
打印备案申请表后在申请表右上角的企业盖章处加盖企业公章，如备案	项目有多个协办企业，也需加盖企业公章。
第二步上传备案材料：
上传加盖印章的备案申请表，其他补充说明文件等，
其中其他补充说明文件非必填，可根据发改部门需要上传。
[bookmark: _Toc11718][bookmark: _Toc3911][bookmark: _Toc4621][bookmark: _Toc12054][bookmark: _Toc21436]2.1.2.2.1.1.1.1.2.4.备案上报完成
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备案提交完成，可以打印项目代码回执或进入工作台查询项目进度
您可以对此次申报服务进行评价哦！
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[bookmark: _Toc15659][bookmark: _Toc27662][bookmark: _Toc31902][bookmark: _Toc19079][bookmark: _Toc25658][bookmark: _Toc509843472]2.1.2.2.1.1.2.修改备案申请信息
[bookmark: _Toc9651][bookmark: _Toc28172][bookmark: _Toc13166][bookmark: _Toc14443][bookmark: _Toc2704]2.1.2.2.1.2.1.1.退回修改信息补正

[image: ]
进入工作台，审核备事项报批会显示红色数字标记待办事项，找到退回修改的项目，点击办理进入修改后重新提交。
[bookmark: _Toc1338][bookmark: _Toc20261][bookmark: _Toc32392][bookmark: _Toc14966][bookmark: _Toc18185]2.1.2.2.1.1.2.2.申报中的备案信息修改
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在审核备事项中，点击【报批中】，找到需要修改的项目，点击【撤回申请】，撤回后，点击办理进入编辑修改后重新提交。
[bookmark: _Toc32237][bookmark: _Toc29853][bookmark: _Toc18591][bookmark: _Toc18553][bookmark: _Toc1576]2.1.2.2.1.1.2.3.已通过审核的备案信息修改
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点击报批项目--项目管理，选择【项目变更】，
根据需要点击备案名称变更，单位变更，或备案信息变更，进入变更申请表
注意：①申请单位主体变更时，新单位要有账号且可以登录审批平台；
②项目主体单位变更后项目会进入变更后的单位账号中
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第一步打印备案变更申请表盖章
第二步将盖章的备案变更申请表上传，提交变更申请

若项目变更不显示项目，可核查：
①备案证是否已过期；
②该项目有其他申办流程未办结；
③登录账号不是该项目的申报账号；
④项目是赋码申请，并未立项；
更多帮助可点击系统右下角联系我们进行线上咨询

[bookmark: _Toc27855][bookmark: _Toc30850][bookmark: _Toc19379][bookmark: _Toc21349][bookmark: _Toc1378][bookmark: _Toc509843474]2.1.2.2.1.1.3.撤销备案申请
[bookmark: _Toc11760][bookmark: _Toc16067][bookmark: _Toc26563][bookmark: _Toc6143][bookmark: _Toc22050]2.1.2.2.1.1.3.1.审核中的备案申请撤销
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在审核备事项中，点击报批中，点击【撤销申请】，确认后，该申请即撤销无效。
[bookmark: _Toc12683][bookmark: _Toc14573][bookmark: _Toc30181][bookmark: _Toc29225][bookmark: _Toc3401]2.1.2.2.1.1.3.2.审核通过的备案证撤销
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在审核备事项中，点击【项目管理】--【撤回项目】，选择需要注销的项目，点击【撤回审批】
[bookmark: _Toc5182][bookmark: _Toc25181][bookmark: _Toc11365][bookmark: _Toc18338][bookmark: _Toc2351]2.1.2.2.1.1.3.2.2.填写撤回备案申请表
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填写撤回备案申请信息表，确认无误点击【上传附件】
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第一步：打印撤回备案申请表加盖公章；
第二步：将加盖公章的申请表上传后，确认无误后提交申请；

[bookmark: _Toc20426][bookmark: _Toc10489][bookmark: _Toc27957][bookmark: _Toc23405][bookmark: _Toc27027]2.1.2.2.1.1.4.备案项目延期
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进入工作台，点击报批项目--项目管理，选择【项目延期】
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填写延期原因，新的计划开工时间、计划竣工时间，确认无误点击上传附件。
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第一步：打印备案延期申请表并加盖盖章；
第二步：上传加盖公章的延期申请表；
注：项目自网上备案完成之日起，两年内未开工建设的，项目单位应在两年期届满前30日内，通过备案系统办理延期手续，办理备案延期的程序及要求与初次办理项目备案程序相同。
如项目延期不显示项目，可核查：
①备案证是否已过期；
②备案证到期日期未进入前30天内；
③该项目有其他申办流程未办结；
④登录账号不是该项目的申报账号；
更多帮助可点击系统右下角联系我们进行线上咨询
[bookmark: _Toc1837]2.1.2.2.1.2核准事项
[bookmark: _Toc20736][bookmark: _Toc96615624]2.1.2.2.1.2.1.核准立项申请
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登录后，在审核备事项报批，点击项目立项，选择项目核准，进入核准申报。
或者在首页的快捷入口，点击【企业投资项目核准】进入申报，如下图。
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请阅读相关政策文件，勾选【我已详细阅读以上文件并了解相关规定】，进入下一步。
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    点击选择项目代码，确认项目信息，点击【确认项目】
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申报事项默认勾选【企业投资项目核准】【招标方式和招标范围的核准】
温馨提示：项目如不需办理招标核准的，可在【招标方式和招标范围的核准】处√去掉，不选择此项并联办理
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查看了解相关材料内容，勾选我已详细阅读以上内容，符合申报要求。
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[bookmark: _Toc15135]2.1.2.2.1.2.1.2.1.内资企业核准申请表
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核准申请表填写说明

（温馨提示：未并联办理招标核准的，核准申请表中没有招标方式的表格）
项目基本情况（其中红色星号*为必填项）
相关部门意见（其中红色星号*为必填项）：
选址意见：
· *批准文件名称：可选择建设项目选择意见书、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、规划审查意见或其他；
· *批准文件文号：填写对应文件名称的文号；
· *审查意见主要内容：填写批准文件的审查意见内容；
用地（用海）预审意见：
· *批准文件名称：可选择用地预审意见、土地证、国土审查意见或其他；
· *批准文件文号：填写对应文件名称的文号；
· *用地（用途）：可选择商业用、住宅用、商住两用、工业用、农林水利、或其他；
· *审查意见主要内容：填写批准文件的审查意见内容
[bookmark: _Toc14126]2.1.2.2.1.2.1.2.2.外资企业核准申请表
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核准申请表填写说明
（温馨提示：未并联办理招标核准的，核准申请表中没有招标方式的表格）
单位性质为 合资 或 合作 时，必须填写合资合作方持股情况
资本金出资结构：该项目的项目资本金的出资情况
项目单位中、外方各股东及持股比例：各股东在单位的持股比例
[bookmark: _Toc96615627][bookmark: _Toc8474]2.1.2.2.1.2.1.3.上传核准申报材料
第一步打印核准申请表：
打印核准申请表后，在申请表加盖企业公章
第二步上传电子版申请材料：
上传加盖印章的核准申请表、自然资源行政主管部门出具的用地（用海）预审意见或土地所有权证明、项目申请报告
注意：*选项为必上传材料，非必要材料视情况上传即可

[bookmark: _Toc11840]2.1.2.2.1.2.1.3.1.内资企业核准申请材料
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[bookmark: _Toc13952]2.1.2.2.1.2.1.3.2.外资企业核准申报材料
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[bookmark: _Toc96615628][bookmark: _Toc7508]2.1.2.2.1.2.1.4.核准申报完成
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核准提交完成，可以进入工作台查询项目进度



[bookmark: _Toc32267][bookmark: _Toc96615629]2.1.2.2.1.2.2.修改核准申报信息
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进入工作台，审核备事项报批会显示红色数字标记待办事项，找到退回修改的项目，点击办理进入修改后重新提交。














[bookmark: _Toc96615631][bookmark: _Toc7892]2.1.2.2.1.2.2.2.审批中的核准信息修改
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在审核备事项中，点击【报批中】，找到需要修改的项目，点击【撤回申请】，撤回后，点击办理进入编辑修改后重新提交。

注意：如未显示操作按钮，则表示申请已被受理，无法撤回，需联系审批部门退回修改。

[bookmark: _Toc96615632][bookmark: _Toc6263]2.1.2.2.1.2.2.3.已通过审核的核准信息修改
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点击报批项目--项目管理，选择【项目变更】，
根据需要点击核准名称变更，单位变更，或核准信息变更，进入变更申请表
注意：
1 请单位主体变更时，新单位要有账号且可以登录审批平台；
2 项目主体单位变更后项目会进入变更后的单位账号中


[bookmark: _Toc4242]2.1.2.2.1.2.2.3.2.填写变更申请表
[image: ][image: ]

[bookmark: _Toc31274]2.1.2.2.1.2.2.3.3.上传变更材料，提交申请
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第一步打印核准变更申请表盖章
第二步将盖章的核准变更申请表上传，提交变更申请
若项目变更不显示项目，可核查：
①核准是否已过期；
②该项目有其他申办流程未办结；
③登录账号不是该项目的申报账号；
④项目是赋码申请，并未立项；
更多帮助可点击系统右下角联系我们进行线上咨询
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在审核备事项中，点击报批中，点击【撤销申请】，确认后，该申请即撤销无效。
[bookmark: _Toc96615635][bookmark: _Toc5607][bookmark: _Toc8207]2.1.2.2.1.2.2.3.2.审核通过的核准撤销
[bookmark: _Toc7841]2.1.2.2.1.2.2.3.2.1.选择项目
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在审核备事项中，点击【项目管理】--【撤回项目】，选择需要注销的项目，点击【撤回核准】

注意：如未显示操作按钮，则表示申请已被受理，无法撤销，需联系审批部门否决申请。
[bookmark: _Toc27658]2.1.2.2.1.2.2.3.2.2.填写撤回核准申请表
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填写撤回核准申请信息表，确认无误点击【上传附件】

[bookmark: _Toc15710]2.1.2.2.1.2.2.3.2.3.上传材料，提交申请
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第一步：打印撤回核准申请表加盖公章；
第二步：将加盖公章的申请表上传后，确认无误后提交申请；
[bookmark: _Toc96615636][bookmark: _Toc18052][bookmark: _Toc7656]2.1.2.2.1.2.4.核准项目延期
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进入工作台，点击报批项目--项目管理，选择【项目延期】






[bookmark: _Toc96615638][bookmark: _Toc12649]2.1.2.2.1.2.4.2.填写申请表
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填写延期原因，新的计划开工时间、计划竣工时间，确认无误点击上传附件。





[bookmark: _Toc96615639][bookmark: _Toc1161]2.1.2.2.1.2.4.3.上传材料，提交申请
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	第一步：打印核准延期申请表并加盖公章；
	第二步：上传核准申报材料；

注：项目自网上核准完成之日起，两年内未开工建设的，项目单位应在两年期届满前30日-90日内，通过系统办理延期手续。

[bookmark: _Toc18891]2.1.2.2.1.3审批事项
[bookmark: _Toc26089][bookmark: _Toc11310][bookmark: _Toc23953][bookmark: _Toc96529881]2.1.2.2.1.3.1.政府投资项目审批申报
[bookmark: _Toc22858][bookmark: _Toc96529882]2.1.2.2.1.3.1.1.政府项目申请流程
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[bookmark: _Toc23539][bookmark: _Toc96529883]2.1.2.2.1.3.1.2.政府项目申请操作	
[bookmark: _Toc96529884][bookmark: _Toc25009]2.1.2.2.1.3.1.2.1.项目建议书申报
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	进入工作台，点击审核备事项报批-—项目立项，选择【项目审批】进入申报页面。
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查看【政府投资条例】,勾选【我已详细阅读以上文件并了解相关规定】后进入下一步。
[image: ]
	选择申报的项目，点击确认项目。
注意：
1， 若未申请项目代码，请点击左侧申请项目代码，获取到代码后再进行申报；
2， 若已申请项目代码，但此处不显示，请确认登录账号是否正确。可点击系统右下角联系客服查询。
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选择申报事项【项目建议书申报】，勾选我已详细阅读以上内容，符合申报要求，点击【进入下一步】。
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	填写项目建议书审批申请表。
填写过程中可选择保存到草稿箱中待往日继续补充资料进行申报，亦可以选择直接提交申请进入下一步的附件材料上传。
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上传相关申请材料，确认后点击【提交申请】。
[image: ]
完成项目建议书的上报操作。

[bookmark: _Toc96529885][bookmark: _Toc6584]2.1.2.2.1.3.1.2.2.项目可研报告申报
[image: ]
	进入工作台，点击审核备事项报批-—项目立项，选择【项目审批】进入申报页面。
[image: ]
查看【政府投资条例】,勾选【我已详细阅读以上文件并了解相关规定】后进入下一步。
[image: ]
	选择申报的项目，点击确认项目。
注意：
1， 若未申请项目代码，请点击左侧申请项目代码，获取到代码后再进行申报；
2，若已申请项目代码，但此处不显示，请确认登录账号是否正确。可点击系统右下角联系客服查询。
[image: ]
申办事项选择【项目可研报告申报】,这里可以选择【招标方式和招标范围的核准】一并办理，点击【进入下一步】。
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
	填写广东省政府投资项目可行性研究报告审批申请表
填写过程中可选择保存到草稿箱中待往日继续补充资料进行申报，亦可以选择直接提交申请进入下一步的附件材料上传。
[image: ] [image: ]
上传申请材料，确认无误点击【提交申请】
[image: ]
完成可行性研究报告的上报操作。

[bookmark: _Toc96529886][bookmark: _Toc32397]2.1.2.2.1.3.1.2.3.项目初步设计及概算申报
[image: ]

	进入工作台，点击审核备事项报批-—项目立项，选择【项目审批】进入申报页面。

[image: ]
查看【政府投资条例】,勾选【我已详细阅读以上文件并了解相关规定】后进入下一步。
[image: ]
	选择申报的项目，点击确认项目。
注意：
1， 若未申请项目代码，请点击左侧申请项目代码，获取到代码后再进行申报；
2，若已申请项目代码，但此处不显示，请确认登录账号是否正确。可点击系统右下角联系客服查询。
[image: ]
选择【项目初步概算申报】,这里可以选择【招标方式和招标范围的核准】一并办理，点击【进入下一步】。
[image: ][image: ][image: ][image: ]
填写过程中可选择保存到草稿箱中待往日继续补充资料进行申报，亦可以选择直接提交申请进入下一步的附件材料上传。
[image: ]
上传申请材料，确认无误点击提交申请。
[image: ]
完成初步设计概算的上报操作。
[bookmark: _Toc96529887][bookmark: _Toc12098]2.1.2.2.1.3.1.3.政府项目变更修改操作
[bookmark: _Toc11700][bookmark: _Toc96529888]2.1.2.2.1.3.1.3.1.项目建议书变更修改
[bookmark: _Toc13858]2.1.2.2.1.3.1.3.1.1.申报中的建议书申请内容修改

[image: ][image: ]
	在审核备事项报批中，点击【报批中】，在需要修改的项目下点击【撤回申请】，撤回后即可以重新编辑修改。
注意：如未显示操作按钮，则表示申请已被受理，无法撤回，需联系审批部门退回修改。
[bookmark: _Toc12602]2.1.2.2.1.3.1.3.1.2.已审批的建议书申请内容修改
[image: ]
	进入工作台审核备事项报批，点击【项目管理】--【项目变更】，根据变更内容选择对应的变更操作。
注意：
1.项目单位变更是指建设单位的主体变更，只修改单位名称的请选择项目信变更。
2.若未显示要操作的项目，请确认登录帐号是否申请项目的帐号，或者项目有其他未办结事项流程。

[image: ][image: ]

填写变更申请表，【上传附件】上传材料完成申请。
[bookmark: _Toc25527][bookmark: _Toc96529889]2.1.2.2.1.3.1.3.1.2.可行性研究报告申请变更修改
[bookmark: _Toc32288]2.1.2.2.1.3.1.3.1.2.1.申报中的可研报告申请内容修改
[image: ]
	在审核备事项报批中，点击【报批中】，在需要修改的项目下点击【撤回申请】，撤回后重新编辑提交即可。
注意：如未显示操作按钮，则表示申请已被受理，无法撤回，需联系审批部门退回修改。



[bookmark: _Toc439]2.1.2.2.1.3.1.3.1.2.2.已审批的可研报告申请内容修改
[image: ] 
	进入工作台审核备事项报批，点击【项目管理】--【项目变更】，根据变更内容选择对应的变更操作。
注意：
1.项目单位变更是指建设单位的主体变更，只修改单位名称的请选择项目信变更。
2.若未显示要操作的项目，请确认登录帐号是否申请项目的帐号，或者项目有其他未办结事项流程。
[image: ] [image: ]
	根据需要变更的内容填写申请表，【上传附件】按钮，进入上传材料页面。
 [image: ]
上传材料，提交申请，即可完成变更申请
[bookmark: _Toc96529890][bookmark: _Toc1323]2.1.2.2.1.3.1.3.1.3.初步设计概算变更
[bookmark: _Toc31761]2.1.2.2.1.3.1.3.1.3.1.申报中的概算申请内容修改

[image: ]

	在审核备事项报批中，点击【报批中】，在需要修改的项目下点击【撤回申请】，撤回后重新编辑提交即可。

注意：如未显示操作按钮，则表示申请已被受理，无法撤回，需联系审批部门退回修改。
[bookmark: _Toc20428]2.1.2.2.1.3.1.3.1.3.2.已审批的概算申请内容修改
[image: ]
	进入工作台审核备事项报批，点击【项目管理】--【项目变更】，根据变更内容选择对应的变更操作。
注意：
1.项目单位变更是指建设单位的主体变更，只修改单位名称的请选择项目信变更。
2.若未显示要操作的项目，请确认登录帐号是否申请项目的帐号，或者项目有其他未办结事项流程。
[image: ] [image: ]
在变更后的信息填写需要修改的内容，确认无误后，点击【上传附件】进入提供申请材料页面。不需要变更的内容，不用要填写。
[image: ]
上传附件，提交申请，即可完成初步设计概算变更申请


[bookmark: _Toc96529891][bookmark: _Toc14022]2.1.2.2.1.3.2.政府投资项目撤销操作
[bookmark: _Toc96529892][bookmark: _Toc30982]2.1.2.2.1.3.2.1.申报中的审批申请撤销
[image: ]

	进入审核备事项报批，点击【报批中】，选择需要撤销的项目申请，点击【撤销申请】
撤销后，该申请无效。
注意：如未显示操作按钮，则表示申请已被受理，无法撤销，需联系审批部门否决申请。
[bookmark: _Toc96529893][bookmark: _Toc13230]2.1.2.2.1.3.2.2.已审批的审批申请撤销
[image: ]

[image: ]
进入工作台审核备事项报批，点击【项目管理】--【撤回项目】，填写放弃建设原因等相关内容，上传附件。

3.1.2.2.2. [bookmark: _Toc2731]节能审查
[bookmark: _Toc5432][bookmark: _Toc18799]2.1.2.2.2.1.草稿箱 
[image: ]
	登录后点击【工作台】，进入项目管理工作台。
[image: ]
	进入【工作台】后，点击左边【节能审查】，找到需要继续编辑的项目，点击【录入】进入编辑页面。
[bookmark: _Toc21748][bookmark: _Toc14262]2.1.2.2.2.2.重新上报操作
[image: ]
	进入【工作台】后，点击左边【节能审查】，找到被审批单位退回需要修改的项目，点击【重新录入】进入编辑页面，修改相关信息。
[bookmark: _Toc28259][bookmark: _Toc13128]2.1.2.2.2.3.撤回修改操作
[image: ]
点进入【工作台】后，点击左边【节能审查】，再点击右上角【报批中】，找到需要撤回申请的项目，点击【撤回修改】即可撤回正在审核的项目，重新修改后重新上报。



3.1.2.2.3. [bookmark: _Toc1147]招标核准
[bookmark: _Toc28426][bookmark: _Toc20207]2.1.2.2.3.1.招标申报操作
[bookmark: _Toc652][bookmark: _Toc3742]2.1.2.2.3.1.1.申报入口
[image: ]

[image: ]
	进入工作台，点击左边【招标审核】，点击上方【招标申报】进入申报模块。或首页快捷入口处点击【招标核准】进入申报页面
    

[image: ]

[image: ]

[image: ]
	阅读申报流程，确定申报项目及项目基本信息，选择申报事项，阅读事项相关的受理条件，申报资料。

[bookmark: _Toc5015][bookmark: _Toc17206]2.1.2.2.3.1.2.招标基本情况表
[bookmark: _Toc30016][bookmark: _Toc29031]2.1.2.2.3.1.2.1.提前招标申请表
[image: ][image: ]
	填写提前招标基本情况表单，勾选授信承诺，信息确认无误后，点击上传附件。

[image: ]
	打印招标基本申请表，将加盖企业章的招标基本申请表扫描上传。
注：自行招标、邀请招标、不招标 需要上传相关说明材料。
[image: ]
[bookmark: _Toc27506][bookmark: _Toc20027]2.1.2.2.3.1.2.2.变更招标申请表（非本平台首次办理）
[image: ]	填写提前招标基本情况表单。
	此事项适用于在线下办事大厅完成招标审批的项目，需要在系统进行招标信息变更。
[image: ]
	打印招标基本申请表，将加盖企业章的招标基本申请表扫描上传。

[image: ]

[bookmark: _Toc12423][bookmark: _Toc6581]2.1.2.2.3.2.项目管理操作
[bookmark: _Toc2259][bookmark: _Toc16057]2.1.2.2.3.2.1.待处理

[image: ]
	点击【招标审核】，草稿项目以及被审批单位退回来重新的修改的项目，会在待报批状态下，点击【录入】可重新填写再上报。

[bookmark: _Toc16000][bookmark: _Toc8330]2.1.2.2.3.2.2.撤回修改操作
[image: ]
	点击招标核准—报批中，在需要修改的申请下点击【撤回修改】，即可进行内容修改重新提交。







[bookmark: _Toc14340][bookmark: _Toc23845]2.1.2.2.3.2.3.撤销申请操作
[image: ]
描述：
	点击招标核准—报批中，在需要修改的申请下点击【撤销申请】，即可注销当前申请。








[bookmark: _Toc14624][bookmark: _Toc17219]2.1.2.2.3.2.4.招标变更
[image: ]
	若需要变更招标信息，点击【招标变更】，进入招标事项选择页面
[image: ]
[image: ]
	选择需要变更的项目，确认项目
[image: ]
[image: ]
	选择申办事项（默认已勾选变更招标审批），了解相关规定，进入下一步。
[image: ][image: ]
	填写变更后招标信息，选择审批部门，点击上传附件。
[image: ]
	上传相关材料后，提交申请。
注：自行招标、邀请招标、不招标需要上传相关说明材料，如下图。
[image: ]
3.1.2.2.4. [bookmark: _Toc1928]内资免税确认

[bookmark: _Toc14216][bookmark: _Toc2115][bookmark: _Toc28525]2.1.2.2.4.1.内资项目免税确认申报
[bookmark: _Toc15500][bookmark: _Toc758][bookmark: _Toc20237]2.1.2.2.4.1.1.选择项目
[image: ]
进入工作台，选择内资免税确认，点击【内资项目免税确认】按钮，进入申报流程。
[image: ]
[image: ]
阅读了解相关文件规定，选择项目代码，确认信息后点击【确认项目】。
[bookmark: _Toc30754][bookmark: _Toc10327][bookmark: _Toc12954]2.1.2.2.4.1.2.选择申办事项
[image: ][image: ]
选择申办事项【限额以下国家鼓励发证的内项目确认书核发】，并勾选【我已详细阅读以上内容，复核申报要求】，进入下一步。
[bookmark: _Toc15266][bookmark: _Toc15204][bookmark: _Toc3124]2.1.2.2.4.1.3.免税确认申请表
[image: ][image: ]
项目情况信息读取项目备案/核准立项数据，如有误，需要先变更备案/核准申请，再进行免税确认申请。
[bookmark: _Toc5285][bookmark: _Toc19913][bookmark: _Toc26443]2.1.2.2.4.1.4.上传申报材料
[image: ][image: ]
第一步：下载进口设备清单，填写并盖章；
第二步：上传申报材料；
第三步：可以选择是否需要邮寄申报材料。

[bookmark: _Toc31503][bookmark: _Toc19514][bookmark: _Toc31216]2.1.2.2.4.1.5.申请提交成功
[image: ]



附：进口设备清单表

[image: ]
[bookmark: _Toc16588][bookmark: _Toc6930]2.1.2.2.4.2.免税确认申报信息修改
[image: ]
选择内资免税确认，会显示申报中的项目，也可以点击报批中，显示提交成功的项目，点击【撤回修改】，即可重新办理。

[bookmark: _Toc1015][bookmark: _Toc10126]2.1.2.2.4.3.免税确认申报申请撤销
[image: ]
在工作台，选择内资免税确认，会显示申报中的项目，也可以点击报批中，显示提交成功的项目，点击【撤销申请】，即可撤销该项目申请。

3.1.2.2.5. [bookmark: _Toc27945]外资免税确认
[bookmark: _Toc2530][bookmark: _Toc9706]2.1.2.2.5.1.外资项目免税确认申报
[bookmark: _Toc32435][bookmark: _Toc7931]2.1.2.2.5.1.1.选择项目
[image: ]
选择“内资免税确认”，点击【内资项目免税确认】按钮，进入申报流程。

[image: ]
[image: ]
阅读了解相关文件规定，选择项目代码，确认信息后点击【确认项目】。





[bookmark: _Toc345][bookmark: _Toc2441]2.1.2.2.5.1.2.选择申办事项
[image: ][image: ]
选择申办事项【限额以下鼓励类外商投资项目进口设备免税确认】，并勾选【我已详细阅读以上内容，复核申报要求】，进入下一步。
[bookmark: _Toc29670][bookmark: _Toc2801]2.1.2.2.5.1.3.填写免税确认申请表
[image: ][image: ][image: ]
填写免税确认申请表，信息填写无误后，点击上传附件。
[bookmark: _Toc7326]
[bookmark: _Toc29918][bookmark: _Toc23295]2.1.2.2.5.1.4.上传申报材料

[image: ]
第一步：打印设备清单和免税确认申请表；
第二步：上传申报材料。
[bookmark: _Toc26496][bookmark: _Toc20410][bookmark: _Toc23379]2.1.2.2.5.1.5.申请提交成功

[image: ]




附：项目进口设备清单
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[bookmark: _Toc17006][bookmark: _Toc3084]2.1.2.2.5.2.外资项目免税信息修改
[image: ]
选择“内资免税确认”，会显示申报中的项目，也可以点击报批中，显示提交成功的项目，点击【撤回修改】，即可重新办理。

[bookmark: _Toc32215][bookmark: _Toc3335]2.1.2.2.5.3.外资项目免税申请撤销
[image: ]
选择“外资免税确认”，会显示申报中的项目，也可以点击报批中，显示提交成功的项目，点击【撤销申请】，即可撤销该项目申请。











3.1.2.3. [bookmark: _Toc17670]专项申报
3.1.2.3.1. [bookmark: _Toc6102]PPP项目
点击①处进入PPP项目管理界面
②处可以选择填报或者认领
③处为根据项目不同阶段进行相应操作
[image: ]












3.1.2.3.1.1. [bookmark: _Toc10343]PPP项目填报
依次填入相关信息，之后可以选择暂存或提交
[image: ]







3.1.2.3.1.2. [bookmark: _Toc12129]PPP项目认领
填写相关信息查询出项目进行认领
[image: ]
3.1.2.3.1.3. [bookmark: _Toc13662]信息录入/填报、删除、不再采用PPP模式
根据项目阶段选择信息录入或填报
删除与不再采用PPP模式点击相应按钮即可
[image: ]
[image: ]
3.1.2.3.2. [bookmark: _Toc17367]民间资本推介
点击①处进入民间资本推介界面
点击②处可以将当前项目向民间资本推介
点击③处可以取消向民间资本推介
[image: ]
3.1.2.3.3. [bookmark: _Toc9100]省级重点投资项目、省重点项目计划
点击相应按钮跳转到管理系统
[image: ]
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3.1.2.4. [bookmark: _Toc23999]进展报送
3.1.2.4.1. [bookmark: _Toc29468]实施进展报送
点击①处进入实施进展报送
②处可以报备实施进展
[image: ]
[image: ]
3.2. [bookmark: _Toc11476][bookmark: _Toc17226][bookmark: _Toc8049][bookmark: _Toc782][bookmark: _Toc14162]项目登记
1）点击项目登记按钮进入
[image: ]
2）法人账号登录后可在①处与②处可以选择企业投资项目和政府投资项目，企业投资项目包含核准类和备案类项目，政府投资项目包含审批类项目。个人账号登录后可在③处选择个人投资项目
④处可以扫码了解申领流程
⑤处跳转到常见问题查询
[image: ]
3）此处以企业投资的备案类项目为例，依次填入相应信息，最后点击开始登记。
[image: ]
4）①处为填写示例
点击②处可以连线智能客服
③处国民经济行业分类和产业结构调整指导目录，此两条不可直接编写，点击后方选择按钮进行选择即可
在提交前需要勾选④处的声明
最后可以选择⑤处的暂存或提交，暂存后项目详见3.3.3.1.1
[image: ]
若提交成功则可打印回执
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\440009ffd49443134ca294aba0f471f.png]
3.3. [bookmark: _Toc31972][bookmark: _Toc20953][bookmark: _Toc24728][bookmark: _Toc11577][bookmark: _Toc16286][bookmark: _Toc91863498][bookmark: _Toc91863502]项目报批
点击项目报批，根据需求选择后跳转到相应界面
[image: ]
[image: ]
3.4. [bookmark: _Toc23427][bookmark: _Toc20790][bookmark: _Toc26308][bookmark: _Toc13924][bookmark: _Toc21914]专项申报
专项申报功能操作详见工作台 — 专项申报 — PPP项目部分
3.5. [bookmark: _Toc18925][bookmark: _Toc17479][bookmark: _Toc18060][bookmark: _Toc317][bookmark: _Toc2343]进展报告
进展报告功能操作详见工作台 — 进展报送 — 实施进展报送部分



3.6. [bookmark: _Toc28314][bookmark: _Toc20161][bookmark: _Toc18342][bookmark: _Toc28294][bookmark: _Toc26849]投资动态
可以查看近期投资动态，点击“更多”按钮可以查询更多信息
[image: ]
3.7. [bookmark: _Toc91863503][bookmark: _Toc15116][bookmark: _Toc23575][bookmark: _Toc371][bookmark: _Toc8999][bookmark: _Toc26972]项目代码验证
将信息依次填入①中，点击②处代码验证即可获得二维码，扫描③处在手机端即可查看项目信息。
[image: ]








3.8. [bookmark: _Toc91863504][bookmark: _Toc24250][bookmark: _Toc32334][bookmark: _Toc9813][bookmark: _Toc9303][bookmark: _Toc16968]项目申报快捷入口
依据需求进入相应功能
[image: ]
[image: ]










3.9. [bookmark: _Toc18217][bookmark: _Toc28514][bookmark: _Toc26304][bookmark: _Toc91863505][bookmark: _Toc9271][bookmark: _Toc7065]公示项目
此处为办理结果等公示，点击①处可以查看项目详细信息，点击②处可以查看更多项目
[image: ]
3.10. [bookmark: _Toc91863506][bookmark: _Toc26367][bookmark: _Toc12113][bookmark: _Toc17409][bookmark: _Toc25487][bookmark: _Toc25717]政策法规
点击更多即可查看更多法规政策
[image: ]
4. [bookmark: _Toc91863507][bookmark: _Toc9038][bookmark: _Toc10404][bookmark: _Toc1357][bookmark: _Toc26605][bookmark: _Toc20966]办事指南
点击进入办事指南，根据需要进行查阅
[image: ]




5. [bookmark: _Toc9415][bookmark: _Toc11143][bookmark: _Toc14812][bookmark: _Toc21953][bookmark: _Toc19233][bookmark: _Toc91863508]公示信息
5.1. [bookmark: _Toc8951][bookmark: _Toc18294][bookmark: _Toc91863509][bookmark: _Toc11368][bookmark: _Toc18157][bookmark: _Toc5242]办理结果公示
点击进入办理结果公示，根据需求进行查阅
[image: ]











5.2. [bookmark: _Toc29845][bookmark: _Toc12576][bookmark: _Toc91863510][bookmark: _Toc21823][bookmark: _Toc27743][bookmark: _Toc960]民间资本推介公示
点击进入民间资本推介公示，根据需求进行查阅
[image: ]











6. [bookmark: _Toc31425][bookmark: _Toc25827][bookmark: _Toc27847][bookmark: _Toc91863511][bookmark: _Toc28534][bookmark: _Toc6477]PPP项目
点击进入PPP项目
[image: ]
6.1. [bookmark: _Toc4636][bookmark: _Toc91863512][bookmark: _Toc1910][bookmark: _Toc15311][bookmark: _Toc26294][bookmark: _Toc19599]PPP项目统计
点击进入PPP项目统计，按需进行查阅。
[image: ]




6.2. [bookmark: _Toc32376][bookmark: _Toc2973][bookmark: _Toc91863513][bookmark: _Toc21460][bookmark: _Toc31135][bookmark: _Toc4933]PPP重点推进项目
点击进入PPP重点推进项目，按需进行查阅。
[image: ]
7. [bookmark: _Toc27880][bookmark: _Toc18783][bookmark: _Toc91863514][bookmark: _Toc13793][bookmark: _Toc16906][bookmark: _Toc27313]政策法规
点击进入政策法规，可以按类型选择查阅政声传递、发展规划、法律法规、产业政策、规范性文件等信息。
[image: ]







8. [bookmark: _Toc22439][bookmark: _Toc20748][bookmark: _Toc91863515][bookmark: _Toc20891][bookmark: _Toc28563][bookmark: _Toc2197]下载专区
点击进入下载专区，在此处可以进行平台项目登记、项目报批、进度报送等操作手册和政策法规文件下载，点击文件名即可进行下载
[image: ]
9. [bookmark: _Toc91863516][bookmark: _Toc19459][bookmark: _Toc29572][bookmark: _Toc27121][bookmark: _Toc23638][bookmark: _Toc20512]侧边栏快捷入口/智能客服
侧边栏大多数功能已经在上文描述过，国家平台按钮为跳转到“全国投资项目在线审批监管平台”，此处重点描述智能客服。
[image: ]
点击进入智能客服
[image: ]
可以直接点击①处的常见问题，也可以在②处发送所需查询问题，智能客服会予以解答，如果仍未解决问题，则可以点击③处转人工客服
[image: ]
[image: ]
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