
横琴 

企业投资项目备案（立项）流程 
 

 

1、确定是社会类投资而非政府投资项目的固定资产投资项目。 

2、网上填报系统： 

   广东省投资项目在线审批监管平台（百度搜索打开→项目备案→按要求填报） 

      网址：http://www.gdtz.gov.cn/ 

备注：请牢记账号及密码，若备案变更需要用到原账号 

 

3、上传相关材料： 

   1）备案申请表（填完系统后按提示打印出来盖章后再上传 

   2）其他补充资料（如有用地规划许可证、项目建设会议纪要上传） 

   3）若是外商投资项目还需准备中外投资各方企业注册证明材料、投资意向书

增资、并购项目的公司董事会决议等 

备注：以上资料的扫描件或电子版在填报系统时需要上传（不需要现场提交） 

 

4、分阶段备案： 

1）根据《横琴新区社会投资类建设工程管理模式创新方案》，对于大型房

建项目可分为：基坑支护工程、桩基础工程、主体工程备案 

例如分三次填报：1.某某项目（基坑支护工程）；2.某某项目（桩基础工程）；

3.某某项目（主体工程） 

2）填报注意事项：填报系统的时候资金相应拆开（基坑支护工程、桩基础

工程、主体工程三部分填的总资金加起来等于项目总投资，地价可以算入主体工

程总投资内）；填报项目规模、面积可以写整个项目的数据。 

 

5、领证： 

电子证照：当收到备案通过的短信通知后，可自行登录系统查看电子证照（项

目管理→电子证照/文书→查看电子证照） 



 

6. 其他： 

业务填写咨询电话：0756-2990184   

系统问题客服电话：4001886988 

系统问题咨询 QQ：系统首页下方链接 

现场办理地址：横琴综合服务中心 38 号窗口  

工作时间：（法定工作日）周一至周五 9：00-12:00；14：00-18:00 

备注：办理备案证一般不超过 1 个工作日，备案证核发后，我局会安排人员现

场核实项目。     

项目变更申请：先填写开工情况报送：工作台---进展报送---进展情况报送---

开工情况报送 

再申请变更：工作台---报批项目---项目管理---项目变更-- 

7.系统填报注意事项： 

 

广东省企业投资项目备案信息表 
一、企业基本情况 

企业名称： （如实准确填写） 经济类型：  

组织机构代码：  统一社会信用代码  

企业法人代表姓名：  
企业法人代表身份证

件类型及号码： 
 

企业经办人姓名：  
企业经办人身份证件

类型及号码： 
 

二、项目基本情况 

项目名称：  

建设地点： （如有规划证建议按规划证上填写） 

建设类别： 
一般建筑选基建；技改项目选技改；类似屋

顶光伏、桥梁灯光工程等特殊项目选其他；
建设性质： 

新建项目选新建；扩建项目选扩

建 

采用政府和社会资本合

作方式（PPP）： 
非 ppp 项目请填否 

项目建设期间预计 

带动就业岗位： 
大概估算 

项目建成投产后预计 

带动就业岗位： 
大概估算 

建设规模及内容：  （详细介绍项目建设规模、主要内容、用途等） 



建筑面积： 平方米（建议按规划证上填写）（特殊项目不涉及用地及建筑可填 0） 

占地面积： 平方米 

国民经济行业代码： （在系统上选择最恰当选项） 

项目总投资： 

总投资   （含地价款） 万元 

项目资本金： 万元（保障性住房和普通商品

住房项目的最低资本金比例为 20%，其他房

地产开发项目的最低资本金比例为 30%。其

他项目具体资本金比例要求请搜索最新规

定） 

其中：土建投资：（土建投资不包含地价款）

万元 

设备及技术投资：（土建与设备技术投资不

能同时为零）万元 

进口设备用汇： （如不涉及请填零）万美元

资金来源及构成： 

自有资金   万元  

国内贷款   万元  

股票债券   万元  

其他资金   万元  

（项目资本金对于建设项目来

说是非债务性资金，项目法人不

承担这部分资金的任何利息和

债务。填写自有资金时候应注意

填写的项目资本金与自有资金

的对应关系） 

    

计划开工时间：  计划竣工时间：  

产业结构调整指导目

录： 

一般建筑项目不在产业结构调整指导目录内的项目可以选除以上条目外的

建筑业； 

联系手机： （确保准确无误） 电子邮箱：  

注： 资金来源构成中，1.自有资金包括：企业折旧、资本金、资本公积金、盈余公积金等按财务制度归企业单位支配的各

种自有资金;其他资金是指前述 4 项资金以外的资金，如无偿捐赠等;2.出资方式包括货币资金、实物、工业产权、非专利技

术、土地使用权等 

守信承诺： 

本人受项目申请单位委托，办理投资项目备案手续。本人及项目申请单位已了解有关法律法规及产业政策，确认拟建项目

符合法律法规、产业政策等要求，不属于产业禁止准入和核准准入项目。本人及项目申请单位承诺：遵循诚信和规范原则，

依法履行投资项目信息告知义务，保证所填报的投资项目信息真实、完整、准确，并对填报的项目信息内容和提交资料的

真实性、合法性、准确性、完整性负责。 

特别提醒： 

按照国家有关规定，环境保护、国土资源、城乡规划、建设管理、银行等部门（机构）按照职能分工，对备案项目依法独

立进行审查和办理相关手续。 

 

备注：该表在系统填完后，由系统提醒自助打印，以系统生成为准 


