
填 表 说 明
申请【建设工程消防验收备案】事项请登录【广东政务服务网】选择【珠海市】

选择【珠海市住房和城乡建设局】选择实施清单列表里的【其他】

1．填表前建设单位、设计单位、施工单位、监理单位、建设工程消防技术服务机构应仔

细阅读《中华人民共和国建筑法》《中华人民共和国消防法》《建设工程质量管理条例》《建设工

程消防设计审查验收管理暂行规定》等有关规定。

2．填表单位应如实填写各项内容，对提交材料的真实性、完整性负责，并承担相应的

法律后果。

3．填表单位应在申请表中注明“印章”处加盖单位公章，申请表涉及多页，需要加盖

骑缝章，没有单位公章的，应由其法人或项目负责人签名（或手印）。

4．填写应打印或使用钢笔和能够长期保持字迹的墨水， 字迹清楚，文字规范、文面整

洁，不得涂改。

5．表格设定的栏目，应逐项填写；不需填写或无相关内容的，应划“\”。表格或文书

中的“□”，表示可供选择，在选中内容前的“□”内画√。

6．如行数和页数不够，可另加行/页（附行/页应按照文书所列项目要求制作）。

7．“特殊建设工程情形”对应勾选《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》中第

十四条各款规定的特殊建设工 程，如符合多个情形可多选。

8．如需进行特殊消防设计专家评审，请提供以下材料：特殊消防设计文件，设计采用

的国际标准、境外消防技术标准的原文及中文翻译文本，以及有关的应用实例、产品说明等

资料。

9．扫描上传的材料为原件扫描，需提供的“许可文件”“批准文件”可为复印件，加

盖公章，申请人应注明原件存放处和日期并签名确认。

10．建设单位如在施工过程中自行完成消防设施检测， 或在建设工程竣工验收消防查

验时自行完成消防设施性能、系统功能联调联试，《特殊建设工程消防验收申请表》和《建

设工程消防验收备案表》中“技术服务机构”一栏可由建设单位填写。

11．《特殊建设工程消防设计审查申请表》中“工程简要说明”一栏所填内容可包括：

（1）逐一填写各层使用功能， 建筑的防火设计类别；（2）装修工程应注明装修场所的具

体使用情况，是否改变所在建筑原防火设计类别的消防设计；（3）工程消防设计文件变更

的，应注明具体情况；（4）城市隧道工程应注明隧道工程类型（如山体隧道、河底隧道等）；

（5） 除房屋建筑和市政基础设施建设工程以外的其他类建设工程， 应注明行业主管部门

的相关工程审批情况；（6）如该建设工程进行特殊消防设计，应注明设计采用的国际标准、

境外消防技术标准的名称及中文翻译文本的名录；（7）建设工程涉及储罐、堆场的，详细

阐述储罐的设置位置、总容量、设置形式、储存形式和储存物质名称，堆场的储量和储存物

质名称等;（8）其他相关情况。

12．《特殊建设工程消防验收申请表》中“备注”一栏所填内容可包括：（1）工程是



否跨行政区域等相关情况；（2） 建设工程涉及储罐、堆场的，详细阐述储罐的设置位置、

总容量、设置形式、储存形式和储存物质名称，堆场的储量和储存物质名称等；（3）如本

次属于再次申请验收，以前的验收的具体问题和整改情况；（4）其他相关情况。□

13．《建设工程消防验收备案表》中“备注”一栏所填内容包括：（1）建设工程涉及

储罐、堆场的，详细阐述储罐的设置位置、总容量、设置形式、储存形式和储存物质名称，

堆场的储量和储存物质名称等；（2）其他相关情况。

14．《建设工程消防验收备案抽查复查申请表》中“其他需要说明的情况”一栏所填内

容可包括：（1）消防设计文件如有变更的，应注明变更情况；（2）应注明整改后消防设施

性能、系统功能联调联试等检测合格情况；（3）其他相关情况。

15．实行施工图设计文件联合审查的，审查意见一并出具。

16．实行规划、土地、消防、人防、档案等事项联合验收的建设工程，消防验收意见由

珠海市住房和城乡住建局统一出具。

17.申请表中所列的附件都需按要求扫描在一个PDF文档上传系统。



建设工程消防验收备案表

工程名称：新建扩建项目按照施工许可证/二次装修按照申报名称 （印章）公章

申请日期：必填 年 月 日

建设单位
必填

联系人
必填，受委托人

联系电话 必填

工程地址
新建扩建项目按施工许可

证，装修项目按房产证，如

需填最新门牌地址，请提供

公安派出所的地址证明，如

无房产证则提供原主体竣

工验收备案表/原主体消防

验收意见书

类别
（必须勾选）□新建 □扩建

□改建（□装饰装修、□改变用途、□建筑保温）

工程投资额

（万元）

必填此次申报的投资额（新

建按施工许可证，二装按自

己合同）

总建筑面积（m2
）
必填（此次申报总面积，如多项申报应格式

应如：新建*㎡+装修*㎡；面积*㎡+容积*m³）

单位类别 单位名称
资质

等级
法定代表人

（身份证号）

项目负责人

（身份证

号）

联系电话（移动电

话或座机）

建设单位 新建、扩建项目按照施工许

可证，二次装修按申报单位

名称

可选择 姓名+18位数身份

证号

姓名 新建按施

工许可证填写

（二装跟申报

表填写一致）

必填

设计单位 新建、扩建项目按照施工许

可证，二次装修按申报单位

名称

必填 必填，同上 姓名 新建按施

工许可证填写

（二装跟申报

表填写一致）

必填

施工单位

（总包）
新建、扩建项目按照施工许

可证，二次装修项目不用填

必填 必填，同上 姓名 新建按施

工许可证填写

必填

施工单位
（装修）

二次装修必填，装修单位名

称

姓名（跟申报表

填写一致）

施工单位
（消防设施）

必填，消防单位名称
必填 必填，同上 姓名（跟申报表

填写一致）

必填

监理单位 新建、扩建项目按照施工许

可证，二次装修如无监理可

不填

必填 必填，同上 姓名 新建按施

工许可证填写

（二装跟申报

表填写一致）

必填

技术服务机构
必填，第三方检测机构名称可选择 必填，同上 姓名（跟申报表

填写一致）

必填

建筑工程施工许可证号、批准开工报告

编号或证明文件编号（依法需办理的）

必填（新建、扩建项目填施工

许可证号，装修项目填房产证

或竣工验收备案表号）

制证日期
对应日期

建筑名称
建筑类型 使用性质 耐火等级

层 数
高度（m）

建筑面积（m2）

地上 地下 地上 地下

必填

（新建;施工许

可证附件的单

体名称）

选填

（新建：设计

备案/设计审

核）

选填

（新建：设计备

案/设计审核）

选填

（新建：设计

备案/设计审

核）

必填

（新建：

施工许

可证）

必填

（新建：

施工许可

证）

选填

（新建：设

计备案/设
计审核）

必填

（新建：施

工许可证）

必填

（新建：施

工许可证）

必填（多个单体

自行增加行）同

上

选填

同上

选填

同上

选填

同上

必填

同上

必填

同上

选填

同上

必填

同上

必填

同上



必填

二装：（原建筑

主体单体名称）

选填

二装：（原主

体消防验收

意见书）

必填

二装：（原主体

消防验收意见

书）

必填

二装：（原主

体消防验收意

见书）

必填

二装：

（原主

体消防

验收意

见书）

必填

二装：（原

主体消防

验收意见

书）

必填

二装：（原

主体消防验

收意见书）

必填

（二装：（原

主体消防验

收意见书）

必填

（二装：（原

主体消防验

收意见书）

必填

二装：(此次装

修名称)

选填

二装

选填 选填 必填 必填 选填 必填 必填

□装饰装修
装修部

位

（必须勾选）□顶棚 □墙面 □地面 □隔断 □固定家具 □装饰织物 □其他

装修面积

（m2
）

装修项目必填 装修所在层数 装修项目必填

□改变用途 使用性质 如规划改变则需填
原有用途

如规划改变则需填

□建筑保温
材料类别 □A □B1 □B2 保温所在层数

保温部位 保温材料

备注：

新建项目请选择 □已通永久水电 □未通永久水电 （必须勾选）

（工业厂房项目）请选择 □劳动密集型厂房 □非劳动密集型厂房（必须勾选）

火灾危险性等级 □甲 □乙 □丙 □丁 □戊（必须勾选）



施工过程中消防设施检测情况（如有）

第三方检测公司公章+项目负责人签名

技术服务机构（印章）：

项目负责人签名： 年 月 日

建设工程竣工验收消防查验情况及意见

一、基本情况：

简单描述此次消防验收项目的情况

建设单位公章+项目负责人签名
建设单位（印章）：

项目负责人签名： 年 月 日

二、符合消防工程技术标准的设计文件实施情况
是否符合消防工程技术标准的设计文件等

设计单位公章+项目负责人签名
设计单位（印章）：

项目负责人签名： 年
月 日

三、工程监理情况（新建扩建项目或有要求监理的装修项目）

是否按照设计审核图纸施工等

监理公司公章+项目总监理工程师签名

监理单位（印章）：

项目总监理工程师签名： 年 月 日

四、工程施工情况

是否按照设计审核图纸施工，完成情况等

消防设施公司公章+项目负责人签名

消防施工专业分包单位（印章）：

项目负责人签名： 年 月 日

施工总承包公司公章+项目经理签名（新建、

扩建项目）
施工总承包单位（印章）：

项目经理签名： 年 月

日

五、消防设施性能、系统功能联调联试情况

消防验收前的测试情况简介
第三方检测公司公章+项目负责人签名

技术服务机构（印章）：

项目负责人签名： 年
月 日

同时提交核查的附件（扫描上传）：
（新建、扩建项目）（均为原件）1、施工许可证；2、设计审查意见书或设计备案凭证或申请
消防验收备案承诺书；3、第三方检测报告；4、情况说明（有分期、分段消防验收的项目）；
5、授权委托书
（二次装修项目）1、房产证或竣工验收备案表（二选一）（原件或复印件加盖建设单位公章）；
2、设计审查意见书或设计备案凭证或申请消防验收备案承诺书（原件） ；3、原建筑主体消
防验收意见（原件或复印件加盖建设单位公章）；4、情况说明（原件）；5、第三方检测报告
（原件）；6、授权委托书（原件）



附件1

法人授权委托书

委托单位： 单位名称 （建设单位）

地址： 单位所在地址

法定代表人（负责人）姓名： 姓名

受委托人姓名： 姓名 身份证号码： 18位数身份证

工作单位： 单位名称 （建设单位） 联系电话： 手机号码

此次受委托人申请办理 申报的工程名称（新建按施工许可证，

二装按申报名称） 消防工程竣工验收事项,其所提交及上传的全

部材料内容（包括所有公章、签名）均真实有效，并按图完成施工。我单位已

组织参建各方责任主体完成消防竣工验收，所提交的电子竣工图纸与原消防设

计审查图纸内容一致，没有涉及建筑使用功能、防火分区、安全疏散、消防设

施等变更。若申报材料中有虚假、伪造等违规情况，本单位/本人愿意接受主管

部门及其他有关部门依据有关法律法规给予的处罚，并承担一切责任。

委托单位（公章）：

法定代表人或负责人

（签名）：

受委托人（签名）：

年 月 日

注：受委托人凭此授权委托书及身份证领取消防验收意见书或凭证。

受委托人身份证复印件粘贴处（照片面）



附件2

关于（工程名称）竣工消防验收备案的情况说明

（新建/扩建项目如有分期、分段验收/二次装修项目请填写）

珠海市住房和城乡建设局：

我司（建设单位） 已于 年 月 日取得（工程名称）+（与本

次申报验收对应的设计审核意见书文号/设计备案凭证号）如两者皆无则不填，

现已按图施工完毕，遂申请消防竣工验收/备案，工程概况如下：

工程名称：（新建工程）名称参照施工许可证——所验收的单体，（改建/

装修工程）按照申报名称。

工程地址： 新建、扩建项目按照施工许可证地址；二次装修按照房产证地

址，如需填报最新门牌地址，房产证又没更新，请提供门牌地址证明文件（公安

派出所）如无房产证则按原主体的消防验收意见书或原主体竣工验收备案表填写

建筑消防设施检测报告编号：粤消检（ ）[2020]第 号（第三方检测报

告号码）

建设规模（面积/层数/栋数）：新建/扩建项目为施工许可证的总规模，改

建/装修/调整项目为原建筑主体的规模

本次申报验收范围： 此次申报的规模 （参照设计审核）

二次装修使用功能： 要与原建筑规划使用功能相符（参照设计审核）

物业使用方式：□租赁 □自有

原建筑规划使用功能： 原建筑主体规划使用功能（二次装修项目填）（参照原

主体消防验收意见书）

现房产权属人： （二次装修项目填）房产证上的权属人

验收概况（无特殊情况可略）：是否属于改变原规划使用功能、是否属申

请局部验收、申报单位是否有变更情况、是否属复验项目、是否会议纪要申报（文

号）、是否属专家评审项目等。

（注：二次装修使用功能必须按照原建筑主体规划使用功能，如有改变请

先报规划行政主管部门批复后再申请消防审验。）

建设单位：（盖章）

（二次装修租赁项目）房产权属人：（盖章） 签名 （房产登记证上的人或单位）

日期：

联系人： 经办人姓名 联系电话： 手机号码 附



件3

申请消防验收备案承诺书

珠海市住房和城乡建设局：

我单位的 新建按施工许可证工程名称，二装按申报的

名称 项目承诺：

□此项目现场已通正式永久水电（新建项目必选）；

□承诺已委托有资质的设计单位 设计单位名称

进行设计，消防工程已按图施工；

□我单位已组织 消防施工单位名称 （施工单位）、

设计单位名称 （设计单位）、（监理单位名称） （监

理单位）进行消防竣工验收合格。

如有违反上述承诺之事实，我单位自愿承担一切法律后

果。

建设单位： 建设单位名称+公章 （盖章）

年 月 日
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