[bookmark: _GoBack]《横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局建设工务署2023年度建设政府投资项目工程资料咨询服务采购项目》需求书

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局建设工务署需对所有政府投资项目进行全过程管理，根据政府投资计划，目前在建项目共62个，为了进一步加强工程资料管理，需对政府投资项目工程资料完成同步编制、收集、扫描等工作。
为保证工程资料的同步归档、确保资料归档质量符合局综合档案室、珠海市城建档案馆的要求，横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局建设工务署拟开展工程资料管理服务采购，委托第三方专业机构协助完成工程往来资料、建设工程资料的日常接收、整理、数字化扫描及归档移交，并对无须移交珠海市城建档案馆的建设工程工程资料进行日常管理并及时移交局综合档案室。
一、工程资料管理工作内容：鉴于横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局建设工务署目前负责统筹管理的建设项目较多，移交局综合档案室前的工程项目的全过程资料，包括但不限于开工前、施工过程、竣工等工程资料的编制、收集、扫描等工作。
主要工程资料包括但不限于：
（一）工程准备阶段工程资料：包括立项、审批、征地、勘察、设计、招投标的文件。归档文件中主要有：项目建议书及批复,可行性研究报告及批复，环境影响评价报告及批复，用地申请和批复,国有土地使用许可证,建设规划许可证，建设工程施工许可证，各类商务合同及技术协议，各级主管部门和政府职能部门相关的文件和施工前期行政、技术准备的各类报表等资料.
（二）施工阶段工程资料：各期监理会议纪要，监理工程师通知单，监理单位档案资料，施工单位归档资料，与代建单位、监理单位、咨询单位、设计单位工程等参建单位往来文件，设计变更等。
（三）招标阶段的工程资料包含从招标项目提出到招标结束签订合同过程中根据招标采购管理规定形成的各种批文、文件等资料。招标项目包含咨询服务、勘察设计、工程监理、工程施工、设备及材料采购等，归档文件内容包含项目审批完成的估算、概算、预算，招标文件，中标通知书，合同等。
（四）勘察设计阶段工程资料主要有:设计方案及批复，初步设计及批复，工程地质水文勘察报告，全部各专业施工设计图及政府相关部门审查意见。
（五）竣工验收阶段工程资料主要有：工程竣工总结，工程验收报告,工程质量保修书,工程结算、决算文件等。
二、人员要求：
为保障工程资料按要求及时、规范收集、整理与归档移交，需安排2名（项目负责人1名，技术人员1名）熟悉工程资料管理工作的人员常驻现场，并服从甲方管理。
项目负责人：负责工程资料管理与协调，确保服务质量，负责建设工程资料的日常咨询、接收、编制、收集、扫描等相关工作。
技术人员：负责工程资料的日常接收、编制、收集、扫描等相关工作，负责工程资料的整理与移交珠海市城建档案馆和移交局综合档案室的工作。
三、时间要求 
服务时间：合同签订之日起为期一年。 
四、项目预算
本项目预算金额为29.45万元。
	序号
	服务内容
	单价
	数量
	预算金额
	备注

	1
	建设工程资料的日常咨询、接收、编制、收集、扫描、归档移交等相关服务工作。

	按照单个项目工程资料服务费用为5000元计
	62个
	29.45万元
	按照预估单价乘以项目数量再下浮5个点作为预算金额



以上费用包括项目所需的所有费用。服务工程项目个数根据实际情况微调，请服务单位综合考虑。

5、 供应商资格条件及要求：
供应商报价文件中需包含服务内容、价格及资质证明材料等，有以下情形的，按废标处理：
（一）报价高于项目最高限价；
（二）如发现有内容不完整、出现明显与本项目无关的内容；
（三）报价明显低于其他通过符合性审查供应商的报价（明显低于市场平均水平），有可能影响产品质量或者不能诚信履约且无合理理由的。
