办公场地租金补贴申请表

	入驻单位基本信息

	申请补贴时段：    年   月   日至   年    月   日

	企业名称
	（系统关联）
	统一社会信用代码
	（系统关联）

	实际办公地址
	

	入驻办公楼宇
	

	楼宇运营单位
	

	申请补贴面积
	㎡
	评估租金价格
	            元/㎡/月

	实际租金价格
	元/㎡/月
	申请补贴租金价格
	元/㎡/月

	租赁合同期限
	
	2023年12月
在职人数
	

	2023年12月
合作区缴纳社保人数
	
	2023年12月
合作区缴纳个税人数
	

	联系人
	
	联系电话
	

	开户银行
	
	收款银行帐号
	

	已获得横琴新区及合作区租金补贴情况

	已获得租金补贴总月数
	个月
	已获得租金补贴总金额
	万元

	已获得租金补贴时段1
	年   月   日至   年    月   日
	政策名称
	

	
	
	补贴面积
	㎡

	
	
	补贴金额
	万元

	已获得租金补贴时段2
	年   月   日至   年    月   日
	政策名称
	

	
	
	补贴面积
	㎡

	
	
	补贴金额
	万元

	......
	年   月   日至   年    月   日
	政策名称
	

	
	
	补贴面积
	㎡

	
	
	补贴金额
	万元

	经营情况信息

	主营业务
	

	上一年度在合作区纳税（企业所得与增值所得之和）
	/万元
	上一年度在合作区
营收
	/万元

	备案类型（选择）
	重点企业
	一般企业

	一般企业（选择）
	1.主要从事高新技术产品及服务的研究、开发及产业化活动的企业或机构。
（1）同时满足以下条件的企业，须在2024年或2023年通过科技型中小企业评价：
①成立18个月以上；
②职工总数不超过500人；
③年销售收入不超过2亿元；
④资产总额不超过2亿元。
（2）未同时满足上述第（1）款条件的企业或者机构，须提交以下相关材料，由合作区经济发展局进行综合评估：
①研发人员数量占单位职工总数及比例证明材料；
②2023年度研发费用总额占销售收入总额的比例或研发费用总额占成本费用支出总额的比例证明材料；
③拥有有效期内的与主营业务相关的知识产权情况证明材料。
2.创新平台，包括开展产业共性关键技术研发、新技术示范应用、科技成果转移转化等活动的产业技术研发平台，以及提供检验检测、中试孵化、研发设计、资源共享等专业化服务的科技公共服务平台。
3.在合作区成立的科技类行业组织。

	重点企业类型（选择）
	1.近三年获得过省级科技奖励，并在获奖单位中排名前三；或获得国家级科技奖励，并在获奖单位中排名前五；
2.近三年牵头、参与承担（须牵头承担子课题之一）国家、广东省、合作区科技计划项目；
3.近两年新增股权融资总额（合格机构投资者的实缴额）达到一千万元以上；
4.近两年获得国家、广东省、珠海市科技及工信部门举办的创新创业大赛奖项；
5.晋级横琴科技创业大赛决赛；
6.纳入合作区规模以上统计库；
7.获合作区高端人才创新创业团队项目立项；
8.获国家、广东省、合作区、珠海市批准或认定的创新平台；
9.在合作区成立的科技类行业组织。


	补贴申报信息

	生产制造、实验室
	申请补贴面积（㎡）
	申请补贴金额（万元）

	
	
	

	办公用房
	申请补贴面积（㎡）
	申请补贴金额（万元）

	
	
	

	申请补贴总额
	元

	申请单位承诺
	1、申报单位应当保证其申报材料的完整性、真实性、准确性及合法性，并承担所提交项目申报材料的相关法律责任，如申报单位提供虚假材料、骗取扶持资金的，按有关规定严肃查处，情况严重的，追究相关法律责任。
2、申报单位违反国家法律、法规等受到刑事处罚或者被给予罚款、没收违法所得、没收非法财物和限制开展生产经营活动、责令停产停业、责令关闭的行政处罚的，禁止其申请相关补贴。
3、申报单位申请本办法扶持时应当承诺自获得最后一笔扶持资金起五年内，如迁出、注销或者改变在合作区纳税、纳统义务的，应当一次性退还所有扶持资金并按当期贷款市场报价利率（LPR）计息。
4、满足上述条件且已获得租金补贴的申报单位，如因抽查等原因被撤销科技型中小企业编号的，应在编号被撤销之日起15个工作日内主动向合作区经济发展局通过书面形式提交科技型中小企业编号撤销情况并退回因使用该已撤销编号所获得的办公场地租金补贴。



法定代表人或授权代表签名：
                               （单位盖章）
年   月   日






附件清单：
	序号
	类型
	附件名称
	是否必备材料

	1
	办公场地租金补贴
	办公用房租金补贴申请表（系统填报导出打印后加盖公章上传）
	是

	2
	
	营业执照扫描件（加盖公章）
	是

	3
	
	法定代表人/负责人身份证扫描件（加盖公章）
	是

	4
	
	租赁合同扫描件
	是

	5
	
	租金转账凭证、租金发票
	是

	6
	
	与备案类型相关的资质凭证
	是

	7
	
	2023年下半年时段的申报主体花名册、劳动合同以及社保缴费记录或个税缴纳记录扫描件
	是

	8
	
	收款银行账户信息（加盖企业公章或财务章）
	是

	9
	
	其他有助于申报的相关材料
	否

	10
	实质性运营
佐证材料
	基本资料
	实质性运营自评承诺表（系统填报导出打印后加盖公章上传）
	是

	11
	
	生产经营
	办公场地照片
	是

	12
	
	
	经营活动证明材料（如销售、采购合同、借贷等）
	否

	[bookmark: _GoBack]13
	实质性运营
佐证材料
	人员
	就业登记表/所得税纳税申报表
	是

	14
	
	
	企业社保清单（含养老、工伤）
	是

	15
	
	
	银行代发工资资料
	是

	16
	
	财务
	银行开户信息
	是

	17
	
	
	财务人员资质证书或劳动合同
	否

	18
	
	
	现场照片
	否

	19
	
	资产
	经审计的2023年度财务报表和资产照片
	是

	20
	
	
	不动产产权证明
	否

	21
	
	
	存货盘点表
	否

	22
	
	
	固定资产清单
	否




