申报材料清单：
	序号
	类型
	附件名称
	是否必备材料

	1
	办公场地租金补贴
	办公用房租金补贴申请表（系统填报导出打印后加盖公章上传）
	是

	2
	
	营业执照扫描件（加盖公章）
	是

	3
	
	法定代表人/负责人身份证扫描件（加盖公章）
	是

	4
	
	租赁合同扫描件
	是

	5
	
	租金转账凭证、租金发票
	是

	6
	
	与备案类型相关的资质凭证
	是

	7
	
	2023年下半年时段的申报主体花名册、劳动合同以及社保缴费记录或个税缴纳记录扫描件
	是

	8
	
	收款银行账户信息（加盖企业公章或财务章）
	是

	9
	
	其他有助于申报的相关材料
	否

	10
	实质性运营
佐证材料
	基本资料
	实质性运营自评承诺表（系统填报导出打印后加盖公章上传）
	是

	11
	
	生产经营
	办公场地照片
	是

	12
	
	
	经营活动证明材料（如销售、采购合同、借贷等）
	否

	13
	实质性运营
佐证材料
	人员
	[bookmark: _GoBack]就业登记表/所得税纳税申报表
	是

	14
	
	
	企业社保清单（含养老、工伤）
	是

	15
	
	
	银行代发工资资料
	是

	16
	
	财务
	银行开户信息
	是

	17
	
	
	财务人员资质证书或劳动合同
	否

	18
	
	
	现场照片
	否

	19
	
	资产
	经审计的2023年度财务报表和资产照片
	是

	20
	
	
	不动产产权证明
	否

	21
	
	
	存货盘点表
	否

	22
	
	
	固定资产清单
	否




