附件4：申报材料清单

	序号
	附件名称
	是否必备材料

	1
	办公用房购置补贴申请表（加盖公章）
	是

	2
	 营业执照复印件（加盖公章）
	是

	3
	 法定代表人/负责人身份证（加盖公章）
	是

	4
	办公用房商品房买卖合同
	是

	5
	不动产权证明（含权属证明书或不动产权证）
	是

	6
	(一)研发人员数量占单位职工总数及比例证明材料；

(二)2023年度研发费用总额占销售收入总额的比例或研发费用总额占成本费用支出总额的比例证明材料；

(三)拥有有效期内的与主营业务相关的知识产权情况证明材料。
	是

	7
	实质性运营证明材料（含自评承诺表附件）
	是

	8
	（一）属于澳资企业；

（二）澳门关联公司获得澳门特区政府重点科技企业认证。
	否

	9
	其他相关材料
	否

	实质性运营证明材料

	序号
	类型
	附件名称
	是否必备材料

	1
	基本资料
	营业执照（必须）
	是

	2
	
	实质性运营自评承诺表（必须）
	是

	3
	生产经营
	 场地照片（必须）
	是

	4
	
	租赁合同或产权证明（二选一，必须）
	是

	5
	
	经营活动证明材料（如销售、采购合同、借贷）
	否

	6
	人员
	就业登记表/所得税纳税申报表（必须）
	是

	7
	
	企业社保清单（含养老、工伤）（必须）
	是

	8
	
	银行代发工资资料（必须）
	是

	9
	财务
	银行开户信息（必须）
	是

	10
	
	财务人员资质证书或劳动合同
	否

	11
	
	现场照片
	否

	12
	资产
	经审计财务报表和现场照片（必须）
	是

	13
	
	不动产产权证明（如有）
	否

	14
	
	存货盘点表（如有）
	否

	15
	
	固定资产清单（如有）
	否


