项目需求书

一、项目名称：横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局第二十四届澳门荷花节龙环葡韵活动服务采购项目
二、项目概况
澳门市政署于 2024年6月在龙环葡韵活动举办第二十四届澳门荷花节，特邀我局参展以荷花主题教育推广，设立主题摊位供市民参与。
三、服务地点：澳门氹仔龙环葡韵画展场地
四、服务期限：2024年6月15日、16日、22日、23日（含清场时间）。
五、活动时间：14:30-17:30
六、采购预算：
（一）预算金额（含税金）：人民币叁拾玖万元整（390,000.00元）。
（二）投标报价：本项目采用包干制，包含完成本项目的人力成本、材料成本、管理费、专家评审劳务费（如有）、差旅费、交通费、利润、税金、保险、风险等其他费用，即完成本项目验收所支付的全部费用。中标人漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在已报的分项报价中而不予支付。
七、服务内容及要求
本项目服务内容主要包括活动策划、宣传、布展、实施、管理等
（1） 服务内容
围绕荷花主题，进行展位活动策划，活动需搭建3个帐篷（3m x 3m）包含每天安装拆除搬运；设立1个荷花主题工作坊。1个汉服试穿工作坊，让参与者更好地了解和体验中国传统文化，感受汉服的历史意义和文化内涵，活动租借30件汉服，工作坊老师讲解汉服的种类和特点，每次活动结束后应对汉服进行清洗消毒。至少策划2个荷花主题教育摊位小游戏。。高品质纪念品(徽章4款，T恤2款，环保袋2款，雨伞2款)1000份。本次活动须提供全方位的推广，新闻稿撰写成澳门版本及活动报告，并刊登在澳门媒体上进行宣传。
（2） 服务要求
1、中标人应根据采购人的需求，制定完整、合理、可行的实施方案。
2、中标人应承诺在采购人规定的服务期内进行布展，并按合同规定日期内完成。中标人应充分考虑布展施工期间因台风、暴雨及偷盗等因素可能对采购人造成的财产损失，做好各项安全防护措施，确保采购人一切财产安全。如因布展期间因中标人安全措施不到位造成采购人财产损失，中标人须按原价赔偿。
3、按照方案和合同要求，保证完成现场服务效果。项目所需各类材料须满足合同服务要求，符合国家强制性质量标准。
4、所有宣传品资料及公开出版物必须在正式印制前向采购人提交设计定稿，经采购人修改认定后提交定稿由采购人签字确认才能投入制作。
5、本着志愿者精神免费服务社会公众，平等对待每一位市民并耐心解答，着装整洁，不得收取任何财物。
6、活动结束后，主动协助市政署恢复现场原状，保证现场清洁。
八、人员要求
（一）中标人应选派一人作为项目负责人，负责项目总体工作。
（二）荷花主题工作坊需选派4位导师。
（三）汉服试穿工作坊应选派2位工作人员。
（四）荷花主题教育摊位选派3位工作人员。
（五）应许选派2人在活动期间全程拍摄纪录片及照片。
（六）安排2人负责派发纪念品。
九、保障措施方案
1、每次活动开始前，需要对各种现场搭建装饰及设备进行最终调试和检查，包括帐篷，工作坊、展架、游戏道具以及其他相关设备等，确保各项设备及道具在使用过程中不出现损坏或停用的现象，应由专人看管做好防护，雨大风斜时以防物料受损。
2、篷房需能够承受强大的风力，支撑架加固加牢。
3、现场配备简单医疗用品，如驱蚊水、创可贴等。
4、安全用电，布场时所有电源接头以及插线板均做好防水措施，并尽可能远离人流，以防市民踢松线板，导致摔伤。
5、同时控制好现场气氛，防止其他意外事件发生。
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横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局
2024年5月13日
