首届珠琴澳档案数字化管理师（工程档案方向）职业技能竞赛服务项目需求书
一、项目名称
首届珠琴澳档案数字化管理师（工程档案方向）职业技能竞赛服务项目
二、项目概况
为贯彻落实习近平总书记关于技能人才工作的重要指示精神，充分发挥职业技能竞赛对技能人才培养引领示范作用，加强珠澳琴三地高技能人才队伍建设，促进澳门经济适度多元发展，特举办2024年首届珠琴澳档案数字化管理师（工程档案方向）职业技能竞赛。为了确保本次技能竞赛的顺利进行，我方作为主办单位拟将竞赛的协办工作外包。通过专业化的协办单位为竞赛提供全方位的支持和服务，提升活动质量和参赛体验，确保竞赛公平、公正、顺利完成。
三、服务期限
2024年10月至2024年12月
四、服务内容及服务要求
根据主办单位的竞赛实施细则完成技能竞赛组织实施内容。
（一）租赁及布置竞赛及颁奖场地
1. 根据主办方的需求，租赁决赛及颁奖礼场地（决赛地点定于横琴）及相关配套，布置初赛、决赛及颁奖礼场地，进行赛场及相关区域的布置，包括选手座位安排、设备配置、标识牌、安保措施等。
2. 场地美化设计，制作背景展板，确保符合竞赛氛围。
3. 提供现场技术支持，确保赛场设备正常运行。
（二）报名和参赛管理
1． 参赛选手的报名管理。
2． 提供参赛选手的资料管理和信息核实。
3． 参赛证件、比赛通知的发送及相关沟通工作。
（三）赛事协调与执行
1． 协助制定比赛日程、流程安排，确保赛事有序进行。
2． 符合竞赛初赛要求的考试平台
3． 组织专家编制初赛、决赛考题及评审。
4． 组织专家对工程资料脱敏处理。
5． 协调赛前准备和赛时的后勤支持，包括食宿安排、交通等。
6． 负责赛事当天的现场执行与管理，确保比赛顺利进行。
7． 制作裁判工作服及参加决赛选手的参赛服。
8． 发放获奖选手奖金（第1名：20000元；第2名：10000元；第3名：8000元；第4-8名每人5000元；第9至23名，每人1000元；共78000元）及进入决赛选手奖品。
（四）赛前培训管理
1． 针对技能竞赛项目，在竞赛前开展培训课程并提供教学用品。负责培训计划的具体实施和管理工作，并向参加并完成培训的学员发放培训证书。
2． [bookmark: _GoBack]面向参赛人员及赛事工作人员,讲解各赛项如何进行比赛(比赛流程)及裁决要点。
（五）裁判与技术支持
1. 根据主办方的标准，协助聘请裁判和技术评审。
2. 提供裁判所需的技术支持及管理。
3. 确保竞赛成绩统计和评审结果的准确性与透明度。
（六）媒体与宣传
1. 协助赛事宣传，包括网站、社交媒体平台等线上推广。
2. 现场摄影、摄像，赛事全程记录与传播。
3. 赛后总结报告的制作及传播。
（七）应急管理与安全保障
1. 制定突发情况应急预案，确保赛事的顺利进行。
2. 提供现场安保服务，确保赛事现场安全有序。
（八）总结与汇报
提供赛事执行的总结报告，包括赛事数据分析、参与者反馈和改进建议。
（九）经费管理
1. 合理依规使用竞赛实施经费，负责对获奖选手按标准实施奖励，向主办方提供竞赛实施费用的总额发票。 
2. 费用不足部分由协办方承担。
[bookmark: _Toc76328165][bookmark: _Toc77098321][bookmark: _Toc529800909]五、考核标准
按照国家、广东省、横琴粤澳深度合作区及采购需求文件执行。
六、采购预算及响应报价要求
本项目为项目总价包干，响应人的报价应包括（但不限于）：人工费、设备费、运输费、保险费、场地租赁费、场地布置费、技术服务费（含专家费、劳务费、联络费、调试费、保修费）、培训费、出题费、脱敏处理费、税费、管理费、不可预见费等完成本采购内容所需的一切费用，以及采购需求文件及合同约定应当由成交供应商承担的风险因素等费用。响应人应当根据采购需求文件等材料自行考虑风险因素进行响应报价。否则，一旦成交，采购人将不予支付除了采购需求文件及合同约定的由采购人承担的风险因素之外的任何补偿。响应人漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在响应报价中，合同金额不予调整。
七、付款方式
1期：成交供应商与采购人签订合同15个工作日内，采购人向成交供应商支付合同总价款的70%。
2期：完成项目服务内容并通过验收后，成交供应商按照采购人要求申请付款，采购人向成交供应商支付合同总价款的剩余款项，即合同总价款的30%。
注: 每次支付款时，成交供应商向采购人提供相应金额的正式发票。因采购人使用的是财政资金，采购人在前款规定的付款时间为向政府采购支付部门提出办理财政支付申请手续的时间(不含政府财政支付部门审核的时间)，在规定时间内提出支付申请手续后即视为采购人已经按期支付。
 

