项目需求书

项目名称

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局文化展示墙设计制作服务

项目概况

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局（以下简称“城规建局”）拟实施文化展示墙设计制作项目，旨在通过视觉和内容的创新设计，构建统一的视觉识别系统，增强办公环境的美观度和实用性，提升城规建局的品牌形象，增强内部文化凝聚力，并对外展示城规建局的工作成果与文化理念。

服务范围

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局办公区域共6层楼，包括各处（署）办公室、会议室、文印室、休闲区等，合计面积约为2570 m2。
服务期限

2024年11月1日至2025年10月31日

服务内容及要求

（一）设计服务

1.主题提炼与视觉设计：结合城规建局已有品牌视觉识别系统，对办公区域进行分区规划和相关概念设计，整体风格要求简洁大方，并输出壹条符合城规建局形象与特性的主题口号。

2.文化墙内容规划：根据城规建局的业务需求和文化特色，规划文化墙展示内容，包括但不限于历史沿革、重大项目、工作亮点、员工风采、荣誉奖项等；

3.设计方案提供：提供完整的设计图纸、效果图、材料样板以及设计说明文档，确保设计符合城规建局的要求和预期效果。

（二）制作服务

1.材料选择：选用环保、耐用、符合安全标准的材料进行制作。

2.制作工艺：布线要求美观、整洁、平整并符合国家规范要求，采用高质高效的制作技术，确保文化墙的质量和视觉效果。

3.安装服务：提供专业的安装服务，确保文化墙的安装牢固、安全。

（三）项目管理

1.时间管理：制定详细的项目时间表，确保项目按时完成。

2.质量把控：对设计、制作、安装的全过程进行严格的质量控制。

（四）其他要求

1.售后服务：提供至少一年的售后服务，包括但不限于维修、更新内容等。

2.版权声明：保证所有设计内容的版权合法性，城规建局拥有最终设计成果的所有权。

3.保密协议：在项目进行期间及完成后，对城规建局提供的所有信息保密。

工程量清单

	序号
	建设点位
	制作项目
	参考尺寸
	数量
	单位
	点位图片

	1
	每层房间门牌（包括办公室、打印室、茶水间等）
	新增侧挂门牌
	20cm(W) x 15cm(H)
	150
	块
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	2
	每层电梯出口处
	楼层地图指引牌
	594mm(W) x 841mm(H)
	6
	块
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	3


	每层入口+大会议室主墙
	主墙改造
	3m(W) x 2m(H)
	7
	套
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	亚克力Logo
	130cm(W) x 80cm(H)
	7
	套
	

	4
	各处署门口走廊白墙
	大展示板
	2m(W) x 1.3m(H)
	13
	块
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	小展示板
	1.2m(W) x 1.3m(H)
	13
	块
	

	
	
	大亚克力图文板块
	297mm(W) x 420mm(H)
	65
	块
	

	
	
	小亚克力图文板块
	297mm(W) x 210mm(H)
	65
	块
	

	
	
	亚克力字粒
	15cm(W) x15cm(H)
	200
	粒
	

	5
	各楼层休闲区
	休闲区改造
	8m2
	4
	个
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活动预算及响应报价要求

本项目为项目总价包干，供应商的报价应包括（但不限于）：人工费、材料费、运输费、保险费、技术服务费（含联络费、安装费、调试费、保修费等）、管理费、税费、不可预见费等完成本采购内容所需的一切费用，以及采购需求文件及合同约定应当由成交供应商承担的风险因素等费用。供应商应当根据采购需求文件等材料自行考虑风险因素进行响应报价。否则，一旦成交，采购人将不予支付除了采购需求文件及合同约定的由采购人承担的风险因素之外的任何补偿。供应商漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在响应报价中，合同金额不予调整。

付款方式

1期: 成交供应商与采购人签订合同 10 个工作日内，采购人向成交供应商支付合同总价款的 50%。

2期: 所有项目内容实施完毕验收合格后，成交供应商按照采购人要求申请付款，采购人向成交供应商支付合同总价款的剩余款项，即合同总价款的 50%。

注: 付款方式具体以合同约定为准，每次支付款时，成交供应商向采购人提供相应金额的正式发票。 因采购人使用的是财政资金，采购人在前款规定的付款时间为向政府采购支付部门提出办理财政支付申请手续的时间(不含政府财政支付部门审核的时间)，在规定时间内提出支付申请手续后即视为采购人已经按期支付。

