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   一、项目名称
横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局澳门大学横琴深合区校区（筹）交地、奠基暨揭牌仪式宣传策划服务项目
二、项目概况
为落实《横琴粤澳深度合作区建设总体方案》和《横琴粤澳深度合作区总体发展规划》中“推动于深合区高标准建设澳门大学等院校的产学研示范基地”工作，加强与澳门社会民生合作，澳门大学横琴深合区校区（筹）落户横琴粤澳深度合作区，为了配合合作区三周年宣传活动，计划澳门高校用地成交后，举办交地、奠基暨揭牌活动，现需采购该活动策划及搭建服务商。
三、服务期限
2024年11月至2024年12月。
四、服务内容及服务要求
根据合作区相关工作计划，旨在实现澳门大学横琴深合区校区（筹）交地、奠基暨揭牌仪式的顺利举行。通过精心策划和组织，提供高效、有序、安全的现场搭建、布置及协调等服务。具体内容如下：
（一）活动需求
1.功能需求：成交供应商协助本次活动能够实现交地、奠基暨揭牌仪式的全过程管理，包括前期准备、活动场地搭建、配合采购人完成仪式流程等。
2.非功能需求：成交供应商能够在保证安全、有序的基础上，营造出欢庆、庄重的氛围。
3.仪式筹备：包括确定仪式地点、准备揭牌物品、确定活动物料等。
4.现场布置：搭建舞台、奠基及展示区域，布置场地装饰，设置签到台，安排音响设备等。
5.性能需求：本项目要求在规定时间内完成所有筹备工作，并确保仪式流程顺畅无误。
6.安全需求：保护参与者的安全，确保仪式过程中无安全事故发生；确保仪式现场的物理安全，包括环境安全、设备安全和物理隔离。
7.项目管理需求
确定项目负责人，负责整个仪式的筹备和执行工作。
确定仪式的具体流程和时间安排，确保每个环节都能按时进行。
8.功能框架图
制定详细的流程图，包括仪式的每个环节和相应的负责人。
9.业务流程图
制定业务流程图，明确每个环节的具体操作步骤和时间节点。
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现场为面积约1500平方米的空地，部分已硬底化，部分场地需平整。活动需容纳约100人，设有VIP休息室、展览区、沙盘演示区、奠基仪式区等区域。
（三）工作内容
1.活动规划：场地平整及交场，场地搭建布置设计
2.活动设计：根据采购人的要求，对活动所涉及到的展板、背景等内容进行设计以及喷绘类物料制作；
3.活动现场布置：场地总体布局合理、交通组织顺畅、可应对阴雨天气、结构需坚实牢固，包括不限于舞台区、嘉宾就坐区、展示区、沙盘演示区、奠基区、VIP休息室、车辆停放区、简易卫生间等；
4.活动物料：需提供经采购人确认的满足会场仪式要求的场地布置材料、仪式道具、技术及办公设备、嘉宾用品（如：议程单、签到表、伴手礼等）、日常用品及应急物资等物料；
5.撤场：活动结束后，需将场地恢复原状并清运垃圾等。
五、考核标准
按照国家、广东省、横琴粤澳深度合作区及采购需求文件执行。
六、采购预算及响应报价要求
本项目为项目总价包干，供应商的报价应包括（但不限于）：物料费、场地平整费、设计费、搭建费、人工费、设备费、运输费、保险费、技术服务费（含联络费、调试费、保修费）、税费、不可预见费等完成本采购内容所需的一切费用，以及采购需求文件及合同约定应当由成交供应商承担的风险因素等费用。供应商应当根据采购需求文件等材料自行考虑风险因素进行响应报价。否则，一旦成交，采购人将不予支付除了采购需求文件及合同约定的由采购人承担的风险因素之外的任何补偿。供应商漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在响应报价中，合同金额不予调整。
七、付款方式
1期：成交供应商与采购人签订合同15个工作日内，采购人向成交供应商支付合同总价款的50%。
2期：完成项目服务内容并通过验收后，成交供应商按照采购人要求申请付款，采购人向成交供应商支付合同总价款的剩余款项，即合同总价款的50%。
注: 每次支付款时，成交供应商向采购人提供相应金额的正式发票。因采购人使用的是财政资金，采购人在前款规定的付款时间为向政府采购支付部门提出办理财政支付申请手续的时间(不含政府财政支付部门审核的时间)，在规定时间内提出支付申请手续后即视为采购人已经按期支付。
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