
附件 1：

项目需求书

序

号
采购项目名称

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局2025年度工

作人员综合素养能力提升系列专题培训服务项目

1 采购人 横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局

2

资格（资质）要求

（提供《资格条件承

诺函》按提供的承诺

函格式响应）

1.具有独立承担民事责任的能力：投标报名时提交

有效的营业执照（或事业法人登记证等相关证明）

副本复印件；

2.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

3.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

4.具有履行合同所必需的媒体平台、工作团队、设

备和专业技术能力；

5.参加采购活动前三年内，在经营活动中没有违法

违规记录。

3 项目背景

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局的业务

管辖范围及职能包括合作区的城市规划、自然资源、

住房保障、工程建设、生态环境、交通运输、市政

管理等方面工作。

为推动横琴粤澳深度合作区高质量发展，实现

业务精进和队伍优化，进一步加强全局工作人员的

队伍建设和培养工作，提高队伍专业素养，增强综

合素质，打造一支专业知识优、管理能力强、工作

业绩佳的人才团队，特委托人力资源服务单位组织

开展2025年度工作人员综合素养能力提升系列专题

培训服务工作。



4 培训课程方案

培训课程约 12-16 期。培训课程内容包括但不限于：

1.工作人员约 15-20 名内训师培训，主要培养我局

管理人员、业务骨干、技术专家将经验丰富的实战，

结合局实际需求，基于岗位经验萃取进行课程开发，

提升内训师的课程演绎能力，控场能力，从而实现

局内工作人员担任内训师的综合技能与实战水平全

面提升。

2.工作人员约 3-5 期专业能力类培训，主要针对各

部门业务骨干，从资产管理、政府部门招标和采购

管理、工程档案管理和新媒体时代下琴澳融合发展

等方向，提升工作人员的专业素养。

3.工作人员约 5-6 期综合管理类培训，主要提升工

作人员公文写作、办公软件应用技巧、沟通协作、

高效汇报和琴澳政务礼仪交流学习等方向的综合素

质能力。

4.工作人员约 1-2 期团队户外拓展培训，地点暂定

横琴、澳门。

5.工作人员约3-4期强身健体与协同能力提升培训。

主要开展篮球、羽毛球、匹克球、网球等培训。

5 合同履行地点 横琴粤澳深度合作区

6 项目预算金额 50 万元

7 服务时间 自合同签订之日起至 2025 年 12 月 31 日

8 评标方法 综合评分法

9 结算方式

签订合同后支付合同金额的 60%；合同按规定履行完

成并验收合格后，支付合同金额的 40%。具体以合同

约定为准。

注：培训人数预计 200 人左右，最终结算以成交人提供给采购人的人员培训清单

作为最终结算依据，采购人以实际参与培训课程的人员数量结算。
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