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[bookmark: _Toc635430309][bookmark: _Toc1391761101]规模以上工业调查单位统计申报入库
工作指引

[bookmark: _Toc1711541185][bookmark: _Toc392723596]一、行业范围
具体包括三个行业门类，即：采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和供应业。
[bookmark: _Toc1674563342][bookmark: _Toc639503155]二、统计标准
规模以上工业：年主营业务收入2000万元及以上的工业法人单位（含跨省分支机构视同法人单位）及个体经营户（若没有相关财务指标，可用营业收入代替）。
[bookmark: _Toc1942068869][bookmark: _Toc681182925]三、申报范围
（一）月度：上年第四季度或当年新开业（投产）的企业；
（二）年度：新开业（投产）和规模以下转规模以上企业及个体经营户。
[bookmark: _Toc1064801930][bookmark: _Toc1356664395]四、申报时间
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK2]（一）月度：2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26日。3—11月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位经过市级、省级、国家逐级审批后，于下月初开通“统计云一套表直报系统”账号，填报统计数据；
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK16]（二）年度：分为两批（2025年第一批在2025年11月25日前，第二批在2026年1月7日前）。
[bookmark: _Toc294114314][bookmark: _Toc231080125]五、申报材料
（一）《法人单位基本情况表》（加盖单位公章）；
（二）营业执照复印件（加盖单位公章）；
（三）《利润表》复印件（截至申报期最近1个月，加盖单位公章）；
[bookmark: OLE_LINK1]（四）《增值税及附加税费申报表》（加盖税务部门和单位公章），或打印税务网上申报系统查询的《增值税及附加税费申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章。《增值税及附加税费申报表》中累计应税货物销售额达2000万元（若该项不达标，其余为加工费收入，需提供说明、商品代加工合同、发票，可以申请，以上材料缺一不可，其中合同或发票其中一项需能足额证明计税销售额达到2000万元；该项与税表（二）（三）（四）免税货物销售额栏次相加达2000万元，可以申请）；
（五）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》需加盖单位公章（因未开票收入部分难以确认是否实际发生了销售活动，未开票收入占比大、应税货物销售额扣减未开票部分后不达2000万元的，无法通过申请）；
（六）企业生产经营场地入口的实地彩色清晰照片（需有企业全称的挂牌），生产加工现场的设备彩色清晰照片（需能直观、准确判断企业主营业务活动的主要生产设备照片）；
（七）《规模以上工业企业纳统统计数据真实性承诺书》（单位负责人和统计负责人处需手写签名和日期，并加盖企业公章）
（八）新开业（投产）单位还需提供发改或工信部门对建设项目的批复（或备案）文件复印件（1.建设性质为“新建”；2.备案日期晚于新投产时间，需提交说明，说明为何投产了才开展备案工作；3.技术改造的备案证不可以；4.若备案证发生过变更，需补充提供变更材料；5.新建生产线的企业备案时间、计划开工时间与入库时间需间隔3个月以上，新建厂房的企业备案时间、计划开工时间与入库时间需间隔半年以上；6.备案内容提到租赁厂房，或其他材料体现企业实际是租赁厂房，需提供租赁合同。）；
（九）新申报的工业单位若为战新企业，还需提供加盖企业和直管统计机构公章的战新产品彩色清晰照片及战新产品信息表，战新产品照片需附产品说明（包括但不限于战新产品名称、用途、技术标准及生产工艺等），同时提交电子表格版战新产品信息表；
（十）新开业（投产）单位，营业执照若注册时间在2025年10月之前，需提供新开业（投产）时间说明；若新开业（投产）单位成立时间超过三年（含当前申报年份，如2026年度申报则成立时间在2024年之前的就算），需提供自企业成立以来，含各年份当年累计营收情况的税表等可以证实企业开业投产时间的相关材料，附加企业关于开业投产时间的说明（加盖企业公章）。
（十一）汽车整车制造业产业活动单位视同法人单位统计的，还需提供产业活动单位信息表，并加盖单位公章；已告知上级法人单位独立纳统事项的承诺说明（含上级法人单位统一社会信用代码、企业名称等信息），并加盖单位公章；
（十二）“规下升规上”企业还需提供入库申报信息表并加盖企业公章。（即提供最近12期分月产值、收入数据，产值为当月与累计数，收入为主营业务收入和营业收入累计数；当年累计数不包含上年；产值占营收比重较低，需进一步核实是否为工业企业；某月产值异常（当月一下子变大或者累计小于上月累计），企业应出具相关情况说明）。
[bookmark: _Toc749840646][bookmark: _Toc1318406559]六、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
[bookmark: _Toc162355297][bookmark: _Toc1608449124]七、其他说明
统计归属原则：按照经营地在地原则进行统计。
八、联系方式
联系人：余先生，8937970
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
        杜先生，8937319
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn



[bookmark: _Toc1764389727][bookmark: _Toc532944448]资质以上建筑业企业统计申报入库工作指引

[bookmark: _Toc844598833][bookmark: _Toc1529585681]一、行业范围
主营业务是从事建筑类经营活动。
[bookmark: _Toc327699059][bookmark: _Toc1062500115]二、统计标准
有资质的建筑业：具有总承包或专业承包资质的建筑业企业法人单位。
[bookmark: _Toc125003963][bookmark: _Toc2012840321]三、申报时间
[bookmark: OLE_LINK8]（一）月度：2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26日。3—12月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下季度报表开网前开通“统计云一套表直报系统”账号，填报统计数据；
（二）年度：年度审核范围不含建筑业。
[bookmark: _Toc2112601599][bookmark: _Toc1978866750]四、申报材料
（一）《法人单位基本情况表》（加盖单位公章）；
（二）营业执照复印件（加盖单位公章）；
（三）带有“建筑业企业资质证书”字样和住建部门公章页面的资质证书复印件；
（四）资产负债表、利润表（加盖单位公章）；
（五）近1年《增值税及附加税费申报表》并加盖单位公章。（年初入库需提供今年初及去年全年纳税申报表）；
（六）至少提供近3个月销售额大于0的《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》并加盖单位公章；
（七）报告期内正在施工的合同。合同内容须包含工程名称、甲方、乙方、施工地点、合同金额、开工时间、工期或预计竣工时间、合同签订日期及签章等必要要素。
[bookmark: _Toc1035259382][bookmark: _Toc428011410]五、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
[bookmark: _Toc1088720286][bookmark: _Toc1797633121]六、其他说明
（一）统计归属原则：按照注册地原则进行统计；
（二）纯劳务承包或分包为主营业务的不能纳入建筑业统计范围；
（三）施工合同不包括单纯劳务合同，不得上传内部合同、内部协议，合同应为正在施工的合同（不可为已完工合同），不得上传全为0数据的税表及附列资料，凭证，上传凭证必须清晰可辨认；
（四）主营业务存疑的企业需补充提供近三年的《增值税及附加税费申报表》、三个月以上的《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》；
（五）资质证书资料不可加特殊水印。
七、联系方式
联系人：余先生，8937970
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
        杜先生，8937319
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn


[bookmark: _Toc508170199][bookmark: _Toc305579414]限额以上批零住餐业企业统计申报
入库工作指引

[bookmark: _Toc579066609][bookmark: _Toc444529207]一、行业范围
具体包括四个行业门类，即：批发业、零售业、住宿业和餐饮业。
[bookmark: _Toc773275541][bookmark: _Toc252743513]二、统计标准
（一）限额以上批发业：年主营业务收入达到2000万元及以上的批发业企业法人单位（含跨省分支机构视同法人单位）和符合入库标准的（非批发业法人附营的）产业活动单位；
（二）限额以上零售业：年主营业务收入达到500万元及以上零售业企业法人单位（含跨省分支机构视同法人单位）和符合入库标准的（非零售业法人附营的）产业活动单位；
（三）限额以上住宿和餐饮业：年主营业务收入达到200万元及以上的住宿餐饮业企业法人和符合入库标准的（非住餐业法人附营的）产业活动单位。
[bookmark: _Toc1960525205][bookmark: _Toc1579393280]三、申报范围
（一）月度：上年第四季度或当年新开业（投产）企业；
（二）年度：新开业（投产）和规模以下转规模以上企业。
[bookmark: _Toc989041714][bookmark: _Toc573693970]四、申报时间
（一）2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26日。3—11月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下月初开通“统计云一套表直报系统”账号，填报统计数据；
（二）年度：分为两批（2025年第一批在2025年11月25日前，第二批在2026年1月7日前）。
[bookmark: _Toc1789739218][bookmark: _Toc1142295685]五、申报材料
（一）批发业、零售业、住宿业、餐饮业企业法人
1.《法人单位基本情况表》（加盖单位公章）；
2.营业执照复印件（加盖单位公章）；
3.《利润表》复印件（截至申报期最近1个月或1个季度的、加盖单位公章）；
4.《增值税及附加税费申报表》（加盖税务部门和单位公章），或打印税务网上申报系统查询的《增值税及附加税费申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章。批发业、零售业另外提供《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》并加盖单位公章；
5.主要业务活动说明或差异说明并加盖公章；
6.主营业务收入已达到限额标准但缺少《增值税及附加税费申报表》或《增值税及附加税费申报表》无法反映实际经营情况，可按专业要求提供补充材料；
7.非互联网零售业、住宿业、餐饮业单位入库需要提供实体店铺照片，互联网零售单位需提供网店网址、网店截图，无法提供的需出具情况说明。
（二）非批发和零售业法人单位附营的限额以上批发和零售业产业活动单位
1.《产业活动单位基本情况表》（加盖单位公章）；
2.营业执照复印件（加盖单位公章）；
3.最近连续3个月的《批发和零售业产业活动单位（个体经营户）商品销售和库存》（E204-3表），并加盖单位公章；
4.《利润表》复印件（截至申报期最近1个月或1个季度的、加盖单位公章）；
5.《增值税及附加税费申报表》（加盖税务部门和单位公章），或打印税务网上申报系统查询的《增值税及附加税费申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章。批发零售业另外提供《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》并加盖单位公章；
6.主要业务活动说明；
7.主营业务收入已达到限额标准但缺少《增值税及附加税费申报表》或《增值税及附加税费申报表》无法反映实际经营情况，提供补充材料；
8.非互联网零售业、住宿业、餐饮业单位入库需要提供实体店铺照片，互联网零售单位需提供网店网址、网店截图，无法提供的需出具情况说明。
（三）非住宿和餐饮业法人单位附营的限额以上住宿和餐饮业产业活动单位
1.《产业活动单位单位基本情况表》（加盖单位公章）；
2.营业执照复印件（加盖单位公章）；
3.最近连续3个月的《住宿和餐饮业产业活动单位（个体经营户）经营情况》（S204-3表），并加盖单位公章；
4.《利润表》复印件（截至申报期最近1个月或1个季度的、加盖单位公章）；
5.《增值税及附加税费申报表》（加盖税务部门和单位公章），或打印税务网上申报系统查询的《增值税及附加税费申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章；
6.主要业务活动说明；
7.主营业务收入已达到限额标准但缺少《增值税及附加税费申报表》或《增值税及附加税费申报表》无法反映实际经营情况，提供补充材料。
[bookmark: _Toc2096582738][bookmark: _Toc2081107352]六、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
[bookmark: _Toc1813519672][bookmark: _Toc107399133]七、其他说明
（一）统计归属原则：按照在地原则进行统计；
（二）涉及加工的单位或个体，即使包含销售业务，也不属于批零贸易行业，不应作为贸易单位或个体入库；
（三）实际开业时间与营业执照开业时间不一致的，需提供企业开业时间说明、开业当月银行流水或利润表作为证明材料（加盖单位公章）；
（四）缺少《利润表》或《增值税及附加税费申报表》而无法反映实际经营情况的，需出具加盖单位公章的相关说明。
八、联系方式
联系人：马先生，2990104（批零）
        杜先生，8937319（住餐）
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn


[bookmark: _Toc1746853977][bookmark: OLE_LINK12]

[bookmark: _Toc1667260140]限额以上批零住餐业个体户统计申报
[bookmark: _Toc1332668267][bookmark: _Toc1369791706]入库工作指引

[bookmark: _Toc1935723644][bookmark: _Toc1873312380]一、行业范围
具体包括四个行业门类，即：批发业、零售业、住宿业和餐饮业。原则上应选取近三个月经营较为稳定、具备一定统计基础的个体户作为拟纳入单位。
[bookmark: _Toc201058562][bookmark: _Toc430092752]二、统计标准
（一）限额以上批发业：年主营业务收入达到2000万元及以上的批发业个体户；
（二）限额以上零售业：年主营业务收入达到500万元及以上零售业个体户；
（三）限额以上住宿和餐饮业：年主营业务收入达到200万元及以上的住宿餐饮业个体户。
[bookmark: _Toc718031198][bookmark: _Toc1820897978]三、申报范围
年度入库：全年销售额（营业额）已达到批发和零售业、住宿和餐饮业限额标准的个体户；
年中入库：至申报入库时销售额（营业额）已达到批发和零售业、住宿和餐饮业限额标准的新开业个体户。
[bookmark: _Toc1404425692][bookmark: _Toc1476703539]四、申报时间
（一）年中：2026年6月15日前；
[bookmark: OLE_LINK15]（二）年度：2026年12月15日前。
[bookmark: _Toc835050155][bookmark: _Toc2083075859]五、申报材料
1.《个体户基本情况表》（加盖单位公章）；
2.营业执照（证书）复印件（加盖单位公章）；
3.最近连续3个月的经营情况表（E204-3表或S204-3表）；
4.截至申报期最近1个月加盖公章的增值税及附加税费申报表复印件，无税表或税表金额未达限的需补充提供：
5.业务管理系统说明；
6.最近连续3个月的业务管理系统截图。
[bookmark: _Toc2080161871][bookmark: _Toc2031803543]六、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
[bookmark: _Toc720980993][bookmark: _Toc2039856002]七、其他说明
（一）统计归属原则：按照在地原则进行统计；
（二）涉及加工的单位或个体，即使包含销售业务，也不属于批零贸易行业，不应作为贸易单位或个体入库；
（三）实际开业时间与营业执照开业时间不一致的，需提供个体户开业时间说明、开业当月银行流水或纳税表作为证明材料（加盖单位公章）；
（四）缺少《增值税及附加税费申报表》而无法反映实际经营情况的，需由个体户出具加盖单位公章或由经营者签字确认的相关说明；
（五）业务管理系统说明需具体列示该个体户所有业务管理系统的名称及对应的业务活动，并说明这些业务系统数据是否涵盖该单位全部交易数据、是否包含本单位以外的其他单位的交易数据等内容以及其他需要说明的事项；
（六）业务管理系统截图需清晰显示个体户名称、数据期别、本期别合计数据；
八、联系方式
联系人：马先生，2990104（批零）
        杜先生，8937319（住餐）
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn


[bookmark: _Toc328315807][bookmark: _Toc399107692]规模以上服务业企业统计申报入库工作指引

[bookmark: _Toc1607241565][bookmark: _Toc523823050]一、行业范围
具体包括九个行业门类及四个行业中类，即：交通运输、仓储和邮政业，信息传输、软件和信息技术服务业，租赁和商务服务业，科学研究和技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、修理和其他服务业，教育，卫生和社会工作，文化、体育和娱乐业等九个行业门类；物业管理、房地产中介服务、房地产租赁经营和其他房地产业等房地产业中的四个行业中类。
[bookmark: _Toc573555279][bookmark: _Toc515566214]二、统计标准
（一）年营业收入2000万元及以上的服务业法人单位（含跨省分支机构视同法人单位），包括：交通运输、仓储和邮政业，信息传输、软件和信息技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，卫生；
（二）年营业收入1000万元及以上的服务业法人单位（含跨省分支机构视同法人单位），包括：租赁和商务服务业，科学研究和技术服务业，教育，以及物业管理、房地产中介服务、房地产租赁经营和其他房地产业；
（三）年营业收入500万元及以上的服务业法人单位（含跨省分支机构视同法人单位），包括：居民服务、修理和其他服务业，文化、体育和娱乐业，社会工作。
[bookmark: _Toc1684980202][bookmark: _Toc1463909622]三、申报范围
（一）月度：上年第四季度或当年新开业（投产）单位；
（二）年度：新开业（投产）单位、规模以下转规模以上单位。
[bookmark: _Toc1901355879][bookmark: _Toc754903176]四、申报时间
（一）月度：2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26日。3—11月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下月初开通“统计云一套表直报系统”账号，填报统计数据。
（二）年度：分为两批，2025年第一批在2025年11月25日前，第二批在2026年1月7日前。
[bookmark: _Toc1833972773][bookmark: _Toc1323395925]五、申报材料
（一）《法人单位基本情况表》（加盖单位公章）；
（二）营业执照（证书）复印件（加盖单位公章）；
（三）《利润表》复印件（截至申报期最近1个月，加盖单位公章或财务专用章）；
（四）《增值税及附加税费申报表》（加盖税务部门和单位公章），或打印税务网上申报系统查询的《增值税及附加税费申报表》整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章；
（五）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》（加盖单位公章），小规模纳税人免此项。没有《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》的单位，需附证明材料；
（六）利润表和纳税申报表中营业收入不一致需要提供说明材料并加盖单位公章（或财务专用章）；
（七）企业主要业务活动说明（按营业收入所占比重从大到小顺序填写），并加盖单位公章；
（八）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》或《主要业务活动情况说明》中的主要业务活动增值税税率与申请入库的行业增值税税率不符的，需提供能够证明主要业务活动的大额发票（5万元以上）、合同的扫描件或清晰照片，加盖单位公章（或财务专用章）；
（九）用于证明开业时间、业务活动等特殊情况的其他补充资料。
[bookmark: _Toc1626264919][bookmark: _Toc1145945678]六、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
[bookmark: _Toc1518261958][bookmark: _Toc1287847624]七、其他说明
（一）统计归属原则：按照在地原则进行统计；
（二）如果法人单位营业执照的成立日期早于规定的新开业单位（新开业单位指调查单位于2025年第4季度及2026年新开业）入库范围，即有筹建阶段的法人单位，但营业时间符合新开业单位入库时间的，还需提供加盖企业公章的开业时间情况说明、开业前的利润表或增值税及附加税费申报表；
（三）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》或《主要业务活动情况说明》中的主要业务活动增值税税率与申请入库的行业增值税税率不符的，需提供能够证明主要业务活动的大额发票（5万元以上）、合同的扫描件或清晰照片，加盖单位公章（或财务专用章）；
（四）因小规模纳税人年应征增值税销售额不符合规模以上服务业调查单位年营业收入标准，小规模纳税人需提供已转为或正申报转为一般纳税人的凭证；
（五）按规定，纳入规模以上服务业一套表调查单位范围的单位，必须是企业或农村集体经济组织，或是执行企业会计准则制度的事业单位、民办非企业单位、农民专业合作社、律师事务所等单位；
（六）带条形码或二维码的增值税申报表，可免盖税务部门公章。
八、联系方式
联系人：王小姐，8841270
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
        杜先生，8937319
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn





[bookmark: OLE_LINK9]

[bookmark: _Toc1216074807][bookmark: _Toc20511111]房地产开发经营业企业统计申报
[bookmark: _Toc1953963979][bookmark: _Toc60962145]入库工作指引

[bookmark: _Toc1153204298][bookmark: _Toc1643265921]一、统计范围
有开发经营活动的全部房地产开发经营业法人单位及所属的产业活动单位。
[bookmark: _Toc2133112710][bookmark: _Toc1047457909]二、统计标准
具有房地产开发经营业企业资质的全部房地产开发经营业企业法人单位。
[bookmark: _Toc1096221527][bookmark: _Toc234491741]三、申报时间
名录库：2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26日。3—12月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下季度报表开网前开通“统计云一套表直报系统”账号，填报统计数据。
[bookmark: _Toc1293415395][bookmark: _Toc94440936]四、申报材料
《调查单位月度审核登记表（一）》、营业执照（证书）复印件、房地产开发经营企业资质证书复印件（均加盖单位公章）。
提交材料要点：
（一）企业统计范围是有开发经营活动的全部房地产开发经营业法人单位（不应有分公司、分支机构、项目部等）；
（二）证明材料真实性。证照是否在有效期内，是否清晰、完整、合法；
（二）明确主营业务。营业执照中经营范围的前三项内容，应包括“房地产开发”“房地产经营”等字样。如果不包含“房地产开发、经营”的公司（特别是XX物流公司、XX商贸公司等非“房地产或置业”公司），应提供购置土地等有关开发经营的税收证明或其他能证明房地产开发为主营业务（资质等级证书等）的有效材料。新企业无税收证明的可提供拍地证明、国有土地使用证等其他补充材料。
[bookmark: _Toc291208476][bookmark: _Toc1555628108]五、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
[bookmark: _Toc679020948][bookmark: _Toc1675288137]六、其他说明
统计归属原则：按照在地原则进行统计。
七、联系方式
联系人：杜先生，8937319
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn









[bookmark: _Toc1546158908][bookmark: _Toc867716477]房地产开发经营业项目统计申报
[bookmark: _Toc987537741][bookmark: _Toc104250033]入库工作指引

[bookmark: _Toc1668062662][bookmark: _Toc101498459]一、统计标准
[image: ]
房地产开发项目指房地产开发企业，按照城市建设规划要求，立项审批（备案）并取得《施工许可证》后，在依法取得土地使用权的土地上开发的楼盘或小区工程。包括前期准备、设计、施工建设、收尾移交和销售或出租等阶段的全部过程。项目划分原则上以《国有土地使用证》为准，项目分期开发的，每一期工程作为一个项目填报。对于联建项目（两个或两个以上企业联合开发的项目），由获得土地使用权的企业上报。项目管理按照《房地产开发项目统计管理实施意见（试行）》执行。楼盘或小区工程只拿到土地尚未正式开工时不得作为房地产开发项目上报，待开工后再纳入房地产开发统计。
[bookmark: _Toc2010012163][bookmark: _Toc1188414478]二、申报时间
项目库：3—12月，项目审核工作截止时间为当月10日，项目经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下月初填报统计数据。
[bookmark: _Toc936636831][bookmark: _Toc37873738]三、项目入库材料
新增入库项目需填写房地产开发项目申请表（X202表），并提供以下材料：①主要建设内容；②现场照片；③立项审批、核准或备案文件；④施工许可证；⑤施工合同；⑥整体设计文件；⑦国有土地使用证（或合同）⑧建设用地规划许可证⑨土地购置费凭证、建安投资凭证。其中：①②必须上报；③如果没有，说明原因后可以用⑥代替；④⑤至少有一项；⑦⑧至少有一项。
提交材料要点：
（一）主要建设内容。包括：包括计划总投资、购置土地面积、土地成交价款、土地购置费、房屋建筑面积、住宅套数、主要单项工程或单位工程、房屋用途情况等；
（二）现场照片。现场照片应有项目告示牌、项目现场全景、近景、永久工程特写，项目告示牌内容应清晰可辨识。项目照片应明确显示项目开工，无明显施工场景的不作为入库依据，如仅有桩机照片，测试桩施工不作为入库依据或仅平整土地，无人员无设备等。现场照片均须用“今日水印相机”app拍摄，照片上须标注项目名称、拍摄时间、拍摄地点、建设单位、施工单位、监理单位、经纬度（精度要求保留到小数点后6位）信息；
（三）立项审批、核准或备案文件或整体设计文件。立项审批、核准或备案文件为首选，如果没有，说明原因后可以用⑥整体设计文件代替；
（四）施工许可证和施工合同（至少有一项）。施工合同应为建设主体施工合同，应为扫描件或照片，为减轻企业负担，合同类资料只需提供涉及项目名称、工程内容、合同金额、合同工期、双方签章等合同主要内容页码复印件并加盖业主单位公章；
（五）国有土地使用证（或合同）和建设用地规划许可证（至少有一项）。土地凭证面积应与项目规划建设用地面积一致。注：拿地是母公司或者其他来源的，土地合同附上三方补充合同和其他说明材料等；
（六）土地购置费凭证、建安投资凭证。
[bookmark: _Toc1775461795][bookmark: _Toc1915018131]四、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
五、联系方式
联系人：杜先生，8937319
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn


[bookmark: _Toc787784808][bookmark: _Toc1529788655]固定资产投资项目统计申报入库工作指引

一、统计范围
辖区内规模以上工业、有资质的建筑业、限额以上批发和零售业、限额以上住宿和餐饮业、有开发经营活动的全部房地产开发经营业、规模以上服务业和其他调查单位的500万元及以上固定资产投资项目。
二、统计标准
	常 见 类 别
	是否能纳入固定资产投资统计范围

	厂房、仓库、办公室、住宅、商店、学校、医院、俱乐部、食堂、招待所等房屋建设支出
	√

	生产、动力、起重、运输、传动和医疗等设备的安装和调试费用
	√

	各种生产设备、传导设备、动力设备、运输设备、生产工具、仪器仪表等的购置支出以及在项目建设内容中用于支持设备运转的软件系统购置支出
	√

	项目管理人员的工资、贷款利息支出等
	√

	项目可研费、勘察设计费、工程监理费、招标费、环评费等前期费用
	√

	项目所属的专利权、采矿权支出、项目建设期利息支出
	√

	项目建设用地费用（不含土地收储）
	√

	原有固定资产改扩建，如4车道扩为6车道或低等级道路升级为高等级公路
	√

	种畜、役畜和各种果树等经济林木购置支出
	√

	防风固沙林、水土保持林和水源涵养林
	√

	新建城市绿化或道路绿化项目中购置的苗木
	√

	单纯土地平整、土地一级开发、围海造地等支出
	×

	流动资产
	×

	办公耗材等低值易耗品
	×

	股票（或股权）、期货、金融衍生产品、古玩字画、艺术品等投资品
	×

	农作物、蔬菜、中药材、花卉、存栏待售的牲畜等消耗性生物资产
	×

	发放给农户的货币补贴
	×

	设备大修理、道路等基础设施养护维护工程、房屋建筑业维修工程、社区环境微改造工程
	×

	单纯购置旧建筑物和旧设备
	×

	经营租赁的固定资产的租金支出
	×

	单位购置商品房支出
	×



三、申报时间
名录库：2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26日。3—12月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下季度报表开网前开通“统计云一套表直报系统”账号，填报统计数据；
项目库：3—12月，项目审核工作截止时间为当月10日，项目经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下月初填报统计数据。
四、申报材料
（一）法人单位基本情况表（加盖单位公章）；
（二）营业执照复印件（加盖单位公章）；
（三）证明项目计划总投资的材料（审批核准备案文件、批复或购置合同或其他证明材料）；
（四）证明项目开工的材料（施工合同或设备购置合同及发票，项目现场或购置设备的水印照片，照片应有拍摄日期并注明项目名称、经纬度、施工地点等）；
    （五）其他特殊情况需要准备补充说明或补充材料的，按统计部门要求提供；
（注：企业已在名录库的新增项目仅报3、4）。
五、申报流程
达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。
六、其他说明
统计归属原则：按照项目在地原则进行统计。
七、联系方式
联系人：王小姐，8841319
黄先生，2990113、18928000067（微信同号）
        郑先生，8841392
        杜先生，8937319
联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn





法人单位基本情况
	
	
	
	表　　号：
	ＭＬＫ１０１－１表

	
	
	
	制定机关：
	国 家 统 计 局

	
	
	
	文　　号：
	国统字〔2025〕88号

	
	
	
	有效期至：
	2027年１月



	《中华人民共和国统计法》第八条规定：国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。
《中华人民共和国统计法》第十一条规定：统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、工作秘密、商业秘密、个人隐私和个人信息，应当予以保密，不得泄露或者向他人非法提供。
	01
	统一社会信用代码
□□□□□□□□□□□□□□□□□□

	
	02
	单位详细名称：                          

	
	03
	法定代表人（单位负责人）：                 

	100
	是否为“视同法人单位”？如是，请勾选  □      

	04
	单位所在地区划及详细地址                    
              省(自治区、直辖市)              地(市、州、盟)           县(市、区、旗)
   　　　　   乡(镇、街道)         村(居)委会   　     　　　　街（路）、门牌号
区划代码(统计机构填写)    □□□□□□—□□□—□□□   城乡代码    □□□

	15
	单位注册地区划及详细地址                   
              省(自治区、直辖市)             地(市、州、盟)            县(市、区、旗)
   　　　　   乡(镇、街道)         村(居)委会   　     　　　　街（路）、门牌号
区划代码(统计机构填写)    □□□□□□—□□□—□□□   城乡代码    □□□

	05
	联系电话
长途区号    □□□□□
固定电话    □□□□□□□□-□□□□□□
移动电话    □□□□□□□□□□□

	06
	行业类别
主要业务活动1          ；2           ；3           
   统计机构填写：行业代码(GB/T 4754-2017)    □□□□

	14
	机构类型      □□
10 企业          20 事业单位        30 机关          40 社会团体            51 民办非企业单位
52 基金会        53 居委会          54 村委会        55农民专业合作社      56 农村集体经济组织
90 其他组织机构

	08
	登记注册统计类别    □□□
内资企业
111 国有独资公司               112 私营有限责任公司           119 其他有限责任公司
121 私营股份有限公司           129 其他股份有限公司
131 全民所有制企业（国有企业） 132 集体所有制企业（集体企业） 133 股份合作企业      134 联营企业
140 个人独资企业               150 合伙企业                   190 其他内资企业
港澳台投资企业
210 港澳台投资有限责任公司     220 港澳台投资股份有限公司     230 港澳台投资合伙企业 
290 其他港澳台投资企业
外商投资企业
310 外商投资有限责任公司  320 外商投资股份有限公司  330 外商投资合伙企业  390 其他外商投资企业
400 农民专业合作社（联合社） 500 个体工商户 



续表
	216
	港澳台商投资情况（限港澳台投资企业填报）（可多选）
 1 港商投资□   2澳商投资□   3台商投资□   4暂未投资□

	09
	企业控股情况    □    1 国有控股   2 集体控股   3 私人控股   4 港澳台商控股   5 外商控股   9 其他

	10
	隶属关系(限国有控股企业填报） □□     10 中央    11 地方    

	11
	1成立时间（所有单位填写）       年      月    2开业时间（仅限企业填写）      年      月

	12
	运营状态□ 
1正常运营  2停业(歇业)  3筹建  4当年关闭  5当年破产  6当年注销  7当年撤(吊)销  9其他

	13
	执行会计标准类别    □
1 企业会计准则制度    2 政府会计准则制度    4 民间非营利组织会计制度    9 其他

	28
	执行企业会计准则制度情况     □ 
1 执行《企业会计准则》             2  执行《小企业会计准则》         3 执行《企业会计制度》

	16
	产业活动单位数    个（有下属产业活动单位的法人填写本项）

	17
	从业人员 
从业人员期末人数               人         其中：女性              人

	18
	企业主要经济指标
营业收入             千元     其中：主营业务收入              千元  

	27
	非企业单位主要经济指标
非企业单位支出（费用）               千元                 

	20
	企业集团情况(限企业集团母公司及成员企业填写)    本企业是    □
1 集团母公司(核心企业或集团总部) 
2 成员企业——请填直接上级法人统一社会信用代码    □□□□□□□□□□□□□□□□□□

	21
	建筑业及房地产业企业资质等级
建筑业企业资质等级编码（有资质的企业，请填写建筑业企业资质等级编码，没有资质的填‘9999’）□□□□
建筑业资质有效期□□□□年□□月
房地产开发经营业企业资质等级  □   1一级   2二级   3三级   4四级   5暂定   9其他

	32
	批发和零售业、住宿和餐饮业单位经营形式 □ 
1 独立门店     2 连锁总店(总部)    3 连锁直营店      4 连锁加盟店     9 其他
连锁品牌（商标或商号名称）：                 （经营形式选2、3、4的单位填报）

	29
	零售业态（可多选，不超过3个）    □□□□   □□□□    □□□□
有店铺零售
1010  便利店    1020  超市    1030  折扣店        1040  仓储会员店    1050  百货店
1060  购物中心  1070  专业店  1080  品牌专卖店    1090  集合店        1100  无人值守商店
无店铺零售
2010  网络零售    2020  电视/广播零售    2030  邮寄零售       2040  无人售货设备零售
2050  电话零售    2060  直销             2070  流动货摊零售   2090  其他  

	22
	住宿业单位星级评定情况      □      1 一星     2 二星    3 三星    4 四星    5 五星    9 其他


单位负责人：    统计负责人：     填表人：       填表人联系电话（手机）：       填表日期：２０   年    月    日
（法人单位在此盖章）

说明：新增单位填报时，表中主要经济指标填全年预计数。

                                            



产业活动单位基本情况
	
	
	
	表　　号：
	ＭＬＫ１０１－２表

	
	
	
	制定机关：
	国 家 统 计 局

	
	
	
	文　　号：
	国统字〔2025〕88号

	
	
	
	有效期至：
	2027年１月



	00
	单位类别  □
1法人单位本部（有分支机构的法人单位总部、本店、本所等）
2法人单位分支机构（法人单位下设的分部、分厂、分店、支所等）
	01
	统一社会信用代码
□□□□□□□□□□□□□□□□□□

	
	
	02
	单位详细名称：                         

	
	
	03
	单位负责人：                           

	04
	单位所在地区划及详细地址                   
              省(自治区、直辖市)              地(市、州、盟)           县(市、区、旗)
   　　　　   乡(镇、街道)         村(居)委会   　     　　　　街（路）、门牌号
区划代码(统计机构填写)    □□□□□□—□□□—□□□   城乡代码    □□□

	05
	联系电话
长途区号    □□□□□
固定电话    □□□□□□□□-□□□□□□
移动电话    □□□□□□□□□□□

	06
	行业类别
主要业务活动1          ；2           ；3           
统计机构填写：行业代码(GB/T 4754-2017)    □□□□

	14
	机构类型    □□
10 企业         20 事业单位     30 机关           40 社会团体            51 民办非企业单位
52 基金会       53 居委会       54 村委会         55 农民专业合作社      56 农村集体经济组织  
90 其他组织机构

	08
	登记注册统计类别    □□□
内资企业
111 国有独资公司               112 私营有限责任公司           119 其他有限责任公司
121 私营股份有限公司           129 其他股份有限公司
131 全民所有制企业（国有企业） 132 集体所有制企业（集体企业） 133 股份合作企业     134 联营企业
140 个人独资企业               150 合伙企业                   190 其他内资企业
港澳台投资企业
210 港澳台投资有限责任公司 220 港澳台投资股份有限公司 230 港澳台投资合伙企业 
290 其他港澳台投资企业
外商投资企业
310 外商投资有限责任公司 320 外商投资股份有限公司 330 外商投资合伙企业 390 其他外商投资企业
400 农民专业合作社（联合社） 500 个体工商户 

	11
	1成立时间（所有单位填写）       年      月    2开业时间（仅限企业填写）      年      月

	12
	运营状态□
1 正常运营 2 停业(歇业) 3 筹建 4 当年关闭 5 当年破产 6当年注销7当年撤(吊)销9 其他

	17
	从业人员期末人数               人

	23
	经营性单位收入                 千元

	24
	非经营性单位支出（费用）               千元 

	32
	批发和零售业、住宿和餐饮业单位经营形式□  
1 独立门店      2 连锁总店(总部)      3 连锁直营店     4 连锁加盟店     9 其他
连锁品牌（商标或商号名称）：                 （经营形式选2、3、4的单位填报）



续表
	29
	零售业态（可多选，不超过3个）    □□□□   □□□□    □□□□
有店铺零售
1010  便利店    1020  超市    1030  折扣店        1040  仓储会员店    1050  百货店
1060  购物中心  1070  专业店  1080  品牌专卖店    1090  集合店        1100  无人值守商店
无店铺零售
2010  网络零售    2020  电视/广播零售    2030  邮寄零售       2040  无人售货设备零售
2050  电话零售    2060  直销             2070  流动货摊零售   2090  其他  

	22
	住宿业单位星级评定情况      □      1 一星     2 二星    3 三星    4 四星    5 五星    9 其他

	25
	归属法人单位情况
法人单位统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
法人单位详细名称                          
法人单位详细地址                               法人单位区划代码（统计机构填写）□□□□□□


单位负责人：      统计负责人：     填表人：    填表人联系电话（手机）：        填表日期：２０   年    月    日
（产业活动单位在此盖章）

说明：新增单位填报时，表中经营性单位收入和非经营性单位支出（费用）填全年预计数。


个体经营户基本情况
	
	
	
	表    号：
	ＭＬＫ１０１－3表

	
	
	
	制定机关：
	国家统计局

	
	
	
	文    号：
	国统字〔2025〕88号

	
	
	有效期至：
	２０２7年1月

	109
	统一社会信用代码□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	102
	单位详细名称                               

	201
	法定代表人(单位负责人)                  
	202-1
	成立时间            年          月

	
	
	202-2
	开业时间            年          月

	105
	单位所在地区划及详细地址               
               省(自治区、直辖市)                  地(市、州、盟)              县(市、区、旗)
   　　　　   乡(镇、街道)         村(居)委会   　     　　　　街（路）、门牌号
区划代码(统计机构填写)    □□□□□□—□□□—□□□   城乡代码    □□□

	106
	单位注册地区划及详细地址             
是否与单位所在地区划及详细地址一致：  □1是，2否
               省(自治区、直辖市)                  地(市、州、盟)              县(市、区、旗)
   　　　　   乡(镇、街道)         村(居)委会   　     　　　　街（路）、门牌号
区划代码(统计机构填写)    □□□□□□—□□□—□□□   城乡代码    □□□

	203
	联系方式
长途区号    □□□□□
固定电话    □□□□□□□□-□□□□□□
移动电话    □□□□□□□□□□□

	103
	行业类别                                                    
主要业务活动
1                                  2                                  3                        
行业代码(GB/T 4754-2017)    □□□□     

	192
	从业人员    从业人员期末人数               人         其中：女性              人

	193
	企业主要经济指标
营业收入                 千元     其中：主营业务收入            千元    资产总计            千元

	208
	运营状态□  1正常运营 2停业(歇业) 3筹建 4当年关闭  5当年破产 6当年注销 7当年撤（吊）销 9其他


填报人：                               联系电话：                             报出日期：２０   年   月   日

说明：新增单位填报时，表中主要经济指标填全年预计数。



- 2 -

image1.png
BPER: BRI LE?

=
=

&
e SARRG RSB RTE

A= & T E B N ZE




