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规模以上服务业企业统计申报入库工作指引

一、行业范围

具体包括九个行业门类及四个行业中类，即：交通运输、仓储

和邮政业，信息传输、软件和信息技术服务业，租赁和商务服务业，

科学研究和技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，居民服务、

修理和其他服务业，教育，卫生和社会工作，文化、体育和娱乐业

等九个行业门类；物业管理、房地产中介服务、房地产租赁经营和

其他房地产业等房地产业中的四个行业中类。

二、统计标准

（一）年营业收入2000万元及以上的服务业法人单位（含跨省

分支机构视同法人单位），包括：交通运输、仓储和邮政业，信息

传输、软件和信息技术服务业，水利、环境和公共设施管理业，卫

生；

（二）年营业收入1000万元及以上的服务业法人单位（含跨省

分支机构视同法人单位），包括：租赁和商务服务业，科学研究和

技术服务业，教育，以及物业管理、房地产中介服务、房地产租赁

经营和其他房地产业；

（三）年营业收入500万元及以上的服务业法人单位（含跨省

分支机构视同法人单位），包括：居民服务、修理和其他服务业，

文化、体育和娱乐业，社会工作。

三、申报范围

（一）月度：上年第四季度或当年新开业（投产）单位；

（二）年度：新开业（投产）单位、规模以下转规模以上单位。
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四、申报时间

（一）月度：2月，调查单位审核工作截止时间为2026年1月26

日。3—11月，调查单位审核工作截止时间为当月10日，调查单位

经过市级、省级、国家逐级通过审批后，于下月初开通“统计云一

套表直报系统”账号，填报统计数据。

（二）年度：分为两批，2025年第一批在2025年11月25日前，

第二批在2026年1月7日前。

五、申报材料

（一）《法人单位基本情况表》（加盖单位公章）；

（二）营业执照（证书）复印件（加盖单位公章）；

（三）《利润表》复印件（截至申报期最近1个月，加盖单位

公章或财务专用章）；

（四）《增值税及附加税费申报表》（加盖税务部门和单位公

章），或打印税务网上申报系统查询的《增值税及附加税费申报表》

整屏截图（带查询页面的完整表）并加盖单位公章；

（五）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》（加盖

单位公章），小规模纳税人免此项。没有《增值税及附加税费申报

表附列资料（表一）》的单位，需附证明材料；

（六）利润表和纳税申报表中营业收入不一致需要提供说明材

料并加盖单位公章（或财务专用章）；

（七）企业主要业务活动说明（按营业收入所占比重从大到小

顺序填写），并加盖单位公章；

（八）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》或《主

要业务活动情况说明》中的主要业务活动增值税税率与申请入库的
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行业增值税税率不符的，需提供能够证明主要业务活动的大额发票

（5万元以上）、合同的扫描件或清晰照片，加盖单位公章（或财

务专用章）；

（九）用于证明开业时间、业务活动等特殊情况的其他补充资

料。

六、申报流程

达标企业收集、备齐申报材料，报送至横琴粤澳深度合作区统

计局—〉横琴粤澳深度合作区实地评估、核实、网上申报—〉市统

计局审核—〉省统计局审批—〉国家统计局终审备案。

七、其他说明

（一）统计归属原则：按照在地原则进行统计；

（二）如果法人单位营业执照的成立日期早于规定的新开业单

位（新开业单位指调查单位于2025年第4季度及2026年新开业）入

库范围，即有筹建阶段的法人单位，但营业时间符合新开业单位入

库时间的，还需提供加盖企业公章的开业时间情况说明、开业前的

利润表或增值税及附加税费申报表；

（三）《增值税及附加税费申报表附列资料（表一）》或《主

要业务活动情况说明》中的主要业务活动增值税税率与申请入库的

行业增值税税率不符的，需提供能够证明主要业务活动的大额发票

（5万元以上）、合同的扫描件或清晰照片，加盖单位公章（或财

务专用章）；

（四）因小规模纳税人年应征增值税销售额不符合规模以上服

务业调查单位年营业收入标准，小规模纳税人需提供已转为或正申

报转为一般纳税人的凭证；
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（五）按规定，纳入规模以上服务业一套表调查单位范围的单

位，必须是企业或农村集体经济组织，或是执行企业会计准则制度

的事业单位、民办非企业单位、农民专业合作社、律师事务所等单

位；

（六）带条形码或二维码的增值税申报表，可免盖税务部门公

章。

八、联系方式

联系人：王小姐，8841270

黄先生，2990113、18928000067（微信同号）

郑先生，8841392

杜先生，8937319

联系邮箱：hqwjp@hengqin.gov.cn
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