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为了更好的为您服务，请仔细阅读本使用手册，谢谢！
0. 平台网址：https://ycfz.hengqin.gov.cn/#/home
0. 推荐登录浏览器：下载安装谷歌Chrome浏览器
0. Chrome下载网址：https://www.google.cn/chrome/
 
 

0. 技术咨询电话：0756-8841172
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1、 [bookmark: _Toc32679]账号注册
若贵单位之前注册过广东省统一身份认证平台账号，可跳过该注册步骤，直接查看下方【账号登录】指引。
1　 点击首页右上方“登录”，选择“我是单位/个人用户”；
[image: ]
2　 页面跳转至广东省统一身份认证平台，选择“法人登录”，点击下方“账号密码”进行注册；
[image: IMG_256]


3　 点击“立即注册”，开始注册；
[image: ]

4　 选择注册方式；若注册单位账号请点击法人注册；（法人注册最后扫码环节可由经办人扫码，第二步实名核验可跳过）
[image: ]



2、 [bookmark: _Toc6266]账号登录
1　 点击首页右上方“登录”，请选择“我是单位/个人用户”；
[image: ]
2　 进入广东省统一身份认证平台后，切换成【法人登录】，可选择扫码或账号密码，进行登录。 
[image: IMG_256]


3、 [bookmark: _Toc26861]查找、申报项目
1　 查找、申报项目；
1) 方法一：在“搜索框”内输入关键字进行搜索；
[image: ]
2）方法二：点击“项目申报”，进行条件筛选；
[image: ]






2　 点击“申报项目”，进入项目详情页；
[image: ]

3　 选择对应的“申报方向”，点击“立即申报”，填写材料后完成申报。
[image: ]








4、 [bookmark: _Toc10878]项目申报相关操作
1　 在线项目填报，点击立即申报后会进入在线填写表单界面，用户无需再填写纸质表单，随填随改，随时保存。
[image: ]
2　 点击附件列表，可以查看当前申报项目需要提交的附件材料列表，附件材料会展示附件的要求、材料模板。
[image: ]
3　 点击发票列表（此功能只有需要上传发票的项目会显示），用户可根据项目申报要求在发票列表添加发票，仅需输入发票代码、号码、发票文件，即可成功添加发票。
[image: ]
4　 点击合同管理，用户可根据项目申报要求在合同列表添加合同。
[image: ]
5　 填写申报表单时，系统自动调用系统数据或者政务数据，进行自定填充，帮助用户实现“少报、少填”甚至“不填”
[image: ]
6　 提交表单的时候，可以通过填写检查，查看未填写的内容，进行自动跟踪和填写，快速检查漏填内容。
[image: ]





[bookmark: _Toc512]五、项目进度查询
1　 点击右上方“我的工作台”；
[image: ]
2　 点击“我的项目”，在该项目右侧可查看当前进度。
[image: ]




[bookmark: _Toc18439]六、下载打印
1　 点击右上方“我的工作台”；
[image: ]

2　 点击“我的项目”，寻找到需要打印的项目，点击右侧“打印/递交”即可进行打印下载；
[image: ]




③ 点击“打印/递交”，再点击“一键打包下载”即可。
[image: ]




[bookmark: _Toc27836]七、项目退回修改
1　 点击右上方“我的工作台”；
[image: ]
2　 点击“我的项目”，选择“已退回”，点击“修改”，修改完提交即可。（若该项目当时是申报员提交，则需要登录申报员账号才有“修改”按钮。若显示“已逾期”，则需要点击左侧联系方式，联系相关部门咨询如何处理）
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc17646]八、政策解读
1　 动漫解读专区，点击政策解读-动漫解读，可以跳转至政策解读专区，动漫解读专区有形象化、通俗化的政策动漫解读，让企业对政策内容有更加深入的理解。
[image: ]
2　 视频解读专区，点击政策解读-直播解读，可以跳转至视频解读专区，查看部门发布的官方媒体视频资讯，让普通的市民对政策内容有更加深入的理解。
[image: ]
3　 文字解读专区，点击政策解读-文字解读，可以跳转至文字解读专区，查看部门发布的官方部门和媒体文章，通过文字问答的方式进行问题式解读，让申报用户快速找到疑问的答案。
[image: ]






























[bookmark: _Toc10586]九、操作指引
1　 点击使用帮助-新手指南，可以下载系统的企业使用手册，新手指南包含申报流程、注册向导、设置向导、申报向导功能，通过非常简洁到位的图文结合、步骤式的系统操作讲解，解决新手用户对于操作使用上的疑问，同时提供使用手册下载，方便用户日后随时查看。
[image: ]
2　 点击使用帮助-常见问题，可以查看使用系统时会出现的常见问题，通过一线运维人员的日常工作记录及总结，汇集出用户咨询的问答库，再从中挑选出最常见的一些用户问题，上架到常见问题内。常见问题采取Q&A的方式，并且划分好不同情形的解决方式，所有问题已根据不同的用户角色进行划分，涵盖申报主体、部门审核人及财政部门。
[image: ]
3　 点击使用帮助-常用工具，可以快速下载在使用系统的过程中可能会用到的工具
[image: ]
4　 点击使用帮助-视频教学，可以查看系统使用的教学视频，视频教学内容包括单位注册、激活用户、单位基本信息设置、如何寻找项目、查询项目审批进度等常见操作，由一线运维人员录制，内容简短直击高频操作，对于关键的操作和界面，还有非常清晰的特效提醒，视频内容将根据系统升级的情况定期更新。

[image: ]


[bookmark: _Toc13630]十、订阅操作
1　 主题订阅，点击具体项目，点击关注可以对此项目进行订阅操作，订阅后将鼠标悬停在系统右上角的铃铛图标，点击查看更多，可以查看订阅的主题。

[image: ]
[image: ]
2　 点击右上角我的工作台-设置-智能订阅，可以自行添加订阅的关键字，系统会根据用户订阅的关键字，推送相关的政策、专题等内容，便于用户更高效获取想要的信息。


[image: ]
[image: ]
3　 关注部门旗舰店，点击具体项目，在界面右侧可以对发布项目的审核部门进行关注，系统会根据用户关注的部门推送该部门相关的政策和申报项目，点击具体部门，可以进入该部门的项目旗舰店查看与次部门相关的扶持政策、通知。
[image: ]
[image: ]











11、 [bookmark: _Toc9609]账号管理
1　 基础信息管理，在系统首页右上方点击“我的工作台”-设置，可以对用户在系统的基础信息进行添加修改操作
[image: ]
2　 申报员管理，在系统首页右上方点击“我的工作台”-设置-申报员管理，可以添加申报员。
针对一些集团、大型企业存在多个业务经办人、以及子公司申报等情况，提供申报员管理功能：
1、通过添加申报人员，可在系统内协助单位管理员进行项目申报；
2、申报员所有提交的项目均需要得到单位管理员同意后，才可提交至对应主管部门审批；
[image: ]
image4.png
BIRLEHERFERL

BABES mafas EEsERL
EREMS

)

EANERWS *

QFENEFWENE, NEEFE. HF. TREA=mLE

BRER* T, #ETRs
ERBETFEINEERER
O BRNS-20UFH, NAHT. ASFB. NSFB. BHEPH=RELLLE © B
HHAZTD *
(OF::::!

BAMER  sAGERW MIAR. BRENE H2ERS PETTUT Ty p—

WS REIBEAER

N 2 KSR, BEEIFHRRERE
2tiv/ral =y e EERESENFNSE

3. BEWSRSRIERESITINES, B
By/IHES | SRERRE v TES

Ex





image5.png
MESRRESFERELHRESTE | 288

-
a
wy |
255 ]
EEABCE, . W, ARREIER ‘\ X,
AT |

G HAEEE: 07568841171 (T{FE 9:00-18:00) -
20225506166 BXT




image6.png
IHBSESM | BEERREAEX | 52

MESRFESFZECARBS T | 28

L]

&

SNV RRES HRRE
A
2 e=? |
. e, |
ARG, WH. W AT -} \
£

@ BAZEEIE: 0756-8841171 (T{EH 9:00-18:00) g
2022¢£065168 M0




image7.png
MESRREAFEEEHRESTE | 28 ys - THESRSW | BESRREAFK | 5

CEI— -

GNEECE: XUSE - HE0E - SREF -

SIEME()  BRERIO)  BISECRO)  ATAFH0) PEHBIERETL | A, A 0057 B PREGR
IREREEXER
AR THRERER
wEHE

IREHREREIER
HISE

EESBREAER  HHHE: B OARIE 2T iR




image8.png
WESRAESFEXEEHRESTE IHRBSGERSN | EESEREAEX | &3

BR TRE IR AR HISHOR BORRRIR RTRFF FEFEE

vy .,_.lnunmm
71 mmmmm

s mg\ﬂ‘ﬂ‘m

R 1=
EEEEREAERMEYRILI W P
o o
SRR

RIRAE o
sEER |
P (#15 ;: . Ak WATBLONEARE (15 5 ] STSTRERIFRAME IERTHRSSE
BFER
R [3715 7 ] Kessmsemini g J [ETREES IPTE - PRIV SN & omEmE
SR

(#1555 ) sk, @ak. MAHIONEARGHE

EEE SRS

e




image9.png
EZE

REEFX200FERESREH

e

€27z 2]

LHHENE: EEERREAFR0AFERESHEABETRERSF

BRI P A1 DR Al A R

A (EE) HEAL:
FEELIAS
BAET |HRERE R BRAT AR [2020-07-22
N [ o | 91440605MATHF
zﬁ M | EEEBRREA(EX | oo
%ﬁ EARE |BEE BAR®IE 18745121010 ER5E
S9N BREE H%E
;’é‘fﬂ O gmelimie OREFeLAEsEIE O EHLLER
*i;ﬁgﬂoﬁummﬁﬂ O mkmss
TRERE HEEERETHINE A4
WIS FHL —
Sl | HEE/A EEEAATHE A
BE | FREEE
WIS AL
AT
TELE FEEE | Ax BLEA| TR
SoETARE A R
s EHSIE ==





image10.png
JunF #EE— S

ERER HiER BEDIE GRpIE

IREBIRT

. FRSH TR, YR,

| BRI, SRCEUHER LS, MBESASYHISEATHI— NS EINDOCHPDFRZIPIER) FBELE.

| ISR NBIT2GB, EBEEENNRIS0M, 1850 JPG, PNG, DOC, DOCX, WPS, PDF, XLS, XLSX, ZIP #&=UHI{E,
4, SFAT TR, WETHRES, ECRAPDAE.

. BEEARIISE R R, LIRSS, BRESE. SNSMIRSIESiEE, EETTESIERIR,

N

w

«

BijfHmER Bk B
1 Bt

2 Bff2

i) HSRE =

T REAREHRT IRESET T HREMBIT T R&EHR BB BIREARS DIEENR

e
T

=5ty




image11.png
JunF_tESE—N SRS

EAER WHER  amE AR

]

SHREGD: 000, HEHGK): 0 ©
samn
=

&,
\/ -
———l P
Ll
e





image12.png
JunF_tESE—N SRS

B8 WHER AESIE AERE

\/
——

HRAE

mE#E
wERE
s

O
EEES
Wiz





image13.png
JunF_BES 55— AN
ML ()

BREE

o~





image14.png
RIEKE : 1]
F1R>- > RFERIEENT sl

BRI P A1 DR Al A R

A (EE) HEAL:
FEELIAS
BAET |HRERE R BRAT AR [2020-07-22
N [ o | 91440605MATHF
zﬁ M | EEEBRREA(EX | oo
%ﬁ EARE |BEE BAR®IE 18745121010 ER5E
S9N BREE H%E
;’é‘fﬂ O gmelimie OREFeLAEsEIE O EHLLER
*i;ﬁgﬂoﬁummﬁﬂ O mkmss
TRERE HEEERETHINE A4
WIS FHL —
Sl | HEE/A EEEAATHE A
BE | FREEE
WIS AL
AT
TELE FEEE | Ax BLEA| TR
SoETARE A R
s EHSIE ==





image15.png
HESWIRAERBCURESTS | 25 Uk v IHEGREN | EEEEREARK | Bpst | Q| @%KsE. v

[EF:E
RNV R B RS
| b |
L7 - }
e = |
BRABCE. WA, B AR g% Y<
T2AN-

Hi, BRSHEESEE..

' BARGEIE: 0756-8841171 (TEH 9:00-18:00) W
202242065160 EHM




image16.png
MEERFESFEECHRES TS EEER EENERRE Ea dn NS BEBSE  RERM

BH#EIF 0.00 BT

HFTIEE HEHIR FHAIm g BE

(6] © i o =
SEBIAE 5= % #Hizeh AT BY FEEHR Q fit=
mE#HE
pri=1==) o [RHEH] 2022-06-10 11:40:52 EBRE BE
RE
2022-06-10 14:54:56 ®/E: 2 34 o [RBE]  2022-06-10 11:40:45 > Hitigik B
53
S g
O HEmE e
mEFE
2022-06-10 11:39:18 HS: 2 n > Hitgk B
BHizg
T -
mEFE P





image17.png
Bai N R A SHE 0.00 F

i 1G5k 0

HFTIEE HEHIR FHAIm g BE

(6] © . i
SEBIAE 5= % #Hizeh AT [Ehvacy BigE @&K‘@L‘? Bk BRMATE SR Q
MEEE ERIRA =1 RS i#E
2022-06-10 14:54:56 He: 22 934 SREER O BEAR S Hitgk B
N @ @i ¥-7 e
FISRSEE.. Ci#Ee [ —
mEFE
2022-06-10 11:39:18 &S 222 201 ARFEERRS © BEAR S Hitgk B
m O mE: ¥-5 e
IRBEREE... CgEe

mEFE





image18.png
f o3

76D / i3EHAE

FTED / 3T

BEBEES

N

am s

we =rem

e




image19.png
MEERESFEEECHRES TS

R

ﬁsmﬁe 'Am? Bum ELEI? WEREY B
EON B 2305 B
2022-06-10 13:41:17 e 23 002 MRRes ©

wmEL. = Cime

#i% | 08m ]




image20.png
MERRESFEEEFRESFa SO

WEMETE BRAS

R

soire  mEeR  mn®  em
o _0 a
28R R B g
mEES ® [EMylE) REHEN  2022-06-16 11:49:14 LBRT B
HENSN, BT
R
2022-06-10 134117 & 2230007000002 st B
o s e ]
EEEN #haxse @
e
mEE





image21.png
MESRRESFXECHRESTE msen. oa - IEESRSN | RESEARANK | BR

i AR ERIRImA ISR BN DIRRTF R

2|
cE]r:)..l e

LﬂEdlﬁ

EFE BRI

3t miEs
s

pey
s

Wi

HWSSERES (FRARRNAMR
SRBBRRE

2022:07-01





image22.png
IEBESESH | REESEREAR | B2

MESRRESFXECHRESTE msen. oa -
W TRE R IR bsi o AL BT ERWE
@BQI.I:%
NEMRE  BEEEE XRE
%0 FER
-
W/ /
—~
B
T HREBARER THRERET THREMET TREEHS B8

!-HEA(E

9
B

5
Em

Wi





image23.png
HMESRREAFXELARBSTE  wsen. g - IEESRSN | RESEARANK | BR

i TMEERIR IR HISECR BN DIRRTF R

L ICICIC] IGO0
s i o | I s
<]

mERR

ERE BERE TR

1 sER 9
B

O
EEES

Wi

WSS ZT! SEREE
MEHEE TR

2022:07-01





image24.png
HMESRREAFXELARBSTE  wsen. g -

i AR ERIRImA PR AL DIRRTF

AR

ERAS

R

THRBE RSN

EESEREANK | ¥R

¥

e

THESERRES
TFRBEFIRESF
- ERFR

N N

mERR
s

O
EEES




image25.png
e

WMESRREAFXELTRBSTE  wewn.

W WEHE

ERIRIEA RIS AL AT

IHESESR | BESEREAR | BR

R

TR EBA RS EEE] MEE) o
B pumreEeRHERREELB LE? -
BUBRND © [BETH] DAL, BOMETRLE,
O
BERS

1 1 >




image26.png
MESRRESFXECHRESTE msen. oa - IEESRSN | RESEARANK | BR

ER TR IR ISR AL AT R

AR

o Py
AREEE
: ’ ~ ] o

POFgiT R XHEETR XHEETR BEREETE

[, winrar 264 ere winrar- 32 exe EABAEEATD




image27.png
WESRREEFRERARBETE 28 us - rEESESR | WESRREACE | BR

BN AESE RS0 R ERME ORAR AR sEem

£
o
=]

P rm— stan
e

PERFHTE

]





image28.png
WESRREAFRERRRBSTE

rEESESR | mesEmREerE | mme: | O @vmv

ey,
=5 "n:n DAma
' m
-~ Yy :h f‘ﬁ‘/}\
o e
2021 EHRS BRRESIERISTHRA S LR #7580
wmn
=x SR —
) e
FwE |
] e ! Pt ke ST
BEES
L TRESE O S¥EmE
nES0 mame
i
SRINER RYSEIESCRSAMER HEHS g LS
EEEE
[ wam s
- B e,
st
sesn DEEN S
TRl TED): RESREMAFRSFNRR
isHE
gy DB o
R e o
[
aweE

meemmEan. aawor14





image29.png
RESRRRARRELHRESETE wmm EEEN - - -

)

TRemAssEmTeRREanE P2
ATRIMIPEUOOND s

P
TReBanEERRATZD (RE T2

pormrni
2 2o
P 3
ITREE02 FEBRAARE [k 272 By
AEE SKMERE HEURREY) 1a2s58
-— S ———————— -
- S —— ST a2 -
_ RSB0 FESRATER [SOMEMEREY] WS 12 wE
REE202 1 FEREATRE [AOMATHETS] WE TRTE0 SEREIREAGE T0E rey
e fogers o
[ .

anme




image30.png
RESRARARELHRBETE =

R

& axem

amm

nsmm

RE

swsm

L

n®

T

o

e

BENT FRREETNNER, BNRISAERIEREN,

Az

e

[

e

wAT

28

sgen nx w

e




image31.png
BIWTA





image32.png
WESRREAFRERRRBSTE

rEESESR | mesEmREerE | mme: | O @vmv

BN vEeE RSN wSER RWNE  EWAR OFOR mEem
¥y T
1 TP,
Ll Ny
LN ‘N
M= virm
2021 ERS BRRESFRISHAZRE ey
o
= [ —
] e
Fash |
] Jee Pt ke AR
e
LTmses o suEem
)
e
R wxmn
i
U
f— sramem s wTeRELe
JEeoue—"
R B —
RN TED): RESREMACRSFNRR
bR
P L) X
R ————

REFEESSDAEATOR (R
EERATRENE) B8





image33.png
WESRREAFXELARBSTE  wsen. g -

BEERFESFX AR

i g

IHESESR | BESEREAR | BR

IRERR TRESHEIE >
EsmRRs N nEL R AR 2021 i RS A K201 mznzwm!ﬂ
SHEEETER (& HERZUAR (8. HBBEURR (FAF.. EEMSERRS (-
[t | [me=n ) [t | [me=n] (et | [me=s FEEAUL | [(Ee=rn
SRR AL, AT WEEREALE 01O WEGRRALE. 2505 B SR AL SOTART
ERIRIEH
| R Pt
(B8] ATFFR021FRSMEC WIS RIRTAFHNEAN 480 2022-07-29
1 V2l e >

mERR
s

Py
s

Boeeen




image34.png
HFTIEE HEHIR

Eh pfrig® v

FFBER
ERIRRIRE
PEBEIZEIRE

& MARE v

BaETE

BHGES

ﬁ‘.ﬂﬂlﬁ? e

REIER

1

2,

LERS: Brem ATRBSR

s MEER

* RIVEFR

IR

IESH

* BfER @

* FiETl @

e

wE

. FACRBEN T SHRESEa s
IEESREEY, FEEEXEARE, BRI, KEXN B SR RE A X ECH RES TA RS
. IR

=R

RUETRNEER, mfv PR S ESEX (ER)ES

St AEREREB

IEFSBMEER, sl PR S ESEN ER)ES

BHBRAS

TBTH. OFEFIEREIL

CHEEEE @ plbEA

RSISEESIE: 2022-07-20 14:09:04




image35.png
BIG  RESR ﬁmm? Eim? £

B emen

FReseg)
-

AEERERE

RN L]

ETR

ESES

10T

mE#E
=ERE
Eree

O
EEES




image1.png
HESL/NARP

HETER)ATEER/EL





image2.png
www.gd.gov.cn

@ rras—sHiAETEa

EEERE FER—BHAMEES

H—BAHNIEFE2.0 L

FREs, BhxR

EBHESHINEPESERER. SAEMHNSIES

(BRERRENIEBTIE. AEERREARBTIE. 5

EAKAERRSHIE) BHTTEINE, i ASEAHER
WITFEERABX AR,





image3.png
© rREs—SHNETS

EEERE FER—BHMEES
MAER EAER

G—SHAEFE2.0 L4

REGAE, ZEH(E





