[bookmark: _GoBack]澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和
澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度
合作区参与物业服务经营活动
扶持办法申请指南

为落实《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法》（以下简称《扶持办法》），支持澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员（以下简称“澳资企业、澳门物业管理人员”）在横琴粤澳深度合作区（以下简称“合作区”）发展，按照规范管理、严格审批、权责明确原则，制定本申请指南。
一、主管部门
横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局（以下简称“合作区城规建局”）负责受理申请、评审并给予奖励等事项，申请人应当向合作区城规建局提交申请材料。
二、选聘奖励
    *如为房地产开发企业申请的需提供以下材料：
1.《选聘奖励申请表（房地产开发企业）》；
2.选聘单位营业执照（如已通过数据共享获取的可不提供）
3.房地产企业开发资质；
4.选聘单位法定代表人的身份证复印件（非本人经办需提供授权委托书及经办人身份证明文件）；
5.选聘单位广东省企业投资项目备案证；
6.选聘单位申请年度的完税证明；
7.受聘单位营业执照；
8.受聘单位澳资（专业）物业服务企业备案证明；
9.受聘单位的澳资物业服务企业法人身份证复印件；
10.与澳资（专业）物业服务企业签订的选聘合同（含补充合同）；
11.申请年度合同期限对应的发票凭证及付款转账记录凭证；
12.以上材料需提交原件或复印件，并加盖公章。
*如为业主委员会、业主大会申请的需提供以下材料：
1.《选聘奖励申请表（业主委员会、业主大会）》；
2.业主委员会备案通知书等证明材料；
3.选聘澳资（专业）物业服务企业的有关材料（如通过招投标方式需提供：招标文件、中标通知书等相关材料、通过协议方式方式选聘的需提供业主大会表决等相关材料）；
4.业主委员会主任或经业主大会决议委托的代表人的身份证复印件（非本人经办需提供授权委托书及经办人身份证明文件）；
5.受聘单位营业执照；
6.受聘单位澳资（专业）物业服务企业备案证明；
7.受聘单位的澳资物业服务企业法人身份证复印件；
8.与澳资（专业）物业服务企业签订的选聘合同（含补充合同）；
9.申请年度合同期限对应的发票凭证及付款转账记录凭证；
10.以上材料需提交原件或复印件，并加盖公章。
三、委托奖励
1.《委托奖励申请表》；
2.委托单位营业执照（如已通过数据共享获取的可不提供）；
3.委托单位法定代表人的身份证复印件（非本人经办需提供授权委托书及经办人身份证明文件）；
4.委托单位申请年度的完税证明；
5.申请年度合同期限对应的发票凭证及付款转账记录凭证；
6.被委托单位营业执照；
7.被委托单位澳资（专业）物业服务企业备案证明；
8.被委托的澳资物业服务企业法人身份证复印件；
9.与澳资（专业）物业服务企业签订的委托合同（含补充合同）；
10.以上材料需提交原件或复印件，并加盖公章。
四、聘用奖励
1.《聘用奖励申请表》；
2.申请单位营业执照（如已通过数据共享获取的可不提供）；
3.澳资（专业）物业服务企业备案证明；
4.法定代表人的身份证复印件，非本人经办需提供授权委托书及经办人身份证明文件；
5.聘用单位上一年度的完税证明；
6.被聘用人的身份证、港澳居民往来内地通行证复印件（如为澳门物业管理专业人员需提供《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》）；
7.申请时有效期内的劳动合同和半年以上社保缴纳记录；
8.申请单位出具的被聘用人在横琴粤澳深度合作区项目实际工作证明；
9.以上材料需提交原件或复印件，并加盖公章。
五、澳资物业服务企业经营奖励
1.《企业奖励申请表》；
2.营业执照（如已通过数据共享获取的可不提供）及公司设立的章程；
3.澳资（专业）物业服务企业备案证明；
4.法定代表人的身份证复印件，非本人经办需提供授权委托书及经办人身份证明文件；
5.澳资（专业）物业服务企业上一年度的完税证明；
6.申请年度经注册会计师事务所审计的年度财务报表原件（仅需审计在合作区内的营业收入）；
7.以上材料需提交原件或复印件，并加盖公章。
六、实施日期及有效期
本办法自2026年 4月 15日起实施，有效期三年。对2026年、2027年、2028年三个自然年度期间符合本办法扶持条款规定情形的申请单位，在下一年度给予对应奖励。
七、解释权
本申请指南由合作区城规建局负责解释。

附件：1-1.选聘奖励申请表（适用于房地产开发企业）；
1-2.选聘奖励申请表（适用于业主委员会、业主大会单位）；
2.委托奖励申请表；
3.聘用奖励申请表；
4.企业奖励申请表；
5.被聘用人在横琴粤澳深度合作区项目实际工作证明


附件1-1
选聘奖励申请表
（适用于房地产开发企业）

	申请单位情况
	申请单位名称
	

	
	注册地址
	
	注册时间
	

	
	办公地址
	
	统一社会信用代码
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	申请单位联系人
	
	联系电话
	

	
	广东省企业投资项目备案证号
	

	
	申请奖励资金
账户开户名
	

	
	开户银行（具体到
支行或营业部）
	

	
	开户账号
	

	项目情况一
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为   ___万元人民币

	项目情况二
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况三
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况四
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况五
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	申请单位承诺
	
本次申请资金应符合《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法申请指南第八条的相关要求。

	
	

本次申请奖励金额：_______万元，已申请奖励金额_______万元；
申请奖励金额年度：_______年，本奖励已申请次数______次。
本单位承诺所申请项目合法真实，所提供的证件、发票等复印件与原件相符，复印件真实有效。如有任何虚假，受理机关可终止办理；如因虚假材料引致法律责任，概由我单位承担。
                                            
                               法定代表人或授权代表签字（盖章）
                                                   年  月  日

	以下内容由审核部门填写

	审核组意见：
                                           

签名（章）
              
                                      年    月    日

	合作区城市规划和建设局意见：
                                          


签章
                                   年    月    日



备注：
1、如合同中已明确年度总金额的请径直填报具体金额，如合同中未明确的，请按照合同总金额除以合同年度进行填报；
2、申请人具有多个符合申请条件的项目，申请补贴的项目总数不得超过五个。






附件1-2
选聘奖励申请表
（适用于业主委员会、业主大会）

	申请单位情况
	申请单位名称
	

	
	注册地址
	
	注册时间
	

	
	办公地址
	

	
	业主委员会主任/业主大会代表人
	
	联系电话
	

	
	申请单位联系人
	
	联系电话
	

	
	申请奖励资金账户
开户名
	

	
	开户银行（具体到
支行或营业部）
	

	
	开户账号
	

	项目情况一
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况二
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况三
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况四
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况五
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	选聘的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	申请单位承诺
	
本次申请应符合《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法申请指南第八条的相关要求。

	
	

本次申请奖励金额：_______万元，已申请奖励金额_______万元；
申请奖励金额年度：_______年，本奖励已申请次数______次。
本单位承诺所申请项目合法真实，所提供的证件、发票等复印件与原件相符，复印件真实有效。如有任何虚假，受理机关可终止办理；如因虚假材料引致法律责任，概由我单位承担。
                                            
                               法定代表人或授权代表签字（盖章）
                                                      年  月  日

	以下内容由审核部门填写

	审核组意见：
                                           

签名（章）
              
                                      年    月    日

	合作区城市规划和建设局意见：
                                          


签章
                                   年    月    日



备注：
1、如合同中已明确年度总金额的请径直填报具体金额，如合同中未明确的，请按照合同总金额除以合同年度进行填报；
2、业主大会/业主委员会申请奖励资金的，应提供小区公共收益专门账户信息。


附件2
委托奖励申请表
	申请单位情况
	申请单位名称
	

	
	注册地址
	
	注册时间
	

	
	办公地址
	
	营业执照
	

	
	申请单位法定代表人
	
	联系电话
	

	
	申请单位联系人
	
	联系电话
	

	
	物业服务企业备案证号
	

	
	申请奖励资金账户
开户名
	

	
	开户银行（具体到
支行或营业部）
	

	
	开户账号
	

	项目情况
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	委托的澳资物业服务企业名称
	
	澳资物业服务
企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为
___万元人民币

	项目情况
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	委托的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为___万元人民币

	项目情况
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	委托的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月 日 至
年 月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为___万元人民币

	项目情况
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	委托的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月  日 至
年  月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为___万元人民币

	项目情况
	项目名称
	
	项目地址
	

	
	委托的澳资物业服务企业名称
	
	物业服务企业备案证号
	

	
	合同起止时间
	年 月  日 至
年  月 日 止
	合同总金额
	  合同年限___年，总费用___万元人民币，年均费用为___万元人民币

	申请单位承诺
	本次申请应符合《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法申请指南第九条的相关要求。

	
	本次申请奖励金额：_______万元，已申请奖励金额_______万元
申请奖励金额年度：_______年，本奖励已申请次数______次。
本单位承诺所申请项目合法真实，所提供的证件、发票等复印件与原件相符，复印件真实有效。如有任何虚假，受理机关可终止办理；如因虚假材料引致法律责任，概由我单位承担。
                                               法定代表人或授权代表签字（盖章）
                                                   年  月  日

	以下内容由审核部门填写

	审核组意见：
                                           

签名（章）
              
                                      年    月    日

	合作区城市规划和建设局意见：
                                          

签章
                                   年    月    日



备注：
1、如合同中已明确年度总金额的请径直填报具体金额，如合同中未明确的，请按照合同总金额除以合同年度进行填报；
附件3
    聘用奖励申请表
	申请人情况
	申请单位名称
	
	注册资本
	_________万元

	
	注册地址
	
	注册时间
	

	
	办公地址
	
	营业执照
	

	
	法定代表人或负责人
	
	联系电话
	

	
	申请人联系人
	
	联系电话
	

	
	物业服务企业备案证号
	

	
	申请奖励资金账户
开户名
	

	
	开户银行（具体到
支行或营业部）
	

	
	开户账号
	

	人员聘用情况一
	企业澳门员工姓名
	                    
	是否持有《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》
	 □是      □否

	
	在企业或企业管理的项目内从事的职务
	          

	
	以本公司名义为澳门员工购买社保的时间
	
	签订劳动合同时间
	

	人员聘用情况二
	企业澳门员工姓名
	                    
	是否持有《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》
	 □是      □否

	
	在企业或企业管理的项目内从事的职务
	

	
	以本公司名义为澳门员工购买社保的时间
	
	签订劳动合同时间
	

	人员聘用情况三
	企业澳门员工姓名
	                    
	是否持有《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》
	 □是      □否

	
	在企业或企业管理的项目内从事的职务
	

	
	以本公司名义为澳门员工购买社保的时间
	
	签订劳动合同时间
	

	人员聘用情况四
	企业澳门员工姓名
	                    
	是否持有《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》
	 □是      □否

	
	在企业或企业管理的项目内从事的职务
	

	
	以本公司名义为澳门员工购买社保的时间
	
	签订劳动合同时间
	

	人员聘用情况五
	企业澳门员工姓名
	                    
	是否持有《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》
	 □是      □否

	
	在企业或企业管理的项目内从事的职务
	

	
	以本公司名义为澳门员工购买社保的时间
	
	签订劳动合同时间
	

	申请人承诺
	本次申请应应符合《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法申请指南第十条的相关要求。

	
	本次申请奖励金额：_______万元，已申请奖励金额_______万元；
申请奖励金额年度：_______年，本奖励已申请次数______次。
本单位承诺所申请项目合法真实，所提供的证件、发票等复印件与原件相符，复印件真实有效。如有任何虚假，受理机关可终止办理；如因虚假材料引致法律责任，概由我单位承担。
                                           法定代表人或授权代表签字（盖章）
                                                   年  月  日

	以下内容由审核部门填写

	审核组意见：
                                           
签章
              
                                      年    月    日

	合作区城市规划和建设局意见：
                                          

签章
                                   年    月    日




附件4
澳资物业服务企业经营奖励申请表
	申请单位情况
	申请单位名称
	

	
	注册地址
	
	注册时间
	

	
	办公地址
	
	营业执照
	

	
	法定代表人或负责人
	
	联系电话
	

	
	申请单位联系人
	
	联系电话
	

	
	澳资物业服务企业
备案证号
	

	
	申请奖励资金账户开户名
	

	
	开户银行（具体到
支行或营业部）
	

	
	开户账号
	

	营业收入情况
	申请年度营业收入总额
	      万元

	
	申请年度上一年营业
收入总额
	      万元

	
	较上一年度增加额
	             万元
	增加比例
	            %

	申请单位承诺
	本次申请应符合《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法申请指南第十一条的相关要求。

	
	本次申请奖励金额：_______万元，已申请奖励金额_______万元；
申请奖励金额年度：_______年，本奖励已申请次数______次。
本单位承诺所申请项目合法真实，所提供的证件、发票等复印件与原件相符，复印件真实有效。如有任何虚假，受理机关可终止办理；如因虚假材料引致法律责任，概由我单位承担。
                                       


                                       法定代表人或授权代表签字（盖章）
                                            年  月  日

	以下内容由审核部门填写

	审核组意见：                       
签章
              
                                      年    月    日

	合作区城市规划和建设局意见：
                                          
签章
                                   年    月    日
















附件5
被聘用人在横琴粤澳深度合作区项目
实际工作证明

横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局：
 情形一：适用于申请聘用持有《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》人员奖励：
兹证明[员工姓名]，性别[X]，身份证号为[具体身份证号码]，持有横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局核发的《横琴粤澳深度合作区澳门物业管理人员职业能力备案表》，为澳门特别行政区居民，自[入职日期]起至今在我单位[部门名称]或[项目名称]担任[具体职位]一职。
情形二：适用于申请聘用澳门居民奖励：
 兹证明[员工姓名]，性别[X]，身份证号为[具体身份证号码]，为澳门特别行政区居民，自[入职日期]起至今在我单位[部门名称]或[项目名称]担任[具体职位]一职。
.....
特此证明。
注：此证明仅供申请《澳资物业服务企业 专业澳资物业服务企业和澳门物业管理专业人员在横琴粤澳深度合作区参与物业服务经营活动扶持办法》补贴，不得作为其他用途。

单位名称 （盖章）
                                          日期                                          

