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横琴粤澳深度合作区
惠企利民服务平台 




法律服务机构使用手册
（申报单位）

为了更好的为您服务，请仔细阅读本使用手册，谢谢！
0. 平台网址：https://ycfz.hengqin.gov.cn/#/home
0. 推荐登录浏览器：下载安装谷歌Chrome浏览器、360浏览器
0. Chrome下载网址：https://www.google.cn/chrome/
0. 360浏览器下载网址:https://browser.360.cn/ee/
 
 

0. 技术咨询电话：0756-8841172
12
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1、 [bookmark: _Toc29852]账号注册
若贵单位之前注册过广东省统一身份认证平台账号，可跳过该注册步骤，直接查看下方【账号登录】指引。
1　 点击首页右上方“登录”，选择“我是单位/个人用户”；
[image: ]
2　 页面跳转至广东省统一身份认证平台，选择“法人登录”，点击下方“账号密码”进行注册；
[image: IMG_256]


3　 点击“立即注册”，开始注册；
[image: ]

4　 选择注册方式；若注册单位账号请点击法人注册；（法人注册最后扫码环节可由经办人扫码，第二步实名核验可跳过）
[image: ]



2、 [bookmark: _Toc30356]账号登录
1　 点击首页右上方“登录”，请选择“我是单位/个人用户”；
[image: ]
2　 进入广东省统一身份认证平台后，切换成【法人登录】，可选择扫码或账号密码，进行登录。 
[image: IMG_256]


3、 [bookmark: _Toc22643]查找、申报项目
1　 查找、申报项目；
1) 方法一：在“搜索框”内输入关键字进行搜索；
[image: ]


2）方法二：点击“项目申报”，进行条件筛选；
[image: ]

2　 点击“申报项目”，进入项目详情页；
选择对应的“申报方向”，点击“立即申报”，填写表单并上传相应附件后完成申报。
[image: 1708479459201]

[image: ]
4、 [bookmark: _Toc31790]项目进度查询
1　 点击右上方“我的工作台”；
[image: ]







2　 点击“我的项目”，在该项目右侧可查看当前进度。
[image: ]

5、 [bookmark: _Toc29417]项目退回修改
1　 点击右上方“我的工作台”；
[image: ]
2　 点击“我的项目”，选择“已退回”，点击“修改”，修改完提交即可。（若该项目当时是申报员提交，则需要登录申报员账号才有“修改”按钮。若显示“已逾期”，则需要点击左侧联系方式，联系相关部门咨询如何处理）
[image: ]
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc28453]提交奖励确认单
1　 在接收到提示短信后，登录横琴惠企利民服务平台https://ycfz.hengqin.gov.cn/#/home，点击右上角我的工作台
[image: dba22bb74a65e6aeaec418fcf20896d]
2　 选择复审流程，点击填写进入资金确认单；
[image: ]
3　 确认单下载
暂存后，点击“预览pdf”
[image: ]
点击右上角下载按钮可以下载pdf附件（图为谷歌浏览器，不同浏览器可能位置不同）
[image: ]
4　 确认内容无误后，填写并上传附件提交；
[image: ]
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