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项目需求书











             
   一、项目名称
横琴粤澳深度合作区绿色低碳主题宣传项目
二、项目概况
横琴粤澳深度合作区“琴碳星人”碳普惠平台将在今年下半年正式发布升级改造版本。为助力新版平台落地推广，广泛普及绿色低碳生活理念，计划制作优质的视频内容，开展横琴粤澳深度合作区绿色低碳主题宣传，以可视化、生动化影像形式扩大平台影响力与覆盖面，助力合作区树立全民减碳的新风尚。
三、服务期限
合同签订之日起至2026年9月30日
四、服务内容及服务要求
[bookmark: _Toc76328165][bookmark: _Toc77098321][bookmark: _Toc529800909]宣传短片拍摄及制作相关要求如下：
1.拍摄地点：横琴粤澳深度合作区、澳门特别行政区。
2.短片数量及时长：拍摄制作一条3-4分钟的短片，并根据宣传推广实际需求剪辑时长1分钟以内的短片两条。
3.拍摄及制作内容：一是“琴碳星人”平台现状及成效展示；二是“琴碳星人”升级改造版本的核心亮点与新增功能展示；三是全民减碳美好展望。宣传片需有创意的策划和脚本，确保内容吸引人且易于理解，整体风格活泼有质感，最终内容以甲方确认为准。
4.制作要求：一是如涉及出镜人员，其需为专业演员或琴澳家庭、青年等人群；二是必须使用超高清S35处理器可换镜的摄录机或以上，且能够以25P或以上(24P拍摄亦可，但投标单位须承担所有因 PAL 转换产生的费用)拍摄4K 4:2:2。若使用较小的处理器摄录机，必须在投标文件注明其使用目的、技术数据等；三是宣传片后期制作器材、字幕、配音、剪辑、校色及视像效果等均须符合UHD国际电视播放水平；四是宣传片使用的音乐要求著作权独立，亦可制作原创音乐，曲风具有活力及充满动感，所有著作权归合作区所有，且可全球使用；五是宣传片需提供UHDProRes422,ProRes4KHDMOV.ProRes2K,HDMOV,FI264MOV1080p25，符合电视台播放格式及MP41080p25档案及将其上载至超链接以供下载，或其他甲方所需要的格式。
5.版权要求：
（1）宣传片的版权及—切使用权属于城市规划和建设局所有，且可在国际，本地及互联网平台等任何地方宣传播放及推广使用。
（2）宣传片拍摄期间，拍摄脚本及片花等素材，未经城规建局准许不可做任何形式的路透、传播及商业推广。
五、资格（资质）要求
1.具有独立承担民事责任的能力：投标报名时提交有效的营业执照（或事业法人登记证等相关证明）副本复印件；
2.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
3.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
4.具有履行合同所必需的媒体平台、工作团队、设备和专业技术能力；
5.参加采购活动前三年内，在经营活动中没有违法违规记录。
六、档案管理
为了完善项目的后续管理，成交供应商应将项目建设过程中的各类文件归档，建立项目管理的文件档案。包括：
1.会议及活动策划文件、宣传设计文件、课程及培训资料、使用设备清单、项目各阶段的文件、活动过程照片等。
2.建设资金投入、支出等财务档案。
3.建设管理附件，如采购需求文件、合同等。
4.项目各项活动情况报告。
七、考核标准
按照国家、广东省、横琴粤澳深度合作区及采购需求文件执行。
八、采购预算及响应报价要求
本项目为项目总价包干，响应人的报价应包括（但不限于）：人工费、设备费、运输费、保险费、技术服务费（含联络费、调试费、保修费）、素材版权费、税费、不可预见费等完成本采购内容所需的一切费用，以及采购需求文件及合同约定应当由成交供应商承担的风险因素等费用。响应人应当根据采购需求文件等材料自行考虑风险因素进行响应报价。否则，一旦成交，采购人将不予支付除了采购需求文件及合同约定的由采购人承担的风险因素之外的任何补偿。响应人漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在响应报价中，合同金额不予调整。
九、付款方式
1期：成交供应商与采购人签订合同15个工作日内，采购人向成交供应商支付合同总价款的50%。
2期：完成项目服务内容并通过验收后，成交供应商按照采购人要求申请付款，采购人向成交供应商支付合同总价款的剩余款项，即合同总价款的50%。
注: 每次支付款时，成交供应商向采购人提供相应金额的正式发票。
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