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项目需求书













一、项目名称
2026年横琴国家湿地公园年度科普宣教服务项目
二、项目概况
2024年启动了横琴国家湿地公园科普宣教服务项目，项目期间结合保护野生动物宣传月开展主题活动，举行了嘉年华及讲堂开展相关宣传。2025年期间已开展生态研学、生态讲堂、团体接待等活动逾200场，为更好服务琴澳市民，进一步树立爱护自然意识，满足《国家级自然公园管理办法(试行)》及国家湿地公园的验收标准，确保科普宣教中心的运作，计划在2026年继续充分利用湿地科普宣教中心，系统开展2026年横琴国家湿地公园年度科普宣教服务项目，包含宣教中心软装配件、教学用品租赁及各类活动耗材，并配置两名全职驻场人员负责湿地导赏、生态讲堂、志愿者培养等活动运营。
三、服务范围
横琴粤澳深度合作区
四、服务期限
合同签署之日起至2027年7月31日
五、服务内容及服务要求
1.科普宣教中心设备租赁
租赁横琴国家湿地公园科普宣教中心的软装配件，以及宣教活动的教学用品。


	序号
	内容
	数量
	单位

	1
	培训桌(1400*500*750)
	16
	个

	2
	会议桌(1400*700*750)
	6
	个

	3
	弓形椅
	100
	个

	4
	6格置物储存书柜（700*300*1200）
	4
	个

	5
	10格置物储存书柜（1730*300*850）
	2
	个

	6
	工业地面吹干机
	1
	个

	7
	工业冷风机
	2
	个

	8
	落地扇
	3
	个

	9
	卷拉窗帘
	1
	套

	10
	装饰画、摆件等
	1
	套

	11
	投影硬屏
	1
	套

	12
	激光投影仪
	1
	套

	13
	移动投影支架
	1
	套

	14
	教学互动平板电视
	1
	个

	15
	功放设备(500W*4)
	1
	套

	16
	同声传译设备
	1
	套

	17
	麦克风
	7
	个

	18
	电脑
	4
	套

	19
	双筒望远镜
	110
	个

	20
	单筒望远镜
	6
	个

	21
	显微镜
	1
	套

	22
	相机组件配套
	4
	套

	23
	热成像仪
	1
	套

	24
	折叠办公桌
	3
	个

	25
	办公椅
	3
	个

	26
	文件柜
	2
	个

	27
	复印机
	1
	个

	28
	碎纸机
	1
	个



2.科普宣教中心专职人员
2名专职工作人员，具备中国林学会的自然教育师资格。日常驻场在横琴国家湿地公园。负责宣教中心日常的运维，包括维持场地保证接待、提供相应的湿地导赏讲解、自然教育公众导赏及生态研学等不同形式的科普宣教服务；落实公众活动通知工作，建立完善的接待、讲解及研学执行等服务流程，建立宣教中心文件档案、建立研学教学资料及教具素材库。
3.特别活动
组织6场生态讲堂及联合澳门科学馆举办2场观星活动，包含邀请相关专家讲师的劳务费、往返交通费、住宿费、餐费、课堂资料等费用。
4.志愿者团队管理
全面统筹开展湿地公园志愿者全流程管理与服务保障工作，常态化推进志愿服务体系建设。常态化组织横琴国家湿地公园志愿服务工作，设置访客服务、文明游园宣传、导赏及自然科普活动服务、园区管护等多元服务岗位，确保年度志愿服务总时数不少于500小时；常态化开展志愿者招募运营工作，负责招募宣传、文案撰写、平台发布、人员登记等全环节管理，支撑横琴生态保育、湿地公园各类志愿工作开展。统筹落实志愿者培育与团队管理工作，全年开展不少于3场志愿者培训、1场志愿者年度主题活动，配套完成志愿者物资设备、保障物资采购、志愿者保险购置等基础保障工作。
5.科普宣教相关耗材保障
保障科普宣教中心运营、湿地导赏、研学教育、对外交流接待等各项工作所需配套耗材与辅助材料，具体包含各类讲堂课件、教学资料、生物多样性研学资料等宣教资料耗材；每月提供《横琴野生鸟类》书籍不少于40册，作为全年对外交流接待专用配套物料；活动证书、表彰奖品等配套物资；以及湿地研学、科普手工作坊所需的各类手工耗材及活动辅助材料，全面保障科普讲解、导赏接待、研学宣教、对外交流接待等各项活动顺利开展。
6.科普学术意见
为“横琴湿地”公众号提供不少于12篇推文素材；提供湿地公园相关宣传材料的咨询意见；为科普活动及课程收集湿地公园生物多样性素材进行相关的物种监测、拍摄；其他配合湿地公园的相关科普宣教工作。
六、考核标准
按照国家、广东省、横琴粤澳深度合作区及采购需求文件和《国家湿地公园管理办法(林湿发〔2017〕150号)》《湿地公园总体规划导则(林湿综字〔2018〕1号)》《国家湿地公园评估评分标准(林湿综字〔2018〕2号)》《中国生物多样性保护战略与行动计划(2011-2030年)》等有关法律法规要求执行。
七、档案管理
为了完善项目的后续管理，成交供应商应将项目建设过程中的各类文件归档，建立项目管理的文件档案。包括：
1.会议及活动策划文件、宣传设计文件、课程及培训资料、使用设备清单、项目各阶段的文件、活动过程照片等。
2.项目各项活动情况报告。
八、采购预算及响应报价要求
本项目为项目总价包干，供应商的报价应包括（但不限于）：人工费、设备费、运输费、保险费、技术服务费（含联络费、培训费、调试费、保修费、专家费）、管理费、税费、不可预见费等完成本项目内容所需的一切费用，以及采购需求文件及合同约定应当由供应商承担的风险因素等费用。供应商应当根据采购需求文件等材料自行考虑风险因素进行响应报价。否则，一旦成交，采购人将不予支付除了采购需求文件及合同约定的由采购人承担的风险因素之外的任何补偿。供应商漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在响应报价中，合同金额不予调整。
九、付款方式
1期:成交供应商与采购人签订合同10个工作日内，采购人向成交供应商支付合同总价款的30%。
2期:于2026年12月，成交供应商按照采购人要求申请付款，采购人向成交供应商支付合同总价款的50%。
3期: 所有项目内容实施完毕验收合格后，成交供应商按照采购人要求申请付款，采购人向成交供应商支付合同总价款的剩余款项，即合同总价款的20%。
注: 每次支付款时，成交供应商向采购人提供相应金额的正式发票。
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