附件2

待检查企业需准备材料

一、应检准备材料清单
（一）营业执照（正副本）复印件

（二）法定代表人身份证复印件

（三）委托书（附件2-1）

（四）指定代表或者共同委托代理人的证明（附件2-2）

（五）打印已报送的2025年度报告

（六）2025年度审计报告复印件或财务报表复印件

（七）企业自查表（附件2-3）

注：

①法定代表人前来接受检查的，无需提供材料（三）（四）。

②报送的年度报告内填写有实缴出资额但未在市场监督管理部门进行备案的企业，需提供验资报告复印件、审计报告或银行进账单复印件等相关证明材料。

③报送的年度报告内填写有对外投资信息的企业，需提供对外投资设立企业、购买股权的股东会决议，所投资企业的股东名册等相关证明材料。

④报送的年度报告内填写有对外提供担保信息的企业，需提供对企业的保证担保合同，董事会、股东会决议等相关证明材料。

⑤如有疑问，可致电0756-8813323进一步咨询。

二、注意事项
（一）提交的材料应当使用A4纸打印并加盖企业公章。以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；同一份材料存在多页情形的，连续页面加盖骑缝章；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并加盖企业公章或由企业委托的代理人签字。

（二）被抽查企业务必于2026年10月31日前到横琴粤澳深度合作区政务服务中心（横琴粤澳深度合作区港澳大道868号）1楼44号窗口提交相关材料接受检查。
附件2-1

委托书

横琴粤澳深度合作区商事服务局：

本公司法定代表人因                        ，无法亲自到场配合贵局对我公司开展的抽查工作，现委托        代表我公司配合抽查各项事宜的开展，我公司将承担由此产生的相应法律责任。

                               法定代表人（签名）：

                                     （公司公章）

附件2-2
指定代表或者共同委托代理人的证明

申 请 人 ：                                                     
委托代理人 ：                                                   
委托事项及权限 ：

 1. □同意  □不同意  代表公司配合抽查各项事宜的开展，公司将承担由此产生的相应法律责任；

 2. □同意  □不同意  提交公司验资报告、财务报表及其它抽查所需材料；

     3. □同意  □不同意  核对材料中的复印件并签署核对意见； 

4. □同意  □不同意  修改市场主体自备文件的错误；

5. □同意  □不同意  修改有关表格的填写错误；

6. □同意  □不同意  领取有关文书。

授权委托的有效期限：自     年  月  日至     年  月  日

	委托代理人信息
	签    字：

	
	联系电话：

	（委托代理人身份证明正、反面复印件粘贴处）




                            申请人（签名）：

                            或（公司公章）

                                           年   月   日

 注：①手工填写表格和签字请使用黑色、蓝黑色钢笔或签字笔，请勿使用圆珠笔。

     ②委托事项及权限：选择“同意”或“不同意”并在□中打√。

     ③申请人由本人签字并加盖公司公章。

附件2-3

企业自查表
	企业名称
	   

	统一社会

信用代码
	
	法定代表人

或负责人
	

	登记住所

（地址）
	

	填表人
	
	联系电话
	  

	1.是否依法履行信息公示义务
	是否依法公示股东或发起人认缴和实缴的出资额、出资时间、出资方式等信息
	□是  □否

	
	是否依法公示有限公司股东股权转让等股权变更信息
	□是  □否

	
	是否依法公示对外投资或担保信息
	□是  □否

	
	是否依法公示其他应当公示的信息
	□是  □否

	2.企业年度报告是否已按规定通过“国家企业信用信息公示系统”公示
	是□

否□

	3.企业是否规范使用营业执照
	是□

否□

	4.企业是否规范使用名称
	是□ 

否□ 

	5.企业从事的生产经营活动是否属于一般经营项目
	是□   

否□   审批经营（业务）项目：



	6.企业实际经营场所
	实际经营场所地址： 

                                       

	7.企业是否仍在经营（驻在）期限内
	是□  

否□  

	8.企业是否有实缴注册资本
	是□   

否□

	9.企业法定代表人（负责人）任职情况
	是否发生变更  是□      变更时间：

否□

	10.企业法定代表人、自然人股东身份真实性
	真实□

否□

	    本企业承诺：上述自查内容属实，如有隐瞒真实情况、弄虚作假，愿承担由此产生的法律责任。

                                     法定代表人

                                   或负责人签字：

                                     （公司公章）

                                              年    月    日 




