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1、 项目概况
桃花源农场位于横琴粤澳深度合作区七色彩虹路，距横琴口岸约3公里，占地面积约2万平方米，集农耕种植、蔬果采摘、自然教育、亲子娱乐于一体，是深化“澳门+横琴”一体化发展、完善琴澳居民共享市政及休憩设施配套的重要民生项目
为充分展现农场“共耕共享”的田园定位，凸显澳琴深度融合发展理念，现定于2026年9月23日（秋分暨中国农民丰收节）举办桃花源农场开园活动，活动主题为“共耕桃花源，共享田园乐”。拟邀请澳门社团、横琴社区及两地居民代表共同参与，通过开园仪式、共耕体验、游园互动等环节，传递共建、共耕、共乐的理念，打造琴澳居民交往、交流的自然生活新空间。现开展桃花源农场项目活动宣传服务采购工作。
1、 服务名称：桃花源农场项目活动宣传服务
2、 服务地点：横琴粤澳深度合作区桃花源农场
3、 服务内容：主要包含开园活动全套线下视觉物料设计、制作、现场布撤展、活动现场执行保障、活动全程摄影摄像、多版本视频制作、配套宣传服务。所有设计成果（含源文件、成品照片、视频素材、文稿）的知识产权归采购人所有，未经许可，中标人不得擅自商用或对外发布。所有物料需严格遵循桃花源农场LOGO视觉规范，整体采用柔粉、清新绿色为主色调，风格偏向质朴自然的田园风，融入农耕丰收、澳琴融合相关元素，不做过度商业化包装。通过完整的场景视觉打造，营造“共耕桃花源，共享田园乐”的活动氛围，传递共建、共耕、共乐的理念，塑造桃花源农场的品牌形象，保障本次开园活动顺利呈现。
2、 服务期限
本项目履行期限为：自合同签订生效之日起至2026年9月30日。包含方案设计、物料生产、现场执行、全部成果归档交付等全部工作。
3、 采购预算及报价形式：
1、 采购预算：人民币壹拾贰万元整（￥120,000.00）。
2、 报价形式：投标报价超过最高限价按无效投标处理，报价为总价包干形式，包含为完成本需求书所列全部服务内容所需的一切费用，包括但不限于：人员费用、外业踏勘、主持人服务、摄像录制、视频剪辑、照片拍摄、宣传物料加工制作、运输安装、现场布撤展、现场保障、方案修改完善、技术配合、税费等全部费用，采购人不再另行支付任何费用。
4、 服务内容及要求
（1） 活动流程执行
中标人须依据以下活动流程，完成各环节的现场执行组织与衔接保障：
	时间段
	环节
	内容说明

	9:30-10:00
	嘉宾入场-农趣签到
	嘉宾在田园主题签到板签名/留祝福，现场轮播农场主题短片及往期活动剪映，旁设茶点自助区。

	10:00-10:10
	开园仪式-揭幕合影
	主持人介绍（约5分钟）、领导致辞（约5分钟）、揭幕仪式、合影留念。

	10:15-10:30
	桃源启种-共耕桃花源
	各组共同协作完成锄耕、覆土、浇水全流程，种植香草植物，共耕地块集体合影。

	10:30-11:00
	园区游园互动
	农场导览；冰皮月饼、花灯笼手工制作及瓜果采摘等打卡体验；集章兑奖及纪念品派发。


现场执行要求：
1、 配合采购人完成各环节的人员组织、动线引导与时间管控，确保流程衔接顺畅。
2、 负责开园仪式环节的主持人服务，撰写主持串词，配合揭幕、合影等环节的组织协调。
3、 负责共耕体验环节的现场组织：提前完成耕地整理备土、工具准备（锄头、铲子、水壶等）及香草植物苗（迷迭香、薄荷、罗勒、香茅、柠檬香蜂草等）的采购摆放；活动中引导各组嘉宾共同协作完成锄耕、覆土、浇水全流程（各组协助完成全部耕种动作）；活动后对共耕地块进行养护整理。
4、 负责游园互动环节的现场执行：设置不少于3个互动打卡点（冰皮月饼手工制作、植物花灯笼手工制作、瓜果采摘），配备冰皮月饼材料包（不少于100份）、花灯笼材料包（不少于50份）及辅助材料、工具、现场指导人员；设计制作集章卡及打卡印章，组织集章兑奖；嘉宾离场时派发开园纪念品。
（2） 活动视觉设计
1、主视觉设计：以“共耕桃花源，共享田园乐”为主题，结合秋分丰收节及中国农民丰收节元素，设计全套活动主视觉方案，包括但不限于：主舞台背景板、签到板、指引牌、议程单等。须提供完整风格方案供采购人审核，确认后按要求完成全部延展设计。
2、现场氛围方案设计：结合农场现有自然环境，运用草垛、农具、田园装置打造质朴田园氛围；划分签到区、主仪式区、共耕体验区、游园打卡点四大功能分区，细化分区视觉规划，突出共耕共享理念，避免过度商业化包装。
3、物料深化设计：基于定稿主视觉完成全部线下物料深化设计，输出可直接用于印刷制作文件；全部物料执行桃花源农场LOGO规范；印刷物料CMYK模式、300DPI；交付可编辑AI矢量源文件（.ai格式，附带字体包或文字转曲版本）、PDF电子稿、PNG效果图。严禁LOGO拉伸、扭曲、改色、拆分组合。
（3） 活动物料制作
以下物料按项目实际需求配置，规格、材质、数量如下（包含设计深化、制作、运输、安装、搭建、活动结束拆除清运全部工作）：
1、 导览及指引系统：马路主会场指引牌、停车场沿路指引、园内指引、洗手间指引、指引地贴。
2、 现场氛围布置：入口拱门、签到区背景板（定制造型）、签到区桌椅。
3、 主会场舞台及区域：会议讲台、舞台搭建、舞台背景、P3户外高清屏、定制木结构台阶。
4、 主舞台音响设备：中高频扩音响、功放、U段天线、音响调音台、无线手持话筒，配套专业控制师。
5、 主舞台布置：遮阳纱幔、嘉宾坐席。
6、 揭牌仪式道具：启动台、定制红绸布、金色礼花机。
7、 共耕体验区（合耕区）物料：种植区立牌、手拉移动音响。
8、 游园互动摊位：游园摊位
9、 仪式及会务小物料：议程单、主持人手卡、麦套、领导定位贴。
10、 茶歇安排：领导茶歇、户外嘉宾茶歇、桌椅场地提供。
11、 纪念品及奖品物料：定制开园纪念品、配套集章兑换奖品。
12、 视频物料：制作农场主题短片、往期活动剪映短片。
13、 预热宣传：活动前产出活动预告海报，可在横琴相关微信公众号、澳门一户通等平台发布。
（4） 现场布撤展
1、 搭建布置：2026年9月22日前进场，完成全部物料安装、舞台及功能区搭建、P3高清屏及音响设备安装调试、现场拉电（专业电工），并完成全流程彩排调试，保障9月23日活动正常开展。
2、 现场保障：活动当日安排专业会务礼仪4名、专业主持人1名、音响专业控制师1名及现场执行、搭建保障人员驻场，负责物料维护、设备操作、现场应急处置，保障活动全程物料完好、设备运行稳定。
3、 撤展清运：活动结束后24小时内完成可移动物料拆卸、垃圾清运，恢复农场场地原貌。
4、 安全及成品保护要求：中标人进场搭建、布撤展全过程落实安全文明作业，负责施工用电安全，落实人员安全防护措施，服务期间发生一切安全事故责任由中标人全部承担。对农场现有建构筑物、绿化植物、场地设施做好成品保护，如因中标人作业造成场地、植被、设施损坏，由中标人负责无偿修复并承担相应赔偿责任。租赁类设备租赁周期为3 天（2026年9月22日-9月24 日）。
（5） 摄影摄像及视频制作
1、 云摄影：安排专业云摄影1机位，工作时长4小时，线上修图、照片线上直播，完整留存活动照片素材。
2、 摄像及花絮：安排游机摄像1机位，工作时长4小时，完成活动全程拍摄及花絮素材采集、剪辑。
3、 快剪花絮视频：活动当日完成1条精彩回顾快剪视频，时长30秒，满足当晚及次日新媒体即时传播素材。
4、 完整活动视频素材：活动结束后5个工作日内输出完整视频素材，时长≥3分钟，包含活动集锦、领导致辞摘要、共耕仪式精彩画面。
5、 花絮素材留存：同步留存活动拍摄图片、视频素材，统一归档交付采购人。
（6） 人员配置要求
1、中标人须为本项目配置项目负责人1名，统筹本项目全部工作，全程负责沟通协调、进度管控，项目周期内保持通讯畅通。
2、配置核心技术人员：平面设计师、视频剪辑师各1名，负责全部物料设计、短片制作输出；配置摄影、摄像人员各1名完成现场拍摄；配备足够现场执行人员，满足布展、活动保障、撤场工作。
3、活动现场须配齐：专业主持人1名、会务礼仪4名、音响控制师1名、专业电工1名，所有现场作业人员具备对应岗位作业能力。
以上岗位人员不得兼职混用，中标人须在方案中提供项目团队人员清单，项目负责人须提供近3个月内任意1个月投标单位缴纳的社保证明，未经采购人书面同意，不得随意更换项目核心人员。
5、 分包、转包要求
1、 本项目不允许整体转包。未经采购人书面同意，中标人不得将本项目的主体工作进行分包。
2、 确需分包的辅助工作，中标人须事先将拟分包单位、分包工作内容报采购人审批同意后方可实施；中标人就分包工作成果向采购人承担全部责任。
3、 严禁中标人未经许可擅自转包、违法分包，一经发现，采购人有权解除合同，并追究中标人相应违约责任。
6、 项目成果交付要求
中标人须在2026年9月30日前向采购人完整提交以下全部成果：
1、 设计类成果：活动主视觉方案、全套主持串词、定稿全套延展设计物料，全部AI矢量源文件、PDF电子定稿、PNG效果图。
2、 物料实物相关：活动物料交付记录；活动现场拍摄照片；全部原始音视频素材。
3、 其他：现场执行记录、布撤展相关资料。
7、 服务标准
1、 所有设计、视频严格遵循LOGO视觉规范，无变形、错色、文字错漏，矢量源文件完整可用。
2、 户外物料、装置安装牢固安全，适配农场露天环境；现场流程执行有序，人员响应及时。
3、 摄影摄像画面清晰稳定，视频素材完整，关键环节无遗漏。
4、 全部知识产权归属采购人，中标人不得私自对外使用、传播项目产出成果。
8、 联系人
联系人：吴珅晏              联系电话:0756-8922972

1

