
附件 1：

横琴粤澳深度合作区建设项目档案微纪录

片拍摄服务项目需求
序

号
采购项目名称

横琴粤澳深度合作区建设项目档案微纪录片拍摄服务

项目

1 采购人 横琴粤澳深度合作区城市规划和建设局

2

资格（资质）要求

（提供《资格条件

承诺函》按提供的

承诺函格式响应）

1.具有独立承担民事责任的能力：投标报名时提交有

效的营业执照（或事业法人登记证等相关证明）副本

复印件；

2.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；

3.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；

4.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；

5.参加采购活动前三年内，在经营活动中没有违法违

规记录。

3 项目背景

为贯彻落实横琴粤澳深度合作区档案管理工作要求，

深入实施《全国档案事业发展“十五五”规划》，增

强档案开发利用实效，拟通过新媒体传播等方式持续

讲好合作区档案故事。横琴粤澳深度合作区城市规划

和建设局计划选取合作区具有典型性、代表性的重大

建设项目开展档案微纪录片拍摄，围绕项目的一件或

多件纸质、实物档案展开，以一位项目亲历者（项目

建设者、文件形成者或档案管理者等）的视角讲述项

目建设故事，为合作区建设项目档案资源的开发利用

与宣传编研提供示范样本。

本项目选取横琴粤澳深度合作区彩棠苑保障性租赁住

房项目作为拍摄主体。该项目是“好房子”建设的横

琴样本，具备工业化建造标杆、数字化设计标杆、造



价改革试点标杆、重要工程节点示范、品牌建设标杆

等五方面独特性。

本项目严格遵循档案微纪录片创作规范，主题一句话

概括：以档案为魂、以智造为线、以好房子为旨——

充分发挥智能建造优势，通过装配式工艺与数字化施

工管控形成的工序链，串起工程数字档案的证据链，

实现住房保障专业档案向现代化治理链升级。

4
项目服务内容及

要求

（一）主要服务内容（包括但不限于）：

1.前期策划：资料研读、实地踏勘、拍摄场景与档案

素材清单确认；策划方案、分镜脚本、采访提纲及微

课脚本编制，并报采购人书面确认（未经确认不得开

拍）。

2.现场拍摄：覆盖项目施工现场、装配式工艺样板间、

预制构件生产基地、BIM 协同工作室/智慧建造平台、

档案库房与查阅现场、示范项目活动现场及合作区琴

澳元素空镜等场景；综合运用中景、近景、特写及广

角全景镜头，结合航拍、地面拍摄、延时摄影等多种

手法，按 4K 超高清规格拍摄。

3.采访拍摄：围绕项目全生命周期组织五类亲历者访

谈（前期规划人员、项目管理人员、监理及 BIM 技术

人员、一线产业工人、周边居民及未来住户代表），

以档案工作者第一人称心灵独白为贯穿线索。

4.后期制作：剪辑、专业配音旁白、原创或授权音乐

音效、AE 包装特效（含三维工序动画，演示装配式工

序与档案对应关系）、调色及中英双语字幕制作（对

外版本可增加繁体中文字幕）。

5.微课制作：拍摄制作建设项目管理档案微课视频。

6.声像档案整理：拍摄日志、场记单、素材清单规范

填写；全部原始素材整理并形成可直接进馆（入库）



的声像档案移交包。

（二）成果及规格要求

1.档案微纪录片正片：1部，时长不超过 7分钟，4K

（3840×2160）及 1080P 分辨率各 1份，含 A版（播

出版）、B版（征集/外宣版）；

2.宣传片：1条，时长不超过 3分钟；

3.新媒体短视频：不少于 2条，时长 15—30 秒；

4.档案微课视频：3—5条，每个时长不超过 2分钟，

竖版（9:16）与横版（16:9）各 1份；

5.制作文件：策划方案、分镜脚本、采访提纲、旁白

稿、字幕文件（SRT）；

6.图片资料：高清剧照不少于 20 张、宣传海报 2款（含

设计源文件）；

7.原始素材：全部原始拍摄素材（含航拍、延时、采

访完整版）及整理后的素材清单；

8.声像档案移交包：按《建设工程声像档案归档规范》

整理的数据包及著录清单，档案级蓝光光盘或移动硬

盘 2份。

（三）创作要求

1.坚持正确政治方向与宣传导向，符合档案宣传口径，

突出粤澳深度合作与民生保障主题。

2.坚持档案叙事定位，严禁做成项目宣传片、工作汇

报片或人物传记片；以一位亲历者第一人称心灵独白

为叙事主线，出镜人物均为项目亲历者本人。

3.以一件核心档案贯穿全片，做到有实物、有故事、

能推动情节。

4.坚持真实可靠，不得摆拍伪造档案内容；资料镜头

一律在画面左上角标注“资料”字样；档案画面采用

特写、微距呈现，并以文字标注档案名称、形成时间、



保管单位等信息。

5.影片采用“引子＋三幕（规划好房子—建设好房子

—运营好房子）＋尾声”结构，首尾呼应；片尾呈现

一件与项目档案相关的讲述者个人物品，升华主题。

6.统一片头片尾与标识（Logo），规范字幕格式；字

幕符合《电视节目字幕播出规范》。

7.微课视频主题围绕建设项目管理档案知识普及与业

务指导（如建设项目档案基础、装配式建造档案形成、

隐蔽工程验收档案、BIM 与数字档案、声像档案拍摄与

归档等），具体主题由采购人与供应商共同确定；知

识准确、口径规范，经采购人审核确认。

（四）技术要求

1.拍摄规格：4K 超高清（3840×2160，不低于 25fps）；

封装格式 MP4/MOV，4K 版码率不低于 50Mbps。

2.镜头语言：中景、近景、特写及广角全景结合，综

合运用航拍、地面稳定器、延时摄影等手段；档案细

节采用微距镜头呈现。

3.照明收音：工地及库房场景配备专业补光；采访采

用双机位及领夹式、指向性双路收音，音轨

48kHz/24bit。

4.版本语言：中英双语字幕，对外版本可增加繁体中

文字幕。

（五）服务期限

自合同签订之日起 12 个月内完成全部拍摄、制作、修

改与交付，建议分四阶段推进：筹备阶段（第 1—2个

月，完成方案与脚本报审）、拍摄阶段（第 3—8个月，

完成全部场景拍摄与采访）、后期阶段（第 9—11 个

月，完成剪辑包装并提交审看片）、修改交付阶段（第

12 个月，按采购人意见修改、终审、声像档案移交与



验收）。

（六）服务团队要求

1.项目负责人 1名，具有纪录片或宣传片执导经验；

导演/编导、摄像师不少于 2名（含持有效无人机驾驶

执照的航拍飞手）、灯光师、录音师、后期剪辑及特

效包装人员、档案顾问各至少 1名，并具备微课视频

制作能力。

2.供应商提供拍摄、剪辑制作等过程中所需的设备。

3.供应商须持有有效的《广播电视节目制作经营许可

证》，并在响应文件中提供证书复印件（加盖公章）。

（七）验收要求

1.验收依据：经采购人确认的制作脚本与策划方案、

本需求书技术要求、国家及行业相关标准。

2.验收流程：供应商提交完整成果→采购人组织审看

→提出书面修改意见（不超过两轮）→供应商修改→

采购人组织最终验收并出具验收意见。

3.验收合格标准：主题立意符合本需求书要求，核心

档案主线清晰、三幕叙事递进完整、首尾呼应与点睛

细节到位；技术规格达标，无字幕错别字及音画质量

问题；档案画面真实可核验；微课视频知识准确、符

合时长与版式要求；交付物齐全，声像档案移交包符

合归档要求。

（八）其他要求

1.本项目全部成果（含过程稿与最终稿）的知识产权

归采购人所有；

2.供应商对拍摄中知悉的未公开档案资料、项目信息

严格保密，对外宣传内容须履行保密安全审查程序，

相关条款纳入合同；

3.供应商应遵守采购人廉洁从业要求，保证成果不侵



犯第三方知识产权。

6 合同履行地点
珠海市横琴港澳大道 868 号市民服务中心 1号楼东副

楼 3层

7 项目预算金额 ￥15 万元

8 服务时间 项目服务期限为 12 个月，自合同签订之日起计算。

9 评标方法 综合评分法

10 结算方式

项目分两期支付：

第一期：项目签订合同后 15 个工作日内，支付总金额

的 70%；

第二期：项目验收后 15 个工作日内，支付总金额的

30%；

具体以合同约定为准。

注：本项目为包干制，超出部分不另外支付。


